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Arvoisa opiskelija!

Puolustusvoimien henkiléstén koulutuksella ja osaamisen yllapitamisella turvataan sotilas-
alan ydinosaamisen sailyminen puolustusvoimissa ja puolustusvoimien henkiléstélla. Palka-
tun henkiléston osaaminen varmistetaan sotilasalan perus-, tdydennys- ja jatkokoulutuk-
sella seka ohjatulla tydssa oppimisella. Palkatun henkildston tadydennyskoulutus jakautuu
toimialakohtaiseen ja puolustushaarakohtaiseen tdydennyskoulutukseen. Se sisdltda seka
kansallisen ettd kansainvalisen koulutuksen.

Palkatun henkiléston tdydennyskoulutus toteutetaan puolustusvoimauudistuksen tavoit-
teiden ja Henkildstostrategian linjausten mukaisesti pyrkien toiminnan kustannustehok-
kuuden parantamiseen ja toiminnan sopeuttamiseen olemassa oleviin resursseihin laa-
dukkaasti. Toimialakohtaisen taydennyskoulutuksen toimintamallilla yksinkertaistetaan,
yhtendistetddn ja keskitetdan toimintoja, poistamalla opetustarjonnan paallekkaisyyksia ja
hyédyntamalla puolustusvoimien yhteisia resursseja. Toimialajohtajat maarittavat toimialan
osaamisvaatimukset seka osallistuvat koulutuskartoituksen ja koulutustarjonnan suunnitte-
luun seka taydennyskoulutuksen laadun arviointiin.

Maanpuolustuskorkeakoulu osallistuu puolustusvoimien tdydennyskoulutuksen suunnitte-
luun ja toimeenpanon koordinointiin, koordinoi tdydennyskoulutuksen kehittamista ja laa-
dun varmistamista, vastaa puolustusvoimien yliopistollisesta taydennyskoulutuksesta seka
tukee kaikkia toimialoja tdydennyskoulutuksen toimeenpanossa.

Tama taydennyskoulutuskalenteri sisdltda 10 toimialan vuonna 2016 toteutettavan tay-
dennyskoulutuksen. Logistiikka- ja turvallisuusalan taydennyskoulutuskalenterit julkaistaan
erikseen. Toimialakohtainen tdydennyskoulutus jakautuu kolmelle tasolle: perus-, keski- ja
yliopistolliselle tasolle. Toimialakohtainen taydennyskoulutus kattaa kaikki puolustusvoimi-
en henkilostoryhmat ja sen tuottamisessa hyddynnetdan kaikkea puolustusvoimien kou-
lutustarjontaa ja koulutusresursseja. Perustasolla opinnot jarjestetdan paaasiassa verkko-
opintoina. Kaikki tdydennyskoulutus toteutetaan sulautuvan oppimisen periaatteella ja
monimuoto-opiskeluna.

Taydennyskoulutuskalenterissa on kuvattu taydennyskoulutuksen opintotarjonta: kurssi,
kurssin aika, kohderyhma, tavoitteet, sisaltd ja toteutus seka hakeutuminen. Tarvittaessa
taydennyskoulutustarjontaa tdydennetaan myéhemmin.

Puolustusvoimat varmistaa tulos- ja hallintoyksikoille seka toimialoille osaamistarpeita vas-
taavan taydennyskoulutuksen seka henkildstolle mahdollisuuden kehittdad osaamistaan
nykyaikaisessa oppimisymparistdssa, ajasta ja paikasta riippumatta. Odotamme sinulta si-
toutumista osaamistavoitteiden saavuttamiseen seka avointa ja positiivista suhtautumista
oman osaamisen jatkuvaan kehittamiseen.

TERVETULOA KEHITTAMAAN OMAA OSAAMISTASI!

Padesikunnan koulutuspaallikké
Eversti Hannu Hypp&nen



1. Perustietoa taydennyskoulutuksesta

Toimialakohtaisen koulutuksen paamaarana on varmistaa, etta henkilélla on pohjakoulu-
tuksen liséksi omalla toimialallaan sodan ja rauhan aikana tarvittavat tiedot ja taidot. Toi-
mialakohtaisen taydennyskoulutuksen tavoitteena on lisaksi kehittaa ja yllapitda ammatti-
taitoa seka luoda valmiuksia uusien tydtehtavien, -menetelmien ja -valineiden hallintaan.

Perus-, keski- ja yliopistollisen tason tdydennyskoulutuksen padmaarana on varmistaa, etta
henkil®lld on pohjakoulutuksen liséksi omalla tehtavatasollaan poikkeusolojen ja normaali-
olojen osaamisvaatimusten mukaiset tiedot ja taidot. Tdydennyskoulutuksella luodaan val-
miuksia laajemmalle tehtadvaalalle tai vaativampiin tehtaviin seka vastataan uusiin ja muut-
tuneisiin osaamistarpeisiin.

1.1 Koulutukseen hakeutuminen ja opiskelijavalinta
Hakuaika ja hakulomake

Taydennyskoulutukseen hakeudutaan paasaantoisesti kaksi kertaa vuodessa. Kevatluku-
kaudella 2016 alkavien kurssien osalta puolustushaaraesikunnan (vast) on toimitettava
opiskelijaesitykset opintoasiainosastolle 15.10.2015 mennessa. Syyslukukauden koulutus-
ten osalta opiskelijaesitykset tulee toimittaa opintoasiainosastolle 15.4.2016 mennessa.
Mikali hakuaika poikkeaa edella mainitusta, asiasta kerrotaan kurssikuvauksen yhteydessa
kohdassa "Hakeutuminen”.

Huom! Hakemukset liitteineen tulee toimittaa puolustushaaraesikuntaan (vast) vahintaan
kaksi kalenteriviikkoa ennen hakuaikojen paattymista.

Koulutukseen hakeudutaan hakulomakkeella (LIITE 1). Hakulomake I6ytyy Torni-portaalista
(Tydsuhde/ Koulutustarjonta/ Koulutuskalenterit). Urheilukoulun koulutuksiin hakeudutaan
omalla hakulomakkeella (LITE 2).

Kun hakija ja esimies ovat paatyneet kehittdmiskeskustelussa siihen, etta hakija pyrkii tay-
dennyskoulutukseen, hakuprosessi etenee seuraavasti:

Haku- ja valintaprosessin vaiheet

Opiskelijaksi hakeutumisessa ja opiskelijavalinnoissa noudatetaan kahta prosessia, jotka on
kuvattu ohessa. Valintaprosessissa A joukko-osasto lahettda hakemukset suoraan koulu-
tuksen jdrjestdjalle. Valintaprosessissa B joukko-osasto lahettda hakemukset oman puolus-
tushaaransa esikuntaan, josta hakemukset lahetetdan kootusti koulutuksen jarjestdjalle.
Kunkin kurssin hakuprosessi on mainittu kurssikuvauksen yhteydessa.
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Hakija tayttaa oppaan liitteena olevan hakulomakkeen ja toimittaa sen esimiehelleen

puoltoa varten.

Esimies tarkistaa esityksen, arvioi kokonaistilanteen, tekee puoltolausunnon ja toimit-

taa hakemuksen joukko-osaston (vast) esikuntaan.

Joukko-osaston (vast) esikunta tekee esityksen hakemusten puoltojarjestyksesta ja

toimittaa hakemusasiakirjat sahkoéisena koulutuksen jarjestdjalle (valintaprosessi A)

tai puolustushaaraesikuntaan (valintaprosessi B). Dokumentit tulee toimittaa puolus-

tushaaraesikuntaan (vast) vahintaan kaksi kalenteriviikkoa ennen hakuaikojen

paattymista.

Valintaprosessissa B puolustushaaraesikunta (vast)

a) asettaa hakemukset puoltojarjestykseen ja

b) laatii puoltoesityksesta virallisen asiakirjan, liittavat hakemuslomakkeet asiakirjan
liitteeksi, lahettaa asiakirjan MPKK:n opintoasiainosastolle. Puolustusministerio,
Padesikunnan osastot ja alaiset joukot, Maanpuolustuskorkeakoulu, Puolustushal-
linnon rakennuslaitos ja Rajavartiolaitoksen Esikunta lahettavat puoltojarjestykseen
asetetut oppilasesitykset (ml. hakemuslomakkeet sahkoisena liitteend) suoraan
MPKK:n opintoasiainosastolle.

MPKK:n opintoasiainosasto kokoaa hakemusasiakirjat ja laatii yhteenvedon hakijoista

seka valmistelee esitykset padtdksentekijalle.

Kurssikohtaisesti madritelty paatdksentekija tekee valintapaatoksen ja ilmoittaa sen

koulutuksen jarjestajalle.

MPKK:n opintoasiainosasto ilmoittaa valintapaatoksesta joukko-osastoon (valintapro-

sessi A) tai puolustushaaraesikuntaan (vast.) (valintaprosessi B)

Puolustushaaraesikunta (vast) ilmoittaa valintatiedot joukko-osaston (vast) esikuntaan.

(valintaprosessi B).

Joukko-osaston esikunta (vast) iimoittaa valintatiedot edelleen joukko-osastossa (vast).



Ohjeet ovat voimassa toistaiseksi ja niita tarkistetaan tarvittaessa Pddesikunnasta
tulevan normiston mukaisesti.

1.2 Kustannukset

Komentava joukko-osasto (vast) vastaa opiskelijan virka- ja tydehtosopimuksen mukaisista
kustannuksista opintojen aikana.

1.3 Koulutuksen toteuttaminen

Taydennyskoulutus toteutetaan sulautuvan opetuksen periaatteiden mukaisesti. Se tarkoit-
taa opetuksen ymparistdjen integroimista, “sulauttamista” uudenlaisiksi kokonaisuuksiksi.
Sen tavoitteena on joustavamman ja monipuolisemman monimuoto-opetuksen jarjesta-
minen. Sulautuvalla opetuksella tarkoitetaan niin oppimisymparistéa kuin opetusmenetel-
miakin. Kurssilaisille pyritaan jarjestdmaan opetusaiheesta tarkoituksenmukaisin integroitu
oppimisymparistd, joka koostuu valituista opetuksen elementeistd, prosesseista, tieto- ja
viestintatekniikan ymparistdista ja vuorovaikutusvalineista.

Perustason tdydennyskoulutus toteutetaan ohjattuna monimuotoisena opiskeluna puo-
lustusvoimien tarjoamassa oppimisymparistdssa (PVMoodle). Keskitason ja yliopistollisen
tason taydennyskoulutus toteutetaan periaatteella 1/3 ohjattu omatoiminen opiskelu, 1/3
yhdessa oppiminen ja 1/3 lahiopiskelu. Opiskelijoille tulee varata aikaa suorittaa omatoi-
misia opintoja tydaikana.

Toimeenpanokasky

Koulutuksen jarjestaja julkaisee tarvittaessa kurssin toimeenpanokaskyn vahintaan kuusi
viikkoa ennen kyseisen tilaisuuden alkua. Kasky sisaltaa vahvistuksen kurssin ajankohdasta,
luettelon hyvaksytyista opiskelijoista, alustavan ohjelman sekd muut tarvittavat tiedot kurs-
sille valmistautumista varten.

Tekijat koulutuksen takana

Kurssinjohtaja/ paaopettaja
Johtaa kurssin, vastaa kurssin tai opetustilaisuuden jarjestelyistd, opetuksen ohjauksesta,
toteutuksesta ja sisallosta.

Koulutussuunnittelija
Vastaa kurssin tai opetustilaisuuden pedagogisesta suunnittelusta ja opintoneuvonnasta.

Kurssisihteeri
Vastaa opiskelijoiden neuvonnasta ja opintohallinnon toteuttamisesta seka kurssin tai ope-
tustilaisuuden yleisjarjestelyistd ja tukipalveluista.

Maanpuolustuskorkeakoulun kirjasto

Kirjasto tarjoaa kurssilaisille kirjasto- ja tietopalveluja. Maanpuolustuskorkeakoulun kir-
jaston Taisto-tietokanta on selattavissa internetissa osoitteessa https:/taisto.linneanet.fi.
Opiskelijoiden kaytdssa on myos sotatieteellisia tietokantoja. Kirjaston yhteystiedot ovat:
asiakaspalvelu 0299 530177, kaukopalvelu kirjastonkaukopalvelu@mil.fi.


mailto:kirjastonkaukopalvelu@mil.fi

2 Toimialakohtainen taydennyskoulutustarjonta

2.1 Henkilostotoimiala

1. Kurssiaika: 23.-27.5.2016ja 15. - 26.8.2016 (lahijaksot)
2. Kurssin laajuus: 6 op
3. Kurssin vahvuus: 60 henkilda/kurssi

4. Kohderyhma:

Puolustushallinnon ovat yleisesikuntaupseerin tutkinnon suorittaneet tai esiupseerikurs-

sin ja toimialapaallikkékurssin suorittaneet tai maanpuolustuksen opintokokonaisuuden 2

suorittaneet henkildt, jotka toimivat vaativissa johto, suunnittelu ja asiantuntijatehtavissa:

e yleisesikuntaupseerin tutkinnon suorittaneet noin 7 vuotta yleisesikuntaupseerin tut-
kinnon suorittamisesta

e muilta upseereilta, sotilaspapeilta, erikoisupseereilta ja siviileiltd edellytetdan 15 - 25
vuoden palvelusta puolustusvoimissa. Kurssin ajoittumiseen vaikuttaa tehtavan luon-
ne, laaja-alaisuus ja vaikuttavuus puolustusvoimien kokonaisuudessa.

Valintakriteereind ovat upseereilla suoritettu YE- tutkinto tai suoritettu EUK ja TAPK. Valin-
takriteereina siviileilla, sotilaspapeilla ja erikoisupseereilla MPOK 2:n tasoinen osaaminen.
Valintakriteerind on myds toimiminen sellaisessa tehtavassa, joka edellyttaa kurssin tuotta-
maan osaamista.

5. Kurssin tavoitteet ja toteutus:

Kurssin paamaarana on perehtya kokonaismaanpuolustuksen jarjestelyihin, viranomaisyh-
teistydhon seka puolustusvoimien kehittdmiseen. Kurssin tavoitteena ja osaamisen tunnis-
tamisen kriteerina on, ettd opiskelija syventaa tietoja yhteiskunnan elintarkeiden toiminto-
jen turvaamisesta ja viranomaisyhteistydsta, syventaa tietoja puolustusvoimien strategisesta
ja operatiivisesta suunnittelusta seka antaa ajankohtaista tietoa yhteiskuntamme kehityk-
seen vaikuttavista tekijoita ja Suomen ulko- ja turvallisuuspolitiikasta.

6. Hakeutuminen:

Hakuprosessin mukaisesti haku 15.10.2015 mennessa noudattaen taydennyskoulutuksen
haku- ja valintaprosessia B. Hakulomakkeena kaytetaan koulutuskalenterin liitteena 1 ole-
vaa lomaketta. Tarkat hakuohjeet kts. kohta 1.1.

7. Henkil6sto:

Kurssinjohtaja: Jatkotutkinto-osaston johtaja 0299 530201
Kurssisihteeri:  MPKK/OAO Kirsi Hartikainen 0299 530206



Vuonna 2016 jarjestetaan linjat logistiikka, operatiivinen ja turvallisuus.
Toteutettavat linjat seka koulutuksen jarjestdminen vahvistetaan syksylla 2015 julkaistavas-
sa toimeenpanokaskyssa.

1. Aika 15.8.-9.12.2016
2. Laajuus 7 op
3. Vahvuus 20 henkiloa

4. Kohderyhma

Henkildstdalan perusopinnot on tarkoitettu joukko-osastojen (vast) hallintoyksikdiden hen-
kilostoalalla tydskentelevalle tai sinne suunnitellulle henkildstélle.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlté

Henkildstdalan perusopinnot suoritettuaan oppilaat osaavat

— toimia henkiléstdalan valmistelijana oikeudenmukaisesti ja voimassa olevan normiston
mukaisesti

— ratkaista henkildstdalan asioita itsendisesti

— suunnitella, johtaa ja toteuttaa normaaliolojen henkiléstéhallintoon kuuluvia asioita
omalla tehtavatasolla.

— huomioida hyvan hallinnon ja Henkildstostrategian periaatteet ja toimia asiakaspalvelu-
tehtavissa.

Henkildstdalan perusopinnot ovat henkiléstéalan perusvalmiuksia, tietoja ja taitoja tuotta-
va kurssi joka sisaltda moduulit henkiléstovoimavarojen johtamisesta seka palvelussuhteen
ehdoista. Opinnot suoritetaan verkko-opintoina.

6. Hakeutuminen

15.4.2016 mennessa. Kurssilla noudatetaan hakuprosessia A. Tarkat hakuohjeet kts. kohta 1.1.
7. Henkil6sto:

Kapteeni Jari Lappalainen PVPALVK

Kapteeni Mika Katainen PVPALVK
Suunnittelija Sirpa Tiainen PVPALVK



1. Aika Henkildkohtaisen opiskelusuunnitelman mukaisesti
2. Laajuus 60 op
3. Vahvuus Ei rajoitettu

4. Kohderyhma

Toimialapaallikkdkurssin suorittaneet upseerit seka korkeakoulutetut erikoisupseerit ja sivii-
lit, jotka ovat suorittaneet Maanpuolustuksen opintokokonaisuudet 1 ja 2.

5. Koulutuksen tavoitteet, sisalto ja toteutus

MPPD -ohjelman tavoitteena on tarjota tutkinnon suorittamista joustavampi mahdollisuus
ammattitaidon laajentamiseen niilld aloilla, jotka ovat nykyisen tai tulevan tydtehtavan kan-
nalta tarkeitd. MPPD -ohjelma ohjaa oppijaa pohtivaan ja uudistavaan oppimiseen. Opis-
kelija voi kehittaa itseddn oman ammattinsa ja tydyhteison tarpeita ajatellen, saada uutta,
laajempaa ja syvallisempaa ndakemysta ammattitaidon kehittymiseksi seka 16ytda ja oppia
kayttdmaan uusia toimintamuotoja tydssaan. Tavoitteena on antaa opiskelijoille puolustus-
hallinnon tuntemusta lisdavaa seka suunniteltua ylempaa tehtavatasoa ja tulevia tehtavia
palvelevaa koulutusta.

PD-opinnoissa on kolme suuntautumisvaihtoehtoa: yleinen, liikunta- ja turvallisuusala.
Maanpuolustuskorkeakoulun MPPD -ohjelma koostuu seuraavista osa-alueista:

e Orientoituminen ja opintojen suunnittelu 1 op

e Erikoistumisopinnot vahintadn 38 op (omaan erikoisalaan liittyen)

e lopputyd 15 op

e Kehitysraportti 6 op

Opintojen lopullinen sisaltd riippuu kunkin opiskelijan lahtétasosta, osaamistarpeista, aikai-
semmista opinnoista seka suuntautumisvaihtoehdoista.

Toteutus

Maapuolustuskorkeakoulussa suoritettavat opinnot suoritetaan padasiassa eri ainelaitos-
ten opetusjarjestelyjen puitteissa. Opiskelijahallinnosta vastaa Maanpuolustuskorkeakou-
lun Opintoasiainosasto. Opinnot toteutetaan henkildkohtaiseen opiskelusuunnitelmaan
(HOPS) perustuen. Opinto-oikeus on voimassa kolme vuotta. Koulutusohjelmaan hyvaksy-
tyilta vaaditaan palvelussitoumus.

6. Hakeutuminen

Koulutukseen hakeudutaan seka 15.10.2015 ettd 15.4.2016 noudattaen taydennyskou-
lutuksen haku- ja valintaprosessia B. Tarkat hakuohjeet kts. kohta 1.1. Hakulomakkeena
kaytetdan koulutuskalenterin litteend 1 olevaa lomaketta.

7. Henkilosto

Kurssinjohtaja MPKK/OAO Evl Teijo Oksanen 0299 530 220
Koulutussuunnittelija KTM Eini Strom 0299 530 222



Sotilasmusiikkialan koulutus

Vuoden 2016 kevatlukukaudella alkavien kurssien ja opetustilaisuuksien osalta hakemus-
lomakkeet on toimitettava Panssariprikaatin koulutusosastolle 1.10.2015 mennessa, ellei
koulutuksen esittelyssd muuta mainita. Sotilasmusiikkialan tdydennyskoulutuskalenteri
2016 julkaistaan taman ohella Tornin koulutuskalenterit - osiossa ja virallisena PVAH-asia-
kirjana. Hakemuslomake sotilasmusiikkialan tdydennyskoulutukseen 16ytyy aina kulloisen-
kin vuoden taydennyskoulutuskalenterin asiakirjakortilta.

Syyslukukauden 2016 kurssien ja opetustilaisuuksien osalta hakemukset toimitettaneen
1.1.2016 perustettavaan Sotilasmusiikkikeskukseen Panssariprikaatissa. Hakemukset olta-
va PSPR:ssa viimeistaan 1.4.2016 (yhteystiedot ilmoitetaan myéhemmin).

Lisatietoja koulutustapahtumien toteuttamisesta saa kurssien johtajilta ja Sotilasmusiikki-
koulusta 31.12.2014 asti ja 1.1.2015 alkaen Sotilasmusiikin koulutussektorilta Panssaripri-
kaatissa (yhteystiedot ilmoitetaan mydhemmin).

Yhteystiedot:

Sotilasmusiikin koulutuspaallikk® Kurssinjohtaja
Musiikkimajuri Yliluutnantti
Janne Siniketo Kimmo Olkkola
0299 442 724 0299 442 725

janne.siniketo@mil.fi kimmo.olkkola@mil.fi



mailto:janne.siniketo@mil.fi
mailto:kimmo.olkkola@mil.fi

1. Aika Musiikin kandidaatin opintojen kesto on 3 vuotta ja musiikin maisterin
opintojen kesto on 2,5 vuotta. Opintojen maksimikesto on 5,5 vuotta.

2. Laajuus 364 op

3. Vahvuus Ei rajoitettu

4. Kohderyhma

Sotilaskapellimestarin koulutusohjelmaan paasy edellyttda hyvaksytysti suoritettua Sibelius-
Akatemian puhallinorkesterinjohdon valintakoetta ja Sotilasmusiikkikoulun soveltuvuus-
koetta. Koulutusohjelmaan paasyyn vaaditaan lisaksi suoritettu varusmiespalvelus tai nais-
ten vapaaehtoinen asepalvelus ja soveltuva pohjakoulutus (korkeakoulukelpoisuus).

5. Koulutuksen tavoitteet, sisalto ja toteutus

Opintojen tavoitteena on suorittaa sotilaskapellimestarin tutkinto. Tavoitteena on saavut-
taa seka sotilassoittokunnan kapellimestarin tehtavassa tarvittava musiikillinen ja seremoni-
aalinen osaaminen, etta sotilassoittokunnan paallikén hallintoon ja henkildstévoimavarojen
johtamiseen tarvittava osaaminen.

Koulutusohjelma valmistaa puolustusvoimien sotilassoittokuntien tarpeisiin sotilaskapelli-
mestareita. Ohjelma on tutkintoon valmistavaa peruskoulutusta. Musiikkiopinnot suorite-
taan Sibelius-Akatemian orkesterin- ja kuoronjohdon koulutusohjelmassa paaaineena pu-
hallinorkesterinjohto. Sotilasorganisaation johtamiseen liittyvat sotilasakateemiset opinnot
suoritetaan Maanpuolustuskorkeakoulussa, Maasotakoulussa ja Reserviupseerikoulussa.
Sotilasmusiikin toimialaopinnot suoritetaan Sotilasmusiikkikoulussa. Toimiala- ja sotilas-
organisaatio-opintojen laajuuden Sotilasmusiikkikoulu maarittdaa edeltdvien opintojen ja
tydkokemuksen perusteella. Sotilaskapellimestarin tutkinto koostuu sotilassoittokunnan
kapellimestarin- ja sotilassoittokunnan paallikén opintojen muodostamasta opintokoko-
naisuudesta.

Opiskelijoille laaditaan henkilokohtainen opintosuunnitelma, joka péivitetdan vuosittain.
Maanpuolustuskorkeakoulun opinnot toteutetaan joustavan opinto-oikeuden (JOO) sopi-
muksen mukaisesti www.joopas.fi.

6. Hakeutuminen

Sibelius-Akatemian orkesterin- ja kuoronjohdon koulutusohjelman, puhallinorkesterinjoh-
don suuntautumisvaihtoehdon hakuaika paattyy 15.3. Hakeminen tapahtuu yliopistohaku.
fi - sivuston kautta. Valintakoe jarjestetadn Sibelius-Akatemiassa toukokuun alkupuolella,
vuosittain erikseen ilmoitettuna ajankohtana. Sotilasmusiikkikoulun soveltuvuustesti suori-
tetaan toukokuun aikana.

7. Henkilosto

Yhteyshenkil®:  Musiikkimajuri Janne Siniketo p. 0299 442 724


http://www.joopas.fi

Aika viikot 39-48, lahipaivia 40

2. Laajuus 12 ov
3. Vahvuus Ei rajoitettu
4. Kohderyhma Aliupseerikurssi, puolustushaaran peruskurssin opinnot vast

(esim.PH SAMOJ 1).

5. Koulutuksen tavoitteet, sisalto ja toteutus

Peruskurssin sotilasmusiikkiopinnot (lyhenne PK SMUS) ovat osa henkildstdalan toimiala-
kohtaista taydennyskoulutusta sotilasmuusikoille. Koulutus sisaltyy puolustushaarakohtai-
seen aliupseerien peruskurssiin. Kohderyhmana ovat kaikkien puolustushaarojen virkapai-
kalla tehtaviinsé perehtyneet soittaja-aliupseerit. Kurssi on sotilassoittajien ammatillinen
peruskurssi.

Peruskurssin sotilasmusiikkiopintojen tavoitteena on kehittda ja yllapitdd ammattitaitoa
sekd luoda valmiuksia uusien tytehtavien, -menetelmien, - toimintatapojen ja -valinei-
den hallintaan sotilasmusiikkialan erityispiirteet huomioiden. Kurssin tavoitteena on lisaksi
antaa aliupseerin virkaan soveltuva koulutus ja puolustushallinnon tuntemus, jota viran
menestyksellinen hoitaminen edellyttaa (pva 47s).

Peruskurssin sotilasmusiikkiopinnot koostuvat seuraavista osista:

Orientoivat opinnot 0,5 ov
SISALTO LAAJUUS OV
Orientoivat opinnot 0,5

e Kehittymissuunnitelman valmistelu
e Johtamis- ja vuorovaikutusprofiili
e Ennakkotehtdvat annettujen ohjeiden mukaan

Osajaksot 11,5 ov

SISALTO LAAJUUS OV
Instrumenttitaidot 2
Sotilasmusiikkioppi 5

e Sotilassoittokunnan hallinto 1 1

e Sotilasmusiikin historia 0,5
e Kielenhuolto (engl.) 0,5
e  Esiintymisvalmennus 0,5
e Tybergonomia/tydhyvinvointi 0,5
e Poikkeusolojen toiminta/valmius 0,5
e Konserttivierailut, tutustumiskaynnit/likuntakoulutus 1

e Ryhmatyd 0,5
Marssisoiton ja kuviomarssin perusteet 1,5
Puhallinorkesterin nuotintaminen 2
Intonaatiokoulutus 1




Kurssin aikana kdynnistetdan tarvittaessa Instrumenttitaitojen kehittdmisohjelma, mikali sii-
hen kurssin aikana tarvetta ilmenee. Ohjelma toteutetaan yhdessa sovitun musiikkioppilai-
toksen kanssa ostopalveluna. Riittava osaaminen osoitetaan naytolla erillisen suunnitelman
mukaan yhteistyossa musiikkioppilaitoksen kanssa.

Toteutus

Instrumenttitaitojen kehittdmisohjelman aikataulu maarittyy henkildkohtaisen suunnitel-
man mukaan.

6. Hakeutuminen
ks. sivu 13. Osajaksoille on mahdollista hakea saman prosessin mukaan.
7. Henkil6sto

Kurssinjohtaja:  Yliluutnantti Kimmo Olkkola p. 0299 442 725



Aika viikot 5-15. Lahipaivia 30 vrk

2. Laajuus 30 ov
3. Vahvuus Ei rajoitettu
4. Kohderyhma Puolustushaarakohtainen peruskurssi vast suoritettu hyvaksytysti.

(Sotilasammatillinen opintokokonaisuus 1, SAMOK 1)
Yleiskurssin puolustushaaraopinnot vast.

5. Koulutuksen tavoitteet, sisalto ja toteutus
Yleiskurssin sotilasmusiikkiopintojen tavoitteena on syventaa tietoja ja taitoja peruskurssin

vast pohjalta seka antaa aliupseereille valmiuksia toimia ddnenjohtajan ja soittoryhman joh-
tajana sotilassoittokunnassa.

Sotilasmusiikkioppi 2 ov
Instrumenttitaitojen kehittamisohjelma 1 20 ov
Aanenjohtajakoulutus 2,50v
Puhallinorkesterin johtaminen 2 ov
Puhallinorkesterin soitintaminen 2 ov
Improvisoinnin perusteet 1,5 ov

Yleiskurssin sotilasmusiikkiopinnot toimeenpannaan Panssariprikaatissa. Opinnot ovat hen-
kilostdalan toimialakohtaista tadydennyskoulutusta sotilasmuusikoille. Kurssilla koulutetaan
soittokuntien aliupseereita normaali- ja poikkeusolojen danenjohtajiksi. Kurssin opetus to-
teutetaan monimuotokoulutuksena. Instrumenttitaitojen kehittamisohjelma 1 toteutetaan
yhteisty6ssa ammattikorkeakoulun kanssa henkilokohtaisen opintosuunnitelman mukaan
tavoitteena B-tutkinto paainstrumentissa, mikali sitd ei ole aikaisemmin suorittanut.

6. Hakeutuminen

Ks. s 13. Opintojaksolle hakeutuvat eivat hakeudu osajaksoille erikseen (ks. tarjonnassa
olevat osajaksot).

7. Henkil6sto

Yhteyshenkil®:  Yliluutnantti Kimmo Olkkola p. 0299 442 725



1. Kurssiaika: 23.-27.5.2016ja 15.-26.8.2016

2. Kurssin laajuus: 10 ov

3. Kurssin vahvuus:  ei maaritetty

4. Kohderyhma:

Kohderyhmana sotilassoittokuntien henkildkuntaan kuuluvat varusmiespalveluksen tai

naisten vapaaehtoisen asepalveluksen suorittaneet aliupseerit, joilta puuttuu aliupseeri-
kurssin suoritus.

5. Kurssin tavoitteet ja toteutus:

Tavoitteena on suorittaa hyvaksytysti aliupseerikurssin oppimaara ja luoda mahdollisuus
urakehitykselle.

Opetuskokonaisuus on suunniteltu PEKOUL-OS:n PAK:n 01:03.01.09:ssa esitettyjen peri-
aatteiden mukaisesti ja sen suoritettuaan kurssin oppilas saa aliupseerikoulutuksen tutkin-
totodistuksen, josta ilmenee opintokokonaisuuteen kuuluvien eri oppiaineiden kokonais-
tuntimaarat. Koulutus toteutetaan monimuoto-opetuksena.

6. Hakeutuminen:

Ks. s 13.

7. Henkil6sto:

Kurssinjohtaja:  Yliluutnantti Kimmo Olkkola p. 0299 530201



1. Kurssiaika: 9/2016-10/2016
2. Kurssin laajuus: 3ov

3. Kurssin vahvuus:  ei maaritetty

4. Kohderyhma:

Osajakso on tarkoitettu sotilassoittokunnan marssikapellimestarin tehtavassa toimiville tai
tehtdvaan suunnitelluille. Sisaltyy sotilaskapellimestarin koulutusohjelmaan.

5. Kurssin tavoitteet ja toteutus:

Opintojakson tavoitteena on kouluttaa marssikapellimestari, joka osaa liikkkua luontevan
sotilaallisesti ja kasitelld marssisauvaa selkeasti.

6. Hakeutuminen:
Ks. s 13.
7. Henkil6sto:

Kurssinjohtaja: Musiikkimajuri Janne Siniketo ~ p. 0299 442 724



1. Kurssiaika: 9/2016-10/2016
2. Kurssin laajuus: 20 ov
3. Kurssin vahvuus:  ei maaritetty

4. Kohderyhma:

Peruskurssin puolustushaaraopinnot vast. (esim. vanha MAAV SAMOK 1). Kehittamisohjel-
maan valitaan ensisijaisesti ddnenjohtajatehtavissa toimivia tai niihin suunniteltuja aliupsee-
reita ja opistoupseereita. Kehityskeskustelussa ilmenneiden kehittamistarpeiden ilmetessa,
voidaan kehittdmisohjelmaan valita hakemuksen perusteella valita muitakin opiskelijoita.
5. Kurssin tavoitteet ja toteutus:

Kehittamisohjelman tavoitteena on suorittaa paainstrumentin B-tutkinto henkildkohtaisen
opintosuunnitelman mukaisesti ja saada riittdvéa osaaminen sotilassoittokunnan soittaja-

aliupseerin tehtavan hoidossa.

Kehittamisohjelma sisaltyy Yleiskurssin sotilasmusiikkiopintojen sisaltéon, joka toteutetaan
monimuoto-opintona yhteistydssa musiikkioppilaitoksen kanssa.

6. Hakeutuminen:

Hakuaika koulutukseen on jatkuva. Kehityskeskustelussa kohderyhmaan luokitellut sotilas-
soittajat esitetddn opiskelijoiksi instrumentin kehittdmisohjelmaan. Prosessi etenee yhteis-
tyotahojen kanssa ja opinnot aloitetaan henkilékohtaisen opetussuunnitelman mukaisesti.

7. Henkil6sto:

Kurssinjohtaja:  Yliluutnantti Kimmo Olkkola p. 0299 442 725



1. Kurssiaika: kevat ja syksy 2016

2. Kurssin laajuus: 4 ov

3. Kurssin vahvuus:  ei maaritetty

4. Kohderyhma:

Kohderyhméana ovat opistoupseerien jatkokurssin suorittaneet sotilassoittokuntien opis-
toupseerit, jotka toimivat apulaiskapellimestarin tehtdvassa tai joita on suunniteltu tehta-
vaan.

5. Kurssin tavoitteet ja toteutus:

Kurssin tavoitteena on kehittaa apulaiskapellimestareiden puhallinorkesterinjohdon osaa-
misen tasoa ja tarjota mahdollisuus taitojensa kehittymiseen opettajan ohjauksessa.

Kurssi suoritetaan monimuoto-opintoina henkilékohtaisen opintosuunnitelman mukaan.
6. Hakeutuminen:

Opetustapahtumaan hakeutuminen toteutetaan maavoimien ohjeistuksen mukaisesti nou-
dattaen taman kalenterin s. 13 periaatteita.

7. Henkil6sto:

Kurssinjohtaja: Musiikkimajuri Janne Siniketo ~ p. 0299 442 724



1. Kurssiaika: maaliskuu 2016

2. Kurssin laajuus: 2 ov

3. Kurssin vahvuus:  ei maaritetty

4. Kohderyhma:

Kurssi on tarkoitettu improvisointitaitojen kehittamisesta kiinnostuneille.
5. Kurssin tavoitteet ja toteutus:

Kurssin tavoitteena on antaa opastusta ja tietoa improvisoinnista.
Opetus toteutetaan monimuoto-opintoina. Lahipaivia on 3.

6. Hakeutuminen:

Opetustapahtumaan hakeutuminen toteutetaan maavoimien ohjeistuksen mukaisesti nou-
dattaen taman kalenterin s. 13 periaatteita.

7. Henkil6sto:

Kurssinjohtaja:  Yliluutnantti Kimmo Olkkola p. 0299 442 725



1. Kurssiaika: Vko 41 (alustava ajankohta)

2. Kurssin laajuus: 24 tuntia

3. Kurssin vahvuus:  ei maaritetty

4. Kohderyhma:

Kurssi on tarkoitettu esiintymistaitojen kehittamisesta kiinnostuneille.

5. Kurssin tavoitteet ja toteutus:

Tavoitteena on antaa lisdvalmiuksia esiintymistilanteiden hallintaan ja auttaa ymmartamaan
psyykkisen valmentautumisen merkityksen muusikon tydymparistdssa.

Luento ja opettajan johdolla erilaisia harjoitteita, jotka antavat valmiuksia esiintymistilantei-
siin. Sisaltyy Peruskurssin sotilasmusiikkiopintoihin.

6. Hakeutuminen:

Opetustapahtumaan hakeutuminen toteutetaan maavoimien ohjeistuksen mukaisesti nou-
dattaen taman kalenterin s. 13 periaatteita.

7. Henkil6sto:

Kurssinjohtaja:  Yliluutnantti Kimmo Olkkola p. 0299 442 725



1. Kurssiaika: Vko 40

2. Kurssin laajuus: 16 tuntia

3. Kurssin vahvuus:  ei maaritetty
4. Kohderyhma:

Kurssi on tarkoitettu tydhyvinvoinnin ja tydergonomisten asioiden kehittamisesta kiinnos-
tuneille.

5. Kurssin tavoitteet ja toteutus:

Tydhyvinvoinnin ja ergonomian merkityksen ymmartaminen sotilassoittokuntaty6ssa seka
henkildkohtaisten tydasentojen ergonominen kehittdminen.

Luento ja opettajan johdolla tehtdvat harjoitteet. Sisaltyy MUS SAMOJ 1 sisaltoéon.
6. Hakeutuminen:

Opetustapahtumaan hakeutuminen toteutetaan maavoimien ohjeistuksen mukaisesti nou-
dattaen taman kalenterin s. 13 periaatteita.

7. Henkil6sto:

Kurssinjohtaja:  Yliluutnantti Kimmo Olkkola p. 0299 442 725



2.2 Koulutustoimiala

1. Aika 7.4.2016

2. Laajuus

3. Vahvuus 30 henkilda

4. Kohderyhma Hallintoyksikdiden perehdyttamisvastaavat

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisalté

Koulutustilaisuuden tavoitteena on yhtenaistaa ja kehittdd puolustusvoimien perehdytta-
misprosessin toteuttamista seka jakaa perehdyttamisen hyvia kaytantoja.

6. Hakeutuminen
15.4.2015 mennessa. Kurssilla noudatetaan hakuprosessia A. Tarkat hakuohjeet kts. kohta 1.1.
7. Henkil6sto

Kurssin johtaja: MPKK/OAO KM Heli Hayrynen p. 0299 530316
Kurssisihteeri: ~ MPKK/OAQO Thérese Tigerstedt p. 0299 530311



1. Aika Kurssi toteutetaan verkko-opintoina vuoden 2016 aikana
2. Laajuus 2 ov
3. Vahvuus ei maaritelty

4. Kohderyhma

Kurssin kohderyhmana ovat virka- tai tydpaikalla tehtaviinsa jo perehtyneet puolustusvoi-
mien palveluksessa olevat erikoisupseerit, sotilasammattihenkilét ja siviilit,
joilla ei ole ylempaa korkeakoulututkintoa.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Perustietoa Puolustusvoimista -kurssin paamaarana on lisata opiskelijoiden tuntemusta
puolustushallinnon tavoitteista ja toiminnasta, sitouttaa opiskelijoita puolustusvoimiin
tyopaikkana seka syventaa perehtymisen aikana opittuja tietoja.

Opintojen tavoitteena on varmistaa, etta opiskelijat:

e hankkivat kokonaisnakemyksen puolustusvoimista ja sotilaallisesta
* maanpuolustuksesta

e tutustuvat puolustusvoimien toimintaan

e tutustuvat puolustusvoimien eri jarjestelmiin.

Perustietoa puolustusvoimista -kurssi on viiteasiakirjoissa maaritetylla tavalla erikoisupseeri-
en, sotilasammattihenkildiden ja siviilihenkildstén osaamisen kehittdmispolun
ensimmadinen oppimistapahtuma joukko-osaston (vast) toimeenpaneman perehtymisen
jalkeen.

6. Hakeutuminen

Hakeutumisesta tiedotetaan kurssin valmistumisen jalkeen.

7. Henkilosto

Kurssin johtaja: MPKK/OAO KM Heli Hayrynen 0299 530316
Kurssisihteeri: ~ MPKK/OAQ Thérése Tigerstedt 0299 530311



1. Aika 11.1.-22.4.2016
2. Laajuus 5op
3. Vahvuus max 40 henkiloa

4. Kohderyhma

1-3 vuotta puolustushallinnossa tydskennelleille, korkeakoulututkinnon suorittaneille sivii-
leille ja erikoisupseereille.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisdlté

Opintokokonaisuuden suoritettuaan opiskelijoilla on kokonaisndkemys puolustusvoimista
yhteiskunnallisessa ja kansainvalisessa ymparistdssa. Opiskelijat perehtyvdat muun muassa
puolustusvoimien rakenteeseen ja toimintaan, sotilaalliseen maanpuolustukseen seka Suo-
men toimintaymparistddn ja sen muutokseen. Opintokokonaisuuteen sisdltyy puolustus-
voimien esimies- ja vuorovaikutusvalmennuksen koulutusohjelma.

Opintokokonaisuuden tavoitteina ja osaamisen tunnistamisen kriteereina on, etta opiskelija

e 0saa soveltaa (taso 3) omassa tehtdvassaan puolustusvoimien rauhan ajan toimintaa ja
tavoitteita yhteiskunnallisessa ja kansainvalisessa kontekstissa

e 0saa analysoida (taso 4) esimies- ja vuorovaikutustaitoja seka toimintaa tydyhteisdssa
ja toimintaymparistén analysointia. Koulutukseen siséltyy puolustusvoimien esimies- ja
vuorovaikutusvalmennuksen koulutusohjelma.

e 0saa analysoida (taso 4) yleisia tydelama- ja oppimisvalmiuksia.

Opetus jakaantuu lahi- ja etdopiskelujaksoihin. Opiskelijat osallistuvat opetukseen oman
alansa asiantuntijoina lahiopetuspaivind. Tultuaan hyvaksytyksi kurssille opiskelija laatii
henkildékohtaisen opiskelusuunnitelman (HOPS).

Aika Lahi / eta

10.2.2016 mennessa Eta (orientoituminen)
15.-19.2.2016 Lahi 1
14.-18.3.2016 Lahi 2
18.-22.4.2016 Lahi 3

6. Hakeutuminen

15.10.2015 mennessa. Kurssilla noudatetaan hakuprosessia B. Tarkat hakuohjeet ks. kohta 1.1.

7. Henkil6sto
Kurssin johtaja: MPKK/KADK maj Jani Liitola 0299 530209
Koulutussuunnittelija: ~ MPKK/OAQO KM Teija Orn 0299 530308

Kurssisihteeri: MPKK/OAO Thérése Tigerstedt 0299 530311



1. Aika 25.1.-24.11.2016
2. Laajuus 12 op
3. Vahvuus 15 henkiloa

4. Kohderyhma

Maanpuolustuskorkeakoulun, puolustushaara-, aselaji- ja toimialakoulujen opettajat tai
opettajatehtaviin suunnitellut henkilét.

5. Koulutuksen tavoitteet ja toteutus

Kurssin tavoitteena on kehittad valmiuksia toimia sotilaslaitoksen opettajana ja aktiivisena
tyoyhteisdn jasenend. Opintokokonaisuus rakentuu neljastda moduulista, joita ovat:

e pedagoginen osaaminen lahiopetuksessa

* pedagoginen osaaminen etdopetuksessa

* opinndytetdiden ohjausosaaminen

e kehittdmisosaaminen

Opintokokonaisuuden kukin moduuli muodostaa itsenaisen kokonaisuuden, vaikka ope-
tettavien sisaltdjen valilla on linkki. Moduulit 1 ja 2 tulee suorittaa saman vuoden aikana
perakkain. Kolmas moduuli on naistd enemman itsendinen asiasisalléltdan. Neljas moduuli
on opintokokonaisuuden viimeinen ja kokoava ldhijakso. Neljdanteen moduuliin sisaltyy
Opetuksen hyvat kadytanteet seminaari, jossa SLOK:n opiskelijoilla on aktiivinen rooli.

Opintokokonaisuus tulee lahtokohtaisesti suorittaa saman vuoden aikana. Perustellusta
syysta jonkin yksittaisen moduulin voi jattada seuraavalla vuodelle. Erilliset opetuspaivat sen
sijaan on pakollista suorittaa 1. vuoden aikana. Todistus opintokokonaisuudesta voidaan
antaa, kun kaikki nelja moduulia on suoritettu.

Opintojen toteutus ja ajankdyttd suunnitellaan henkildkohtaisessa opintosuunnitelmassa
(HOPS), jonka kurssin johtaja hyvaksyy ennen moduuleille osallistumista. HOPS esitellaan
esimiehelle allekirjoittamista varten.

Moduulit sisdltavat seka lahi- etta etdopiskelua. Opiskelijan tulee varata ldhijaksojen lisaksi
virka-aikaa etdtehtdvien suorittamiseen. Opintoihin kuuluu pakollinen osallistuminen ITK-
paiville.



Aikataulu

Aika Aihe

25.-29.1.2016 Etdjakso - Opintojen aloitus, kirjautuminen Moodleen
1.-2.2.2016 Lahiopetus — opintojen infopdiva ja 1. erillinen opetuspaiva
15.2-28.3.2016 1. moduuli / etdjakso

29.3.-1.4.2016 1. moduuli / l&hijakso

4.4.-29.5.2016 2. moduuli / etdjakso

13.-15.4.2016 ITK-paivat Hameenlinna

30.5.-1.6.2016 2. moduuli / 1ahijakso

1.8.-11.9.2016 3. moduuli / etdjakso

12.-16.9.2016 3. moduuli / ldhijakso

3.10.-18.11.2016 4. moduuli / etdjakso

21.-24.11.2016 4. moduuli / Idhijakso ja hyvat kaytannot seminaari

6. Hakeutuminen

17.10.2015 mennessa. Noudatetaan hakuprosessia A. Tarkat hakuohjeet ks. kohta 1.1.
Opintokokonaisuudesta voi myds suorittaa yksittdisen moduulin (moduulit 1-3). Hakeutu-
minen tietylle moduulille tulee tehda kurssin johtajalle viimeistdan kuukautta ennen kysei-
sen moduulin etdjakson alkamista.

7. Henkil6sto

Kurssin johtaja: MPKK/OAO KM/FM Johanna Anttonen 0299 530224
Kurssisihteeri:  MPKK/OAO Thérese Tigerstedt 0299 530311




1. Aika 11.-12.11.2015
2. Laajuus
3. Vahvuus 100 henkiloa

4. Kohderyhma

Seminaari on tarkoitettu puolustusvoimien opetustehtavissa tai opetuksen kehittamisteh-
tavissa oleville henkildille seka erikseen kutsutuille siviilitahon edustajille.

5. Seminaarin tavoitteet ja sisalté

Seminaarin paamaarana on kehittdd opetusta seka laajentaa ja syventaa opetukseen osal-
listuvien henkildiden osaamista.

Seminaarissa haetaan ennakkoluulottomasti innovatiivisia ratkaisuja opetuksen kehittdmi-
seksi esitellaan erilaisia opetusmenetelmia ja toimintatapoja opetuksen toteuttamiseksi ja
palkitaan opetuksen kehittamisessa ja opetuksessa menestyneita tahoja.

Seminaari koostuu luennoista, kdytannon esimerkeista ja harjoitteista seka keskustelusta.
6. llmoittautuminen

Erillisen kutsun mukaisesti syksylla 2015

7. Henkilosto

Tiedustelut: MPKK/OAO KM, FM Johanna Anttonen 0299 530224



1. Aika Kaksi samansisaltoista koulutusta

26.-28.1.2016
8.-10.11.2016
2. Vahvuus 30 henkilda
3. Kohderyhma Tilaisuuden jarjestdja lahettaa oppilaille kutsut I13hempana

ko. ajankohtaa.
4. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto
Valmennuksessa keskitytdadn uuteen valmennusjdrjestelmaan seka uuteen paivitettyyn ma-
teriaaliin. Valmennuksen painopisteend on antaa valmiuksia muuttuvan organisaation hen-
kildstén vuorovaikutusvalmentamiseen. Opetus toteutetaan lahiopetuksena, joka sisaltaa
ryhmakeskusteluja ja henkildkohtaisia harjoitteita. Valmennuksessa keskitytdan valmen-
nusprosessin paiviin 1-4.

5. Henkilosto

Kurssisihteeri:  MPKK/OAO Thérese Tigerstedt 0299 530311



1. Aika

1. 18hijakso 22 .- 24.3.2016

2. lahijakso 25. - 27.5.2016

3. lahijakso 21. - 23.9.2016

2. Laajuus 5 opintopistetta
3. Vahvuus 10-20 oppilasta

4. Kohderyhma

Kurssi on tarkoitettu hallintoyksikdiden ty®- ja palvelusturvallisuuspaallikdille ja heidan sijai-
senaan toimiville, tai edelld mainittuihin tehtaviin suunnitelluille henkilgille.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Kurssin jalkeen oppijat tuntevat hallintoyksikon ty6- ja palvelusturvallisuusjarjestelman osat

ymmartavat hallintoyksikdén henkiléturvallisuusjarjestelman toimintaperiaatteen

e osaavat laatia ja yllapitaa hallintoyksikdn tyo- ja palvelusturvallisuuden toimintaohjel-
man

e osaavat johtaa hallintoyksikon tyd- ja palvelusturvallisuustoimintaa

e osaavat kayttaa tyo- ja palvelusturvallisuuden johtamissovellusta.

Kurssi sisaltaa kolme lahiopetusjaksoa. Lahiopetusjaksoja edeltda noin yhden tydpaivan
tybpanosta edellyttéva etdopiskelujakso. Kurssin aikana laaditaan myds hallintoyksikkélah-
téinen kehittdmistehtava.

6. Hakeutuminen

15.10.2015 mennessd MPKK:n opintoasiainosastolle. Noudatetaan hakuprosessia A. Tar-
kat hakuohjeet Tarkat hakuohjeet ks. kohta 1.1.

7. Henkilosto

Kurssin johtaja: maj Timo Ryyndnen PEKOULOS 0299 510190
Kurssisihteeri: ~ Thérése Tigerstedt OAO/MPKK 0299 530311



Kielikoulutus

Puolustusvoimien Kielikeskus jarjestda englannin, ruotsin, venajan, ranskan ja arabian kie-
len opetusta. Opetus tapahtuu Padesikunnassa tasoryhmittain ja kurssit taytetaan osallistu-
jien kielitaitotason perusteella. Kielikoulutus on tarkoitettu puolustusvoimien henkilékun-
nalle. Kurssien tavoitteena on aktivoida erilaisten tehtavien avulla osallistujien suullista ja
kirjallista ilmaisukykya kansainvaliseen sotilaalliseen yhteistydhon liittyvissa neuvottelutilan-
teissa, esityksissa, tilanneselostuksissa /vast.

Vuonna 2016 jarjestetadn oheiset kurssit. Tarkempi ohjeistus hakeutumisesta ja kurssipai-
vien ajankohdasta ohjeistetaan erilliselld toimeenpanokaskylla kevaalla 2016.

Yhteyshenkild: Camilla Andersson MPKK/KIELIK p 0299 530602
Military English Update
Yhteyshenkild: Camilla Andersson MPKK/KIELIK p 0299 530602

Yhteyshenkil®: Iris Runn MPKK/KIELIK p 0299 530603

Yhteyshenkil®: Satu Patronen MPKK/KIELIK p 0299 530600

Yhteyshenkil®: Satu Patronen MPKK/KIELIK p 0299 530600

Yhteyshenkil®: Jari Nummenpaa MPKK/KIELIK p 0299 530612

Venajan erikoiskurssi antaa perusvalmiudet toimia venajan kielta vaativissa puolustusvoimi-
en tehtdvissa. Hyvaksyminen 17. vendjan erikoiskurssille tapahtuu valintakokeen perusteel-
la valmistavien jaksojen paatyttya. Asiakirjarekisteri: 3159/52.10/2014

Yhteyshenkil®: Jari Nummenpaa MPKK/KIELIK ~ p. 0299 530612



Liikunta-alan koulutus

1. Aika 4.1.-19.2.2016
2. Laajuus 3 ov
3. Vahvuus 20 henkiloa

4. Kohderyhma

Kurssi on tarkoitettu ensisijaisesti perusyksikon liikkunnan karkiosaajille ja henkilille, joita
suunnitellaan joukko-osaston/vast. liikkuntakasvatusupseerin tai -aliupseerin tehtaviin seka
kouluttajille, jotka toteuttavat yksikkonsa liikuntakoulutusta. Kurssi toimii myos liikkuntateh-
taviin erikoistuvien upseereiden, opistoupseereiden ja aliupseereiden ammatillisena tayden-
nyskoulutuksena..

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadltoé

¢ Oppija tuntee asevelvollisten fyysisen koulutuksen normin asettamat tavoitteet ja vaa-
timukset palloilukoulutukselle

e Oppija osaa toteuttaa kaytanndssa yksittaiset joukkuepeliharjoitukset varusmiehille

¢ Oppija osaa yksittaisen liikuntaharjoituksen rakenteen, suunnittelun, johtamisen ja to-
teuttamisen palvelusturvallisesti

¢ Oppija kykenee luomaan motivoivan ja liikuntamyonteisen ilmapiirin liikuntakoulutuk-
seen

Oppitunneilla perehdytaan asevelvollisten palloilu-, ketteryys-, taito- ja koordinaatiohar-
joittelun perusteisiin, tavoitteisiin ja didaktiikkaan. Kaytannoén harjoitukset sisaltavat kou-
luttajien johtamia mallinnettuja harjoituksia ja oppijoiden pitdmid opetusharjoituksia.
Osallistuminen ei edellytd aikaisempia liikunnan opintoja. Kurssi toteutetaan monimuoto-
opetuksena. Opetus jakaantuu lahi- ja etdopetusjaksoihin.

Kurssin rakenne:

etdjakso 1, 4.-8.1. 10 tuntia
ldhijakso 1, 11.-15.1. 33 tuntia
etdjakso 2, 18.1.-12.2. 45 tuntia
ldhijakso 2, 15.-19.2. 32 tuntia

Toteutustapana ovat luennot, oppimiskeskustelut, kaytdnnén harjoitukset, ryhma- ja eta-
tyot.

6. Hakeutuminen

Oppilasesitykset tulee olla Urheilukoululla 1.10.2015 mennessa. Erillistd jakelua ei tarvita,
vaan asiakirja tulee liittdaa asiaan 3848/01.12.04.01/2015 MOTORISTEN TAITOJEN HAL-
LINTA 2016. Joukko-osaston esityksen mukana tulee olla taytettyna liite 2 (opiskelijaesi-
tyslomake). Urheilukoulu laatii kurssista toimeenpanokaskyn vahintdan kuukautta ennen
kurssin alkua.



7. Henkil6sto:

Urheilukoulun valmennuskeskuksen johtaja (1.7.2015 alkaen)
Kapteeni Ann-Sofie Kunelius
p. 0299421810

Liikunta-alan tédydennyskoulutuskurssien johtaja
Kapteeni Tomi Aspholm
p. 0299421813

Aliupseereiden YKLIIK ja MKLIIK opintojen kurssin johtaja sekad Tyoyh-teisoliikuttajakoulu-
tusten johtaja.

Kapteeni Henry Lipponen

p. 0299421814



1. Aika 18.1.-15.4.2016
2. Laajuus 5ov
3. Vahvuus 20 henkiloa

4. Kohderyhma

Kurssi on tarkoitettu ensisijaisesti perusyksikon liikkunnan karkiosaajille ja henkildille, joita
suunnitellaan joukko-osaston/vast. liikuntakasvatusupseerin tai -aliupseerin tehtaviin seka
kouluttajille, jotka toteuttavat yksikkodnsa liikkuntakoulutusta. Kurssin suorittamista suositel-
laan puolustusvoimien kuntotestaajille joko ennen tai jdlkeen fyysisen toimintakyvyn testa-
us ja fyysinen tyokyky -kurssia. Kurssi toimii myos liikuntatehtaviin erikoistuvien upseerei-
den, opistoupseereiden ja aliupseereiden ammatillisena taydennyskoulutuksena..

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadltoé

e Oppija tuntee liikunnan ja fyysisen kuormituksen aiheuttamat vaikutukset ihmisen ke-
hossa ymmartaa kuormittamisen merkityksen sotilaan toimintakykyyn

e Oppija tuntee fyysisen suorituskyvyn osa-alueet ja ymmartaa fyysisten ominaisuuksien
harjoittamisen ja kehittamisen periaatteet

e Oppija osaa yksittaisen liikuntaharjoituksen rakenteen, suunnittelun, johtamisen ja to-
teuttamisen palvelusturvallisesti

e Oppija tuntee varusmiesten fyysisen kokonaiskuormituksen seurantaan ja arviointiin
seka yksilon kuormittumisen etta toiminnan kuormittavuuden arvioinnin avulla

e Opinnot suoritettuaan oppija tietda keskeiset ihmiskehon rakenteeseen ja elimiston
toimintaan liittyvat periaatteet ja osaa arvioida niiden merkitysta sotilaan fyysiseen toi-
mintakykyyn.

Opinnoissa perehdytaan ihmiskehon liikuntakoneiston rakenteeseen ja elimistén toimin-
taan lepotilassa sekd kuormituksessa. Kurssi sisaltda perusteita fyysisen suorituskyvyn eri
osa-alueiden harjoittamisesta, seka yksittaisten liikuntaharjoitusten suunnittelusta ja johta-
misesta. Lisaksi kasitelldadn varusmiesten fyysisen kokonaiskuormittumisen, seka palautumi-
sen arvioinnissa ja seurannassa kaytettavia keinoja ja menetelmia.

Kurssi toteutetaan monimuoto-opetuksena. Opetus jakaantuu lahi- ja etdopetusjaksoihin.

Kurssin rakenne:

etdjakso 1, 18.-22.1. 30 tuntia
ldhijakso 1, 25.-29.1. 30 tuntia
etdjakso 2, 1.2.-4.3. 40 tuntia
ldhijakso 2, 7.-11.3. 30 tuntia
etdjakso 3, 14.3.-8.4. 40 tuntia
ldhijakso 3, 11.-15.4. 30 tuntia

Toteutustapana ovat luennot, oppimiskeskustelut, kdytanndn harjoitukset, ryhma- ja eta-
tyot.



6. Hakeutuminen

Oppilasesitykset tulee olla Urheilukoululla 1.10.2015 mennessa. Erillistd jakelua ei tarvita,
vaan asiakirja tulee liittaa asiaan 1285/01.13.01/2015 2016 LIKUNTAKURSSI: FYYSISEN
TOIMINTAKYVYN KEHITTAMINEN JA KOKONAISKUORMITUKSEN SEURANTA
Joukko-osaston esityksen mukana tulee olla taytettyna liite 2 (opiskelijaesityslomake).
Urheilukoulu laatii kurssista toimeenpanokaskyn vahintaan kuukautta ennen kurssin alkua.

7. Henkil6sto:

Urheilukoulun valmennuskeskuksen johtaja (1.7.2015 alkaen)
Kapteeni Ann-Sofie Kunelius
p. 0299421810

Liikunta-alan tédydennyskoulutuskurssien johtaja
Kapteeni Tomi Aspholm
p. 0299421813

Aliupseereiden YKLIIK ja MKLIIK opintojen kurssin johtaja seka Tyoyh-teisoliikuttajakoulu-
tusten johtaja.

Kapteeni Henry Lipponen

p. 0299421814



1. Aika 5.9.-18.11..2016
2. Laajuus 3 ov
3. Vahvuus 20 henkiloa

4. Kohderyhma

Kurssi on tarkoitettu ensisijaisesti perusyksikon liikkunnan karkiosaajille ja henkildille, joita
suunnitellaan joukko-osaston/vast. liikuntakasvatusupseerin tai -aliupseerin tehtaviin seka
kouluttajille, jotka toteuttavat yksikkdnsa liikuntakoulutusta. Kurssi toimii myés liikuntateh-
taviin erikoistuvien upseereiden, opistoupseereiden ja aliupseereiden ammatillisena tayden-
nyskoulutuksena..

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadltoé

e Oppija tuntee asevelvollisten fyysisen koulutuksen normin asettamat tavoitteet ja vaa-
timukset kamppailu-, esterata-, lihaskunto- ja lihashuoltoharjoittelulle

e Oppija osaa toteuttaa kdytannossa kurssin aihealueeseen kuuluvia harjoituksia varus-
miehille ja palkatulle henkildstolle

e Oppija pystyy ottamaan huomioon taistelu- ja marssikoulutuksen sekd muun fyysisen
koulutuksen toteutuksessa lihashuoltoon ja palautumiseen liittyvat toimenpiteet

e Oppija osaa yksittaisen liikuntaharjoituksen rakenteen, suunnittelun, johtamisen ja to-
teuttamisen palvelusturvallisesti

e Oppija kykenee luomaan motivoivan ja liikuntamyonteisen ilmapiirin liikuntakoulutuk-
seen

e Oppija tiedostaa esteradan kayttdémahdollisuudet taistelukoulutuksen harjoitusten to-
teuttamisessa.

Oppitunneilla perehdytaan asevelvollisten kamppailu-, esterata-, lihaskunto- ja lihashuol-
tokoulutuksen perusteisiin, tavoitteisiin ja didaktisiin perusteisiin. Kdytdannoén harjoitukset
sisaltavat kouluttajien johtamia mallinnettuja harjoituksia ja oppijoiden pitdmid opetushar-
joituksia.

Kurssi toteutetaan monimuoto-opetuksena. Opetus jakaantuu lahi- ja etdopetusjaksoihin.
Kurssin lahiopetus jarjestetaan Santahaminassa, pl kampailulahiakso Liikuntakeskus Paju-
lahdessa. Toteutustapana ovat luennot, oppimiskeskustelut, kdytdnnoén harjoitukset, ryh-
ma- ja etatyot.

Kurssin rakenne:

ldhijakso 1, 5.-9.9.2016(esterata) 35 tuntia
etdjakso 1, 12.9.-14.10.2016 15 tuntia
ldhijakso 2, 17.-21.102016(kamppailu) 30 tuntia
etdjakso 2, 24.10.-11.11.2016 15 tuntia

ldhijakso 3, 14.-18.11.2016(lihaskunto) 25 tuntia



6. Hakeutuminen

Oppilasesitykset tulee olla Urheilukoululla 1.4.2016 mennessa. Erillistd jakelua ei tarvita,
vaan asiakirja tulee liittda asiaan 3847/01.12.04.01/2015 LIKUNTAKURSSI:  SOTILAAN
LIHASKUNTOHARJOITTELU 2016. Joukko-osaston esityksen mukana tulee olla taytettyna
liite 2 (opiskelijaesityslomake).

Urheilukoulu laatii kurssista toimeenpanokaskyn vahintaan kuukautta ennen kurssin alkua.
7. Henkil6sto:

Urheilukoulun valmennuskeskuksen johtaja (1.7.2015 alkaen)
Kapteeni Ann-Sofie Kunelius
p. 0299421810

Liikunta-alan tédydennyskoulutuskurssien johtaja
Kapteeni Tomi Aspholm
p. 0299421813

Aliupseereiden YKLIIK ja MKLIIK opintojen kurssin johtaja seka Tyoyh-teisoliikuttajakoulu-
tusten johtaja.

Kapteeni Henry Lipponen

p. 0299421814



1. Aika 5.9.-4.11.2016.
2. Laajuus 3 ov
3. Vahvuus 20 henkiloa

4. Kohderyhma

Kurssi on tarkoitettu puolustusvoimien tydntekijdille, joita suunnitellaan joukko-osaston
(vast.) palkatun henkildston fyysisen toimintakyvyn testaajan tehtaviin ja jotka tydskentele-
vat tydyhteisdssaan fyysista tyokykya seka tydhyvinvointia yllapitavan ja kehittavan toimin-
nan parissa. Kurssi toimii myos liikuntatehtaviin erikoistuvien upseereiden, opistoupseerei-
den ja aliupseereiden ammatillisena tdydennyskoulutuksena.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Opinnoissa perehdytaan puolustusvoimien palkatun henkiléston ja varusmiesten fyysisen
toimintakyvyn testaamiseen. Kurssi sisdltdad perusteita kuormitusfysiologiasta, fyysisesta
kuormittamisesta ja harjoittelusta. Lisaksi kasitelladn liikuntaohjeiden laatimisen perusteita.

Hyvaksytysti suoritetun kurssin jalkeen opiskelijoille my&nnetaan puolustusvoimien fyysisen
kunnon testaajaoikeudet. Testaajapatevyys kirjataan PVSAP HCM tietojarjestelmaan lisens-
sind, joka on voimassa 10 vuotta. Testaajaoikeuden saadakseen on oppilaan lapaistava
hyvaksytysti annetut etatehtavat, nayttdkokeet ja kirjallinen koe. Kirjallisen kokeen lapaisy-
vaatimus on 75% maksimipistemadrasta.

Kurssi toteutetaan verkkotuettuna monimuoto-opiskeluna. Opetus jakautuu ldhi- ja eta-
opetusjaksoihin. Kurssiin kuuluvia ndyttéja osaamisesta annetaan seka etdjaksolla omassa
joukko-osastossa etta ldhijaksolla Urheilukoulussa. Lahijaksot jarjestetadn Liikuntakeskus
Pajulahdessa.

Kurssille osallistuminen ei edellyta aikaisempia likunnan opintoja. FYTOKE -kurssin (5 ov)
suorittamista suositellaan puolustusvoimien kuntotestaajille joko ennen tai jalkeen fyysisen
toimintakyvyn testaus ja fyysinen tyokyky -kurssia.

Kurssin aikataulu:

etdjakso 1, 5.-9.9. 15 tuntia
ldhijakso 1, 12.-16.9. 30 tuntia
etdjakso 2, 19.9.-28.10. 45 tuntia
ldhijakso 2, 31.10.-4.11. 30 tuntia



6. Hakeutuminen

Oppilasesitykset tulee olla Urheilukoululla 1.4.2016 mennessa. Erillistd jakelua ei tarvita,
vaan asiakirja tulee liittda asiaan 3846/01.12.04.01/2015 LIKUNTAKURSSI :FYYSISEN
TOIMINTAKYVYN TESTAUS JA FYYSINEN TYOKYKY 2016.

Oppilasesityksessa tulee olla seuraavat tiedot:

e Joukko-osaston esityksen mukana tulee olla taytettyna liite 2 (opiskelijaesityslomake).

¢ Nimettyna tydpaikkaohjaaja omasta joukko-osastosta/vast. Tydpaikkaohjaajana voi toi-
mia kokenut kuntotestaaja

e Perustelut oppilasvalintaa varten.

e Oppilasvalinnat paattaa Pasdesikunnan koulutusosasto yhteistoiminnassa Urheilukou-
lun ja puolustushaaraesikuntien kanssa.

Urheilukoulu laatii kurssista toimeenpanokaskyn vahintaan kuukautta ennen kurssin alkua.
7. Henkil6sto:

Urheilukoulun valmennuskeskuksen johtaja (1.7.2015 alkaen)
Kapteeni Ann-Sofie Kunelius
p. 0299421810

Liikunta-alan tédydennyskoulutuskurssien johtaja
Kapteeni Tomi Aspholm
p. 0299421813

Aliupseereiden YKLIIK ja MKLIIK opintojen kurssin johtaja sekad Tydyhteisoliikuttajakoulu-
tusten johtaja.

Kapteeni Henry Lipponen

p. 0299421814



1. Aika 14.11.-16.12.2016
2. Laajuus 2 ov
3. Vahvuus 20 henkiloa

4. Kohderyhma

Kurssi on tarkoitettu ensisijaisesti perusyksikon liikkunnan karkiosaajille ja henkildille, joita
suunnitellaan joukko-osaston/vast. liikuntakasvatusupseerin tai -aliupseerin tehtaviin seka
kouluttajille, jotka toteuttavat yksikkdnsa liikuntakoulutusta. Kurssi toimii myds likunta-
tehtaviin erikoistuvien upseereiden, opistoupseereiden ja aliupseereiden ammatillisena tay-
dennyskoulutuksena.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

e Oppija tuntee asevelvollisten fyysisen koulutuksen normin asettamat tavoitteet ja vaa-
timukset uinti- ja hengenpelastuskoulutukselle

e Oppija osaa toteuttaa kadytanndssa varusmiehille uintiharjoituksia ja jarjestda uimatai-
dottomille varusmiehille uimakoulun

*  Oppija kykenee luomaan motivoivan ja liikuntamyonteisen ilmapiirin liikuntakoulutuk-
seen

Oppitunneilla perehdytaadn asevelvollisten uinti- ja hengenpelastuskoulutuksen perusteisiin,
tavoitteisiin ja didaktiikkaan. Kaytannon harjoitukset sisaltavat kouluttajien johtamia mal-
linnettuja harjoituksia ja oppijoiden pitdmia opetusharjoituksia.

Koulutus antaa valmiudet suunnitella, opettaa ja johtaa asevelvollisten fyysisen koulutuk-
sen normin mukaista uinti- ja hengenpelastuskoulutusta seka syventaa kouluttajien henki-
|6kohtaisia tietoja ja taitoja.

Kurssi toteutetaan monimuoto-opetuksena. Opetus jakaantuu lahi- ja etdopetusjaksoihin.
Kurssille osallistuminen ei edellyta aikaisempia likunnan opintoja.

Kurssin rakenne:

e etdjakso 1, 7.-18.11.2016 5 tuntia

e lahijakso 1, 21.-25.11.2016 35 tuntia
e etdjakso 2, 28.11.-9.12.2016 15 tuntia
e lahijakso 2, 12.-16.12.2016 25 tuntia

Toteutustapana ovat luennot, oppimiskeskustelut, kdytanndén harjoitukset, ryhma- ja eta-
tyot.

Kurssin hyvaksytysti suorittaneet Puolustusvoimien uimaopettajan todistuksen (sap lisenssi:
L2TOfy004 Aikuisten uimaopettaja) kurssilaiset saavat myos Suomen Uimaopetus- ja Hen-
genpelastusliiton (SUH) uimaopettajan sekd uimavalvojan todistukset.

6. Hakeutuminen

Oppilasesitykset tulee olla Urheilukoululla 1.4.2016 mennessa. Erillista jakelua ei tarvita,
vaan asiakirja tulee liittada asiaan 3850/01.12.04.01/2015 VESILIKUNTATAIDOT  2016.
Joukko-osaston esityksen mukana tulee olla taytettyna liite 2 (opiskelijaesityslomake). Ur-
heilukoulu laatii kurssista toimeenpanokaskyn vahintaan kuukautta ennen kurssin alkua.



7. Henkil6sto:

Urheilukoulun valmennuskeskuksen johtaja (1.7.2015 alkaen)
Kapteeni Ann-Sofie Kunelius
p. 0299421810

Liikunta-alan tédydennyskoulutuskurssien johtaja
Kapteeni Tomi Aspholm
p. 0299421813

Aliupseereiden YKLIIK ja MKLIIK opintojen kurssin johtaja sekad Tydyhteisoliikuttajakoulu-
tusten johtaja.

Kapteeni Henry Lipponen

p. 0299421814



1. Aika 22.8.2016-21.4.2017
2. Laajuus 18 ov
3. Vahvuus 20 henkiloa

4. Kohderyhma

Kurssi on tarkoitettu perusyksikdn/vast. liikunnan karkiosaajille ja henkildille, jotka toimivat
tai suunnitellaan toimivan joukko-osaston/vast. liikuntakasvatusaliupseerin tehtavassa.

Koulutuksen vaatimuksena on suoritettu Perustasonopinnot (aselaji- ja toimialaopinnot).
Nama koulutusvaatimuksesta poikkeaminen on mahdollista tunnistamalla ja tunnustamal-
la opiskelijan aikaisemmin hankittu osaaminen (esim. MARU tai SAH-koulutus). Kurssille
esitettavalla tulee myos olla kayty Yleistason opintojen yhteiset opinnot Maasotakoululla.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Liikkuntalinjan sisaltd koostuu osaamisen kehittdmisesta liikunnan asiantuntijuuteen. Sisaltd
painottuu palkatun henkildston seka asevelvollisten fyysisen toimintakyvyn kehittdmiseen
ja yllapitoon seka liikuntataitojen opetukseen. Koulutukseen liittyy myds harjaantumista
tybeldmassa.

Opinnoissa perehdytddn puolustusvoimien palkatun henkiléston ja varusmiesten fyysiseen
kasvatukseen.

Koulutus koostuu seuraavista osakokonaisuuksista:

e Orientoiva jakso (Tov) (22. - 26.8.2016)

e Sotilaan lihaskuntoharjoittelu: esterata, kamppailut, lihaskestdvyys, lihaskunto (3ov)
5.9.- 18.11.2016

Fyysisen toimintakyvyn testaus ja fyysinen tyokyky (3ov) 5.9. - 4.11.2016

Sotilaan perustaitojen hallinta: hiihto, marssi, suunnistus (1,50v) 13. - 17.3.2017
Motoristen taitojen hallinta, palloilut (3ov) 9.1- 24.2.2017

Fyysisen toimintakyvyn kehittdminen ja kokonaiskuormituksen seuranta (5ov) 23.1. -
7.4.2017

e Liikuntakasvatusaliupseerin tehtavat (1,50v). 18. - 21.4.2017

6. Hakeutuminen

Oppilasesitykset tulee olla Urheilukoululla 1.4.2016 mennessa. Erillista jakelua ei tarvita,
vaan asiakirja tulee liittaa asiaan 3844/12.08.00/2015 URHEILUKOULUN YLEISKURSSIN LII-
KUNTAOPINNOT VUONNA 2016

Oppilasesityksessa tulee olla seuraavat tiedot:

e Joukko-osaston esityksen mukana tulee olla taytettyna liite 2 (opiskelijaesityslomake).

¢ Nimettyna tydpaikkaohjaaja omasta joukko-osastosta/vast. Tydpaikkaohjaajana voi toi-
mia kokenut kuntotestaaja

e Perustelut oppilasvalintaa varten.

Urheilukoulu laatii kurssista toimeenpanokaskyn vahintaan kuukautta ennen kurssin alkua.



7. Henkil6sto:

Urheilukoulun valmennuskeskuksen johtaja (1.7.2015 alkaen)
Kapteeni Ann-Sofie Kunelius
p. 0299421810

Liikunta-alan tédydennyskoulutuskurssien johtaja
Kapteeni Tomi Aspholm
p. 0299421813

Aliupseereiden YKLIIK ja MKLIIK opintojen kurssin johtaja sekad Tydyhteisoliikuttajakoulu-
tusten johtaja.

Kapteeni Henry Lipponen

p. 0299421814



1. Laajuus 24 tuntia
2. Kohderyhma

Koulutus on tarkoitettu puolustusvoimien palkatulle henkildstolle, jotka tulevat toimimaan
tydyhteisdnsa liikunta-aktivaattoreina. Urheilukoulun asiantuntijat saapuvat kouluttamaan
kurssilaiset tilaajan varuskuntaan/tydyhteisdon veloituksetta.

Koulutus ei vaadi aikaisempaa liikunnallista osaamista. Osallistujat voivat olla kaikista henki-
|6storyhmista. Opetus toteutetaan hallintoyksikén omissa ja/tai Iahialueen liikuntapaikoilla.

3. Koulutuksen tavoitteet ja sisaltoé

Koulutettujen osaamisen tavoitteena on seuraavat kokonaisuudet:

e Pyrkii toimimaan oman tydyhteison liikunta asiantuntijaverkon aktiivisena jasenena
seka liilkuntakasvatusupseereiden seka aliupseereiden tukena.

e Tuntee Puolustusvoimien liikkuntaa ohjaavat normit, liikunnan yhteyden terveyteen ja
toimintakykyyn seka kansalliset liikunta- ja ravintosuositukset

e Osaa kuntoilun perusrakenteet ja niiden valttdmattdmyyden elimistéon hyvinvoinnille

e Tuntee kehon ohjaus- ja saatelyjarjestelman sekd ymmartaa toiminnallisen lihaskunto-
harjoittelun perusteet harjoittelun ldhtékohtana

e (Osaa toteuttaa kaytannossa erilaisia likuntatapahtumia omalle tyoyksikélleen ja tietda
oman alueensa mahdollisuudet tydpaikkaliikkuntaan.

e Pyrkii kannustamaan liikunnallisesti aktiivisempaan elamantapaan sekd motivoi omalla
toiminnallaan tydilmapiiria liikuntamydnteisemmaksi

Kokonaisuus on jaettu kolmeen pdivan mittaiseen osaan:
e Liikunta osana arkea

e Lihaskunto ja liikehallinta

e Kestavyyskunto ja lihashuolto

4. Hakeutuminen

Koulutustarve-esitykset tulee olla Urheilukoululla 1.10.2016 mennessa. Erillista jakelua ei
tarvita, vaan asiakirja tulee liittas asiaan 3852/01.12.04.01/2015 TYOYHTEISOLIIKUT-
TAJAKOULUTUS 2016.

Koulutustarpeen liitteelld 2 ilmoittaneista hallintoyksikdista valitaan nelja tydyhteisda. Ur-
heilukoulu ottaa yhteytta valittujen hallintoyksikdiden yhteyshenkildihin ja sopii kaytannén
jarjestelyt. Kuhunkin koulutukseen voidaan ottaa maksimissaan 15 - 20 henkilda.



5. Henkilosto:

Urheilukoulun valmennuskeskuksen johtaja (1.7.2015 alkaen)
Kapteeni Ann-Sofie Kunelius
p. 0299421810

Liikunta-alan tédydennyskoulutuskurssien johtaja
Kapteeni Tomi Aspholm
p. 0299421813

Aliupseereiden YKLIIK ja MKLIIK opintojen kurssin johtaja sekad Tydyhteisoliikuttajakoulu-
tusten johtaja.

Kapteeni Henry Lipponen

p. 0299421814



2.3 Operatiivinen toimiala

1. Aika: Joka toinen vuosi

2. Laajuus:

3. Vahvuus: 25 henkilda

4. Kohderyhma:

Puolustusvoimien johdon erikseen valitsemat henkil6t.

5. Tavoitteet, sisalto ja toteutus:

Kurssin tavoitteena on tarkastella laajasti puolustusvoimien ja rajavartiolaitoksen toimin-
taympadristda, syventda osallistujien ymmarrystd puolustusvoimien ja rajavartiolaitoksen
kehittamistarpeista ja -mahdollisuuksista seka kehittaa osallistujien valmiuksia toimia joh-
totehtavissa. Yksityiskohtaiset tavoitteet maaritetdan toimeenpanokaskyssa.

Opetus sisaltaa ennakkotehtavia, nelja viikon ldhiopetusjaksoa seka etdjaksoja. Opetus
muodostuu luennoista, vierailuista ja soveltavista tehtavistd. Opetukseen sisaltyy vierailu
verrokkimaiden asevoimiin.

6. Hakeutuminen:

Erillinen valintamenettely.

7. Henkilosto:

Kurssisinteerit:  MPKK/MPK Marjo Korkeamaki 0299 800 (vaihde)



1. Aika 22. - 26.8.2016 (lahijakso)

2. Laajuus 1 viikko (lahijakso), lisaksi 2 paivan etdjakso (orientoituminen,
alan kirjallisuuteen/ohjesaannostdon tutustuminen) ennen lahijaksoa.

3. Vahvuus Maksimissaan 30 henkilda oheisten kiintididen mukaisesti

-PE: 4

- MAAV: 4

- MERIV: 3

- ILMAV: 3

- MPKK: 3

- PVTUTKL: 3
- PVTIEDL: 3
- PVJIK: 3

- PVLOGL: 2
- PVPALVK: 2

4. Kohderyhma

Kohderyhména on tydtehtavissaan informaatiosodankdynnin ja -operaatioiden kanssa
tyoskenteleva tai kyseisiin tehtaviin suunniteltu Puolustusvoimien palkattu henkildsto.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto (suunnitellaan yksityiskohtaisesti 2015 aikana)
Tavoite

e Antaa perusteet informaatioymparistdn ymmartamiselle osana nykyaikaista sodan-
kayntia

e Antaa perusteet informaatiosodankaynnin merkityksen ymmartamiselle osana nykyai-
kaista sotataitoa

e Antaa perusteet suunnitella, toimeenpanna ja arvioida Puolustusvoimien informaatio-
operaatioita eri turvallisuustilanteissa

e Antaa perusteet suunnitella, toimeenpanna ja arvioida oman johtamistasonsa (OP/
TAKT) mukaisia informaatio-operaatioita eri turvallisuustilanteissa.

e Antaa opetussisallon puolesta perusteet kouluttaa kasiteltyja asiakokonaisuuksia
omassa tyopisteessadn/hallintoyksikdssaan.

Sisélté

Informaatioymparisté osana nykyaikaista sodankayntia
Informaatiosodankaynti sotataidollisena ilmiona

Puolustusvoimien informaatio-operaatioiden perusteet
Informaatio-operaatioiden toiminta-ajatus
Informaatio-operaatioiden suunnittelu

Informaatio-operaatioiden toimeenpano

Informaatio-operaatioiden vaikuttavuuden arviointi

Case -tarkastelu oman johtamistasonsa/tydpisteensa nakokulmasta.



6. Hakeutuminen

15.4.2016 mennessa MPKK:n opintoasiainosastolle. Kurssilla noudatetaan hakuprosessia
B. Tarkat hakuohjeet ks. kohta 1.1.

7. Henkilosto

kurssinjohtaja: evl Jari Reponen MPKK/SOTATL 0299530516
kurssisinteeri: ~ Thérese Tigerstedt MPKK/OAO 0299530311



1. Aika: Nelja kertaa vuodessa ks. aikataulu
2. Laajuus:
3.Vahvuus: 44 henkilda

4. Kohderyhma:

Opetuksen kohderyhmina ovat johtavissa asemissa olevat sekd varautumisen ja toimin-
nan kannalta keskeisissa tehtdvissa toimivat tai niihin suunnitellut siviili- ja sotilashenkilot
Maanpuolustusopetuksen neuvottelukunnan (MONK) maarittelemalld tavalla jakautn seu-
raavasti:

Eduskunta ja puolueet

hallinto

talouseldama

tiedotus, jarjestot ja hengellinen tyd

tiede ja kulttuuri

puolustushallinto

5. Tavoitteet, sisalto ja toteutus:

Yleisen maanpuolustusopetuksen paamaarana on ulko-, turvallisuus- ja puolustuspoliitti-
sen kokonaisnakemyksen antaminen kokonaisturvallisuuden viitekehyksessa. Opetuksen
tarkoituksena on yhteiskunnan eri alojen yhteistoiminnan ja valmiuden lisdédminen nor-
maaliolojen hairidtilanteiden ja poikkeusolojen varalta yhteiskunnan turvallisuusstrategian
linjausten mukaisesti. Valtakunnallisen maanpuolustuskurssin tavoitteena on:

* antaa johtavassa asemassa oleville siviili- ja sotilashenkildille kokonaisndkemys Suomen
ulko-, turvallisuus- ja puolustuspolitiikasta seka kokonaismaanpuolustuksen ja muun
yhteiskunnan eri alojen jarjestelyista, valmiudesta ja kehittdmisestd normaalioloissa,
hairidtilanteissa ja poikkeusoloissa.

e perehdyttdd osanottajat kokonaismaanpuolustuksen eri alojen tehtdviin ja niiden to-
teuttamismahdollisuuksiin seka keskindisiin vaikutussuhteisiin normaalioloissa, hairi6-
tilanteissa ja poikkeusoloissa.

e edistad maanpuolustuksen ja hairidtilanteissa seka poikkeusoloissa koko yhteiskunnan
eri alojen keskeisissa tehtdvissa toimivien tai naihin suunniteltujen henkildiden ja hei-
dan edustamiensa yhteisdjen keskindista yhteistoimintaa.

Opetus toteutetaan 3,5 viikon mittaisena ldhijaksona, johon sisaltyy luentoja, vierailuja
sekd soveltava harjoitus. Opetukseen sisaltyy kahden vuorokauden mittainen internaatti-
jakso varuskuntaolosuhteissa.



Aikataulu
Aika Lahi
18.1.-10.2.2016 216. MPK
29.2.-23.3.2016 217. MPK
12.9.-15.10.2016 218. MPK
7.-30.11.2016 219. MPK

7. Hakeutuminen:

Erillinen valintamenettely.

8. Henkil6sto:

Kurssin johtaja: MPKK/MPK Ev Heikki Valivehmas 0299 530230

Kurssisihteerit:  MPKK/MPK Marjo Korkeamaki 0299 530234
MPKK/MPK Anna-Mari Pesonen 0299 530235



1. Aika: 1.9.-17.11.2016
2. Laajuus: 8 op
3. Vahvuus: 40 henkiloa

4. Kohderyhma:

Puolustushallinnon virassa toimivat korkeakoulututkinnon suorittaneet siviilit ja erikoisup-
seerit, jotka ovat suorittaneet MPOK 1:n. Kurssia suositellaan noin 5-10 vuotta puolustus-
hallinnossa tyoskennelleille.

5. Tavoitteet, sisalto ja toteutus:

Opintokokonaisuuden opiskelija tuntee sodan ajan yhtyman toiminnan siten, etta pystyy
tyoskentelemaan yhtyman tasoisessa esikunnassa toimistoupseeritason tehtavassa. Opin-
tojen aikana syvennetdan opiskelijan rauhan ajan tydssa tarvittavaa ymmarrysta puolustus-
voimien toiminnasta. Opintokokonaisuus pohjautuu MPOK 1:n antamiin valmiuksiin.

Kasiteltavia aiheita ovat muun muassa nykyaikainen sodankaynti, vastustajan organisaatio
ja sen kayttoperiaatteet, lainsaadantd valmiutta kohotettaessa, esikuntatydskentely ja tyo-
jarjestys, operatiivinen suunnittelu rauhan ja sodan aikana, johtamisen tietojarjestelmat,
kriisinhallinta ja maanpuolustus seka puolustusjarjestelman kehittaminen. Opintoihin sisal-
tyy soveltava esikuntaharjoitus seka henkildkohtainen seminaarity®.

Opetus jakaantuu lahi- ja etdopiskelujaksoihin sekd seminaaritydskentelyyn. Lahipdivia on
yhteensa 15. Opiskelijoille tulee varata etdopiskeluun vahintdaan 5 tydpaivaa joiden aikana
he eivat tee muita virkatehtavia. Tultuaan hyvaksytyksi kurssille opiskelija laatii henkildkoh-
taisen opiskelusuunnitelman (HOPS).

Aikataulu
Aika Lahi/eta Aihe
15.9.2016 mennessa Eta 1 Orientoituminen / Moodle
19.-23.9.2016 Lahi 1 Taktiikan perusteet
24.-28.10.2016 Lahi 2 Esikuntaharjoitus
15.-17.11.2016 Lahi 3 Paatdsseminaari

6. Hakeutuminen:

15.4.2016 mennessa. Kurssilla noudatetaan hakuprosessia B. Tarkat hakuohjeet ks. kohta 1.1.

7. Henkil6sto:
Kurssin johtaja: MPKK/KADK KM Inka Venho 0299 530210
Koulutussuunnittelija: ~ MPKK/OAO KM Teija Orn 0299 530308

Kurssisihteeri: MPKK/OAO Therese Tigerstedt 0299 530311



24 Oikeudellinen toimiala

1. Aika maaliskuu 2016 ja lokakuu 2016
2. Laajuus 2 pv

3. Vahvuus 25 henkilda/tilaisuus

4. Kohderyhma

Puolustusvoimien oikeudellisen toimialan sotilaslakimiehet seka erikoiskoulutuksessa ole-

vat upseerikokelaat, henkilostotoimialan lakimiehet, logistiikkatoimialan kaupalliset laki-

miehet, puolustusministeridn ja rajavartiolaitoksen esikunnan lakimiehet seka eduskunnan

oikeusasiamiehen kanslian puolustusvoimien laillisuusvalvontaa suorittavat henkilot

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadltoé

e Sotilaslakimiesten ammattitaidon yllapitaminen ja kehittdminen (uusi lainsaadanto, oi-
keuskaytantd, toimialan linjaukset)

e Uusien sotilaslakimiesten perehdyttdminen ja esittdytyminen

¢ Sidosryhmayhteistyd

Keskeisin muuttunut lainsdadant®, oikeustapaukset, kanteluratkaisut ja laillisuusvalvonta-
tarkastukset sekd muut ajankohtaiset asiat

6. Hakeutuminen
Erillisella kutsulla
7. Henkilosto

Kouluttajina toimivat oikeudellisen toimialan ja henkildstétoimialan lakimiehet



1. Aika marraskuu 2016
2. Laajuus 2 pv

3. Vahvuus 30 henkiloa

4. Kohderyhma

Erikseen kutsuttavat puolustusvoimien oikeudellisen toimialan sotilaslakimiehet ja oi-
keusupseerit, sotilasrikosasioita hoitavat syyttajat

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisdlté

Sotilasrikosasiainsyyttdjien ja puolustusvoimien oikeudellisen toimialan yhteistyd ja tietojen
vaihtaminen

Muuttunut lainsaadantd ja oikeustapaukset; muut ajankohtaiset yhteistydta edellyttavat
asiat.

6. Hakeutuminen
Erillisella kutsulla
7. Henkil6sto

Kouluttajina toimivat puolustusvoimien sotilaslakimiehet, oikeusupseerit seka syyttajalai-
toksen edustajat



1. Aika lokakuu 2016
2. Laajuus 2 pv
3. Vahvuus 30 henkiloa

4. Kohderyhma
Puolustusvoimien oikeusupseerit
5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Puolustusvoimien joukko-osastojen ja laitosten oikeusupseerien ammatillisen osaamisen
syventdminen ja tietojen paivittdminen

Muuttunut lainsaddanto ja oikeustapaukset; muut ajankohtaiset asiat.
6. Hakeutuminen

Erilliselld kutsulla

7. Henkil6sto

Kouluttajina toimivat puolustusvoimien sotilaslakimiehet



1. Aika syyskuu 2016

2. Laajuus 2 pv

3. Vahvuus 35 henkilda

4. Kohderyhma

Puolustusvoimien esitutkintaa suorittava sotilashenkil®std (tutkinnanjohtajat ja tutkijat)

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisdlté

Puolustusvoimissa palvelevien esitutkintaa suorittavien ammattisotilaiden kouluttaminen
esitutkinnan perusteisiin ja kdytannon suorittamiseen.

Muuttunut lainsaddanto ja oikeustapaukset; muut ajankohtaiset asiat.
6. Hakeutuminen

Erillisella kutsulla

7. Henkil6sto

Kouluttajina toimivat puolustusvoimien sotilaslakimiehet ja puolustusvoimien esitutkinta-
viranomaiset



2.5 Suunnittelutoimiala

1. Aika elokuu 2016 — joulukuu 2016 .

Kurssin toteutus varmistuu syksylla 2015
2. Laajuus 25 op
3. Vahvuus 10 henkilda

4. Kohderyhma

Hankekoulutusohjelman kohderyhmana ovat vaativassa asiantuntija- ja johtotehtaviss,
suorituskyvyn suunnittelussa ja rakentamisessa toimivat tai niihin suunnitellut upseerit, eri-
koisupseerit ja siviilihenkilot.

HANKO -opinnot suorittaneista henkildista muutamalla (0-3) on puolustusvoimien tarpei-
den mukaisesti mahdollista jatkaa EMBA -opintoihin.

5. Alustavat kurssin tavoitteet, sisalto ja toteutus

Hankekoulutusohjelman opintojen jalkeen henkil6lla on valmiudet kehittamisohjelmien
tehtavien ja tavoitteiden laatimiselle. Han pystyy ohjaamaan kehittdmisohjelmaan
kuuluvia hankkeita. Hankehallinnan kokonaisuuden opintojen jalkeen henkil®d pystyy ana-
lysoimaan kokonaisjarjestelman suorituskykya.

Hankehallinnan kokonaisuus -opintojen tavoitteena on, etta opiskelija:

Osaa tehda toimintaymparistdanalyysin ja arvioida toimintaympariston vaikutuksen
suorituskykyjen

Osaa kayttaa toimintaymparistonanalyysiin kaytettavia tyokaluja

Osaa analysoida suorituskykyja ja ohjata niiden katselmointeja

Osaa toimia kehittdmisohjelman vaatimustenhallintapaallikkna

Osaa analysoida kehittamisohjelman keskinaisriippuvuuksia ja seurannaisvaikutuksia
Osaa valmistella suorituskyvyn elinjaksoon liittyvia paatoksia

Osaa arvioida hankkeiden muutosten vaikutukset kehittamisohjelmaan

Osaa arvioida kehittamisohjelman vaatiman tutkimuksen

Osaa suunnitella kehittdmisohjelman toiminnan ja resurssien hallinnan

Osaa arvioida kehittamisohjelman hankkeiden kaupalliset toteutusmahdollisuudet
Tunnistaa kehittamisen liittyvia muutostekijoita

Opinnot muodostuvat seitsemasta opintojaksosta:

e 4.1 4TAYD_A_1_1_Konseptin kehittaminen (3 op)

e 4.2 4TAYD_A_1_2_Strateginen johtaminen (3 op)

e 4.3 4TAYD_AB_1_3_Suorituskyvyn suunnittelu (3op)
e 4.4 4TAYD_AB_2_1_Suorituskyvyn analysointi (3op)

e 4.54TAYD_AB_1_4_Projektinhallinta (4op)

e 4.6 4TAYD_A_1_5_Suorituskyvyn rakentaminen (6op)
e 4.7 4TAYD_AB_1_6_Hankintojen hallinta (3op)



Opetuksen toteuttavat Sotatekniikan laitos yhteistydssa siviiliyliopistojen kanssa. Opetus
toteutetaan verkkotuettuna monimuoto-opetuksena. Lahijaksot toteutetaan viikoittain
paasaantodisesti tiistai—torstai ja etdjaksot perjantai-maanantai. Kurssista voi suorittaa
25 opintopisteen kokonaisuuden (kokopaivaopiskelija) tai vain haluamansa opintojaksot
(osaopiskelijat). Osa opinnoista toteutetaan englannin kielella.

6. Hakeutuminen

Koulutukseen hakeudutaan PVHSM KOULALA 073-PEHENKOS: HAKU JA VALINNAT PAL-
KATUN HENKILOSTON TAYDENNYSKOULUTUKSEEN -maardyksen mukaisesti, seuraavissa
kohdissa esitetyin tarkennuksin
—  Sotatekniikan laitos julkaisee opiskelijahakupyyntdasiakirjan 1.12.2015 mennessa.
Asiakirjassa pyydetdan puolustushaaroja ja toimialoja (kehittamisohjelmia) esitta-
maan opiskelijoita kurssille.
—  Kokopaiva- ja osaopiskelijat hakevat 1.2.2016 mennessa.

Huom! Hakuaika eroaa maarayksen mukaisesta paivasta, johtuen ostettavasta koulutuk-
sesta.

7. Henkil6sto

Kurssinjohtaja: MPKK/STEKNL evl Jukka Korhonen 0299 530476
Kurssisihteeri:  MPKK/OAO Thérese Tigerstedt 0299 530311



1. Aika: Aika syyskuu 2016 — kesakuu 2017
2. Laajuus: noin 50 op
3. Vahvuus: 15 henkilda

4. Kohderyhma:

Kurssi on kohdistettu esiupseerikurssin tai yleisesikuntaupseerikurssin suorittaneille, puo-
lustusvoimien muulle korkeakoulutetulle siviilihenkildkunnalle ja erikoisupseereille. Tietyt
opintojaksot ovat mahdollisia myds joustavan opinto-oikeuden kautta tuleville jatko-opis-
kelijoille.

5. Alustavat kurssin tavoitteet, sisalto ja toteutus:
Tavoitteet

Tekniikan lisdopinnoilla valmennetaan upseerit toimimaan materiaalisen valmiuden eri
tehtavissa; Suorituskykyhankkeissa, jarjestelmakehityksessd, jarjestelmien yllapidossa seka
jarjestelmien kehitykseen kiinteasti liittyvassa tutkimustoiminnassa. Lisaksi opiskelijoille
annetaan valmiudet tehda sekd materiaalista valmiutta etta taktiikkaa ja operaatiotaitoa
tukevia teknisia tarkasteluja ja analyyseja. Osittain tai kokonaan suoritettuna opintokoko-
naisuus antaa mahdollisuuden myos muille henkiléstéryhmille puolustusvoimien teknisissa
tehtadvissa patevoitymiseen tai tutkintojen taydentamiseen.

Tekniikan lisdopintojen tavoitteena on, etta opiskelija

* tjetda sotavarusteiden suorituskyvyn teknisen arvioimisen perusteet,

e tuntee Puolustusvoimien suorituskyvyn kokonaisuuden ja sen materiaalisen kehittami-
sen lahtdkohdat ja osaa tunnistaa vaihtoehdot suorituskykyjen luomiseksi,

e tietdd hankintojen, hankkeiden ja kehittdmisohjelmien osuuden puolustusvoimien suo-
rituskyvyn suunnittelussa ja rakentamisessa,

e 0saa johtaa seka toteuttaa materiaalista kehittdmista (materiaali- ja jarjestelmahankin-
nat),

e 0saa ottaa huomioon kaytdssa olevien teknologioiden suomat mahdollisuudet ja rajoi-
tukset oman puolustushaaransa operatiivisessa suunnittelussa.

Tekniikan lisdopintojen opetus jakaantuu kolmeen sotatieteen alaan, sotatalous, operaa-
tioanalyysi ja sotatekniikka. Syksyn 2016 lukukausi opiskellaan sotataloutta ja kevat 2017
sotatekniikkaa. Yksityiskohtaiset opintojaksojen tavoitteet ja ajankohdat julkaistaan helmi-
kuussa 2016 hakeutumiskaskyn yhteydessa.

Toteutus

Opetuksen toteuttavat Sotatekniikan laitos yhteistydssa siviiliyliopistojen kanssa. Opetus
toteutetaan sulautuvana opetuksena. Lahijaksot toteutetaan viikoittain padsaantodisesti tiis-
tai-torstai ja etdjaksot perjantai-maanantai. Kurssista voi suorittaa noin 50 opintopisteen
kokonaisuuden (kokopaivaopiskelija) tai vain haluamansa opintojaksot (osaopiskelijat). Osa
opinnoista toteutetaan englannin kielella.



6. Hakeutuminen:

Koulutukseen hakeudutaan PVHSM KOULALA 073-PEHENKOS: HAKU JA VALINNAT PAL-
KATUN HENKILOSTON TAYDENNYSKOULUTUKSEEN -maardyksen mukaisesti, seuraavissa
kohdissa esitetyin tarkennuksin:

e Kokopaivaopiskelijat hakevat 15.4.2016 mennessa.

e Tekniikan lisdopintojen opetusohjelmaan voi osallistua myos valitsemalla oman opiske-
lun, tyétehtavan tai HOPS:in (henkilokohtainen oppimissuunnitelma) mukaan tarpeelli-
sia opintojaksoja.

e Syyslukukauden osaopiskelijat hakevat 15.4.2016 mennessa.

e Kevatlukukauden 2017 osaopiskelijat 15.10.2016 mennessa

Joustava tapa saada teknisia lisavalmiuksia on osallistua opetukseen ilman opinto-oikeutta.
Tama on mahdollista korkeakoulutetulle henkildstolle niiden opetustapahtumien osalta,
joiden lapivienti mahdollistaa ylimaaraisten osallistujien ottamisen. llman opinto-oikeutta
lasna olevat opiskelijat kursseille hyvaksyy Sotatekniikan laitoksen johtaja. Esitykset kurs-
seille osallistumisesta on tehtava laitokselle virallisella asiakirjalla viimeistaan kuukautta en-
nen opetustapahtumaa.

Sotatekniikan laitos julkaisee opiskelijahakupyyntdasiakirjan 1.2.2016 mennessa. Asiakir-
jassa ohjeistetaan hakeutuminen tarkemmin seka julkaistaan TLO11:n opintojaksojen tar-
kemmat ajankohdat.

7. Henkil6sto:

Kurssin johtaja: STEKNL/MPKK  maj Ari Paavola 0299 530486
Kurssisihteeri: ~ OAO/MPKK Thérese Tigerstedt 0299 530311



1. Aika 8-10/ 2016 (6 lahi- ja 6 etatydpaivaa)

2. Laajuus 3op

3. Vahvuus 18 henkilda

4. Kohderyhma

Toiminnan kehittdjien koulutuksen kohderyhmana ovat asiantuntija- ja johtotehtavissa, toi-
minnan suunnittelussa ja kehittdmisessa toimivat tai niihin suunnitellut upseerit, erikoisup-
seerit ja siviilihenkilot.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Koulutuksen tavoite on opettaa osallistujat toteuttamaan toiminnan kehittamista projekti-
maisesti kayttden moderneja laatutydkaluja.

6. Hakeutuminen

15.10.2015 mennessa MPKK:n opintoasiainosastolle. Kurssilla noudatetaan hakuprosessia
A. Hakemusten lisaksi hakijat haastatellaan. Kurssille valitaan haastattelun perusteella opis-
kelijoiksi ne henkil6t, joiden tyd sisaltaa laadunhallintaa tai toiminnan kehittdmista

7. Henkilosto

Kurssin johtaja: PVLOGLJARJK DI Harri Tilvis  p. 0299 577 114



Asianhallinnan koulutukset

Koulutus Kesto | Ajankohta Paikka
Asiakirjahallinnon perusteet 24 h | ympéri vuoden | PVMOODLE
Asiakirjahallinnon vastuuhenkildiden 6 h | ympéri vuoden | PVMOODLE
(oto) koulutus
PVAH kirjaajat 16 h | 30.-31.8.2016 PVPALVK
Tuusula
PVAH sovelluskouluttajat 12h | 4.-5-10.2016 PVPALVK
Tuusula
TVJAH erityispiirteet 6h | 6.10.2016 PVPALVK
Tuusula
Arkistojen jarjestaminen PVAH 6h | 19.4.2016 PVPALVK
Tuusula
Arkistojen jarjestami- 6h | 20.4.2016 PVPALVK
nen vanhat arkistot Tuusula
Arkistojen siirrot keskusarkistoon 6h | 21.4.2016 PVPALVK
Tuusula
PVAH sovelluksittain 6x2 h | tammi-maalisk | VTC
2016
SAP arkistointi 3 h | tammik 2016 VTC




1. Aika 30 .- 31.8.2016, PVPALVK Tuusula
2. Laajuus 16h
3. Vahvuus Enintaan 18 opiskelijaa

4. Kohderyhma

Koulutus on tarkoitettu PVAH -jarjestelmassa kirjaaja -roolilla toimiville, joilla ei ole aikai-
sempaa kirjaajan jarjestelmakoulutusta. Kurssilla kdydaan lapi PVAH-jarjestelma asianhal-
lintajarjestelmana (AH ja TVJAH) kirjaajan nékdkulmasta.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Kurssin jalkeen oppilailla on kokonaisndkemys ja perustaidot kirjaajan tehtavistad seka asia-
kirjojen kasittelysta PVAH -jarjestelmassa (AH ja TVJAH).

Kurssilla kasitellaan kirjaaja -roolilla toimivan henkilén tehtavat PVAH -jarjestelmassa (AH ja
TVJAH). Naitad ovat mm. asiarekisterin hallinnointi, jakeluiden suorittaminen (vastaanotto ja
lahettdminen) seka asiakirjojen arkistointiin ja havittdmiseen liittyvat perustoiminnallisuu-
det. PVAH:n eri sovellusten toiminnallisuuksia kasitellddan PVAH sovelluksittain -koulutuksis-
sa. TVJAH-jarjestelman osalta koulutus kattaa asiakirjojen kirjaamiseen ja jakeluihin liittyvat
erityispiirteet.

Huom! Uusille PVAH-jarjestelmdassa kirjaajan roolilla toimiville suositellaan myds Asiahallin-
nan perusteet -koulutusta, mikali muuta asianhallinnan pohjakoulutusta ei ole.

Koulutus toteutetaan PVAH koulutusymparistossa.
6. Hakeutuminen

Hakeutuminen ohjeistetaan 6 viikkoa ennen koulutuksen alkua julkaistavassa toimeenpa-
nokaskyssa.

7. Henkilosto

Padopettaja: PVPALVK/TIEHA FM Eveliina Vainio 0299 815 575
Kurssisihteeri:  MPKK/OAO Thérese Tigerstedt 0299 530311



1. Aika 4.-5.10.2016, PVPALVK, Tuusula

2. Laajuus 12 tuntia

3. Vahvuus Enintaan 18 opiskelijaa

4. Kohderyhma

Hallintoyksikdiden nimetyt PVAH -sovelluskouluttajat/-tukihenkil6t.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisdlté

Kurssin jalkeen osallistujilla on kokonaisnakemys PVAH -jarjestelman toiminnasta. He pysty-
vat osallistumaan oman hallintoyksikkdnsa toimintatavan suunnitteluun seka tukemaan ja
kouluttamaan oman hallintoyksikkénsa peruskayttdjia jarjestelman kaytdssa.

PVAH -jarjestelman

asiakirjojen kasittelyyn liittyvat toiminnot: asiakirjamallit, asiakirjojen laatiminen ja allekir-
joittaminen, asiakirjojen liittdminen asiaan

osasovellukset: tehtdvat-sovellus, kansiot, sahkoposti, kalenteri ja resurssivaraukset

HUOM! Sovelluskouluttajat voivat hakeutua myos PVAH sovelluksittain seka TVJAH erityis-
piirteet -koulutuksiin.

Koulutus toteutetaan PVAH koulutusymparistossa.
6. Hakeutuminen

Hakeutuminen ohjeistetaan 6 viikkoa ennen koulutuksen alkua julkaistavassa toimeenpa-
nokaskyssa.

7. Henkil6sto

Padopettaja: PVPALVK/TIEHA FM Eveliina Vainio 0299 815575
Kurssisihteeri:  MPKK/OAO Thérese Tigerstedt 0299 530311



1. Aika 6.10.2016, PVPALVK, Tuusula
2. Laajuus 6h

3. Vahvuus Enintaan 18 oppilasta

4. Kohderyhma

Hallintoyksikdiden nimetyt TVJAH-sovelluskouluttajat ja -tukihenkil®t, arkistosihteerit ja ar-
kistonhoitajat.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Tavoitteena on perehdyttda osallistujat puolustusvoimien asianhallintajarjestelman OP-
NET ymparistdssa toimivaan TVJAH-jdrjestelman erityispiirteisiin. Paivan jalkeen osallistujat
osaavat salata asiakirjoja seka tietdvat miten toimia jarjestelmassa puolustusvoimien tieto-
aineistoturvallisuudesta annettujen maaraysten mukaisesti.

Asiakirjojen salaamiseen liittyvat toimenpiteet ja asiakirjojen jaljitettavyyden dokumentointi.
Koulutus toteutetaan PVAH koulutusymparistossa.

6. Hakeutuminen

Hakeutuminen ohjeistetaan 6 viikkoa ennen koulutuksen alkua julkaistavassa toimeenpa-
nokaskyssa.

7. Henkilosto

Padopettaja: PVPALVK/TIEHA FM Eveliina Vainio 0299 815575
Kurssisihteeri:  MPKK/OAO Thérese Tigerstedt 0299 530311



1. Aika Kevat 2016
2. Laajuus 6 x 2h
3. Vahvuus ei osallistujamaararajoitusta

4. Kohderyhma

Hallintoyksikdiden arkistosihteerit, arkistonhoitajat, asiakirjahallinnon vastuuhenkilét (oto),
nimetyt PVAH sovelluskouluttajat ja -tukihenkil6t tehtdviensd mukaisesti.

Tiedonhaku-, Normitietokanta ja Sopimusrekisteri (SOPHA) -koulutuksiin voivat osallistua
kaikki PVAH-jarjestelman kayttajat.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisdlté

Tavoitteena on antaa perustiedot PVAH-jarjestelman eri osasovelluksista. Osallistujat pys-
tyvat kurssin jalkeen kayttdmaan ja hyddyntamaan eri sovelluksia tarpeidensa mukaisesti.

Sovellus/toiminta

Sisalto

Kohderyhma

Asiarekisteri

Asiarekisterin toimintamallit,
asian avaaminen, asiakirjo-
jen liittdminen asiaan, asian
paattdminen ja arkistointi

Arkistonhoitajat ja arkisto-
sihteerit, sovellustukihenkilot
- ja kouluttajat, asiakirjahal-
linnon vastuuhenkil6t (oto)

Normitietokanta

Normien laatimisen perus-
teet, normien laatiminen
kaytanndssa, normien
jakelu, voimassaolon
paattymisen jalkeen teh-
tavat toimenpiteet

Arkistonhoitajat ja arkistosihtee-
rit, sovellustukihenkil®t - ja kou-
luttajat, asiakirjahallinnon vastuu-
henkilt (oto), normien laatijat.

PARKKI

Asiakirjojen siirtyminen
PARKKI:n ja tarvittavat
toimenpiteet, siirtoluettelo-
tietokanta. Tietopalvelu,
tiedonhaku ja tiedostojen
tallentaminen PARKKI:sta

Arkistosihteerit ja arkistonhoitajat

PVAH havittamis-
toiminnallisuus

Havittamisen valmiste-
lut ja toimenpiteet, ha-
vitysluettelotietokanta
ja havittamis-luettelo

Arkistosihteerit ja arkistonhoitajat

PVAH-jarjestelmasta

SOPHA Sopimusten ja alasopimus- | Arkistonhoitajat ja arkistosihtee-
ten rekisterdinti SOPHA:N rit, sovellustukihenkilét - ja kou-
Sopimusten havittaminen luttajat, asiakirjahallinnon vastuu-
henkil6t (oto), hallintoyksikdiden
muut sopimushallinnan kayttajat.
Tiedonhaku Tiedonhaun mene- Kaikki jarjestelman kayttajat

telmat ja keinot

Koulutukset toteutetaan VTC-koulutuksena.



6. Hakeutuminen

Hakeutuminen ohjeistetaan 6 viikkoa ennen ensimmadista koulutusta julkaistavassa toi-
meenpanokaskyssa.

7. Henkilosto

Padopettaja: PVPALVK/TIEHA FM Eveliina Vainio 0299 815575
Kurssisihteeri:  MPKK/OAO Thérése Tigerstedt 0299 530311



1. Aika Tammikuu 2016

2. Laajuus 2h

3. Vahvuus Keskusarkistojen hoitajat
4. Kohderyhma

Keskusarkistojen hoitajat.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisdlté

Koulutuksen jalkeen keskusarkistonhoitaja hallitsee PVSAP-jdrjestelmaan maariteltyjen py-
syvasti sailytettdvien asiakirjojen tulostamisen.

PVSAP arkistoinnin toimintamalli. Arkistointitoimenpiteet PVSAP-jarjestelmassa ja asiakir-
jojen arkistointi.

Koulutus toteutetaan VTC-koulutuksena.

6. Hakeutuminen

Hakeutuminen ohjeistetaan 6 viikkoa ennen koulutusta julkaistavassa toimeenpanokaskyssa.
7. Henkil6sto

Padopettaja: PVPALVK/TIEHA FM Eveliina Vainio 0299 815575
Kurssisihteeri:  MPKK/OAO Thérese Tigerstedt 0299 530311



1. Aika 20.4.2016, PVPALVK, Tuusula
2. Laajuus 8h

3. Vahvuus enintaan 18 opiskelijaa

4. Kohderyhma

Tilaisuus on tarkoitettu niiden hallintoyksikdiden arkistosihteerille ja arkistonhoitajille, joissa
on jarjestamattdémia vanhoja paperiarkistoja.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Koulutuksen jalkeen osallistujat pystyvat suunnittelemaan ja jarjestdmaan vanhan arkiston.
Osallistujat ymmartavat arkistonmuodostaja -kasitteen seka arkistoinnin perusperiaatteet.
Heilld on perustiedot arkiston jdrjestamisen toimenpiteista ja vaiheista. Vanhoilla arkistoilla
tarkoitetaan ennen PVAH-jarjestaman kayttdon ottoa muodostuneita paperiarkistoja.
Arkiston jarjestdmisen suunnittelu ja vaiheet, arkistonmuodostuksen periaatteet puolus-
tusvoimissa, arkiston jarjestaminen kdytannossa, kotelointi, nimidinti ja luettelointi seka
kuvailu. Arkistonhallinta kdytannossa.

Koulutus toteutetaan luokkaopetuksena.

6. Hakeutuminen

Hakeutuminen ohjeistetaan 6 viikkoa ennen koulutusta julkaistavassa toimeenpanokaskyssa

7. Henkilosto

Padopettaja: PVPALVK/TIEHA FM Eveliina Vainio 0299 815575
Kurssisihteeri:  MPKK/OAO Thérese Tigerstedt 0299 530311



1. Aika 1 9.4.2016 PVPALVK, Tuusula

2. Laajuus 8h

3. Vahvuus enintaan 18 opiskelijaa

4. Kohderyhma

Hallintoyksikdiden arkistosihteerit ja arkistonhoitajat.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisdlté

Koulutuksen jalkeen osallistujat ymmartavat arkistoinnin perusperiaatteet seka hallitsevat
perustaidot PVAH-jarjestelmaan tallennettujen asiakirjojen (paperi) arkistointiin liittyvista

toimenpiteista.

Koulutus keskittyy PVAH-jarjestelmassa laadittujen/rekisterdityjen paperiasiakirjojen arkis-
tointiin.

Pysyvasti sdilytettavien yksittdisten asiakirjojen ja asia-aktien arkistointi, asiakirjojen kote-
lointi, nimidinti ja luettelointi. Maaraajan sailytettavien paperiasiakirjojen arkistointi.

Koulutus kattaa seka julkisen ettd salassa pidettavien asiakirjojen arkistoinnin.
Koulutukseen sisaltyy harjoituksia.

Koulutus toteutetaan luokkaopetuksena.

6. Hakeutuminen

Hakeutuminen ohjeistetaan 6 viikkoa ennen koulutusta julkaistavassa toimeenpanokaskyssa.
7. Henkil6sto

Padopettaja: PVPALVK/TIEHA FM Eveliina Vainio 0299 815575
Kurssisihteeri:  MPKK/OAO Thérese Tigerstedt 0299 530311



1. Aika 21.4.2015 PVPALVK, Tuusula

2. Laajuus 6h

3. Vahvuus enintaan 40 osallistujaa

4. Kohderyhma

Hallintoyksikdiden arkistosihteerit ja keskusarkistojen hoitajat

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Koulutuksen jélkeen osallistujat tietdvat ne menettelytavat ja vaatimukset, joilla hallintoyk-
sikdiden vanhempi aineisto siirretddn puolustusvoimien keskusarkistoihin.

Vaatimukset hallintoyksikdsta keskusarkistoon siirrettavalla aineistolle, siirtojen suunnittelu
ja toteutus. Siirretyn aineiston tietopalvelu.

Koulutus toteutetaan luokkaopetuksena.
6. Hakeutuminen

Hakeutuminen ohjeistetaan kuusi viikkoa ennen koulutusta julkaistavassa toimeenpa-
nokaskyssa.

7. Henkilosto

Padopettaja: PVPALVK/TIEHA FM Eveliina Vainio 0299 815575
Kurssisihteeri:  MPKK/OAO Thérese Tigerstedt 0299 530311



1. Aika Verkkokurssi
2. Laajuus 24h
3. Vahvuus Ei osallistujamadararajoitusta

4. Kohderyhma

Asiakirjahallinnon tehtdvissa paadtoimisesti toimivat henkildt (arkistosihteeri, arkistonhoi-
taja) seka heidan sijaisensa, joilla ei ole aikaisempaa asiakirjahallinnon koulutusta. Kurssin
suorittamisen jalkeen voi hakea arkistolaitokselta opinto-oikeutta asiakirjahallinnon ja ar-
kistotoimen perustutkinnon suorittamiseen.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlté

Kurssin jdlkeen osallistujilla on perustiedot asianhallinnasta, erityisesti asiakirjojen hallin-
nan ja arkistoinnin nakdkulmasta. Heilld on kokonaiskasitys ja perustiedot asianhallinnan
tehtavistd asiakirjojen koko elinkaaren ajalta aina asiakirjan laatimisesta eri kasittelyvaihei-
den kautta joko havittamiseen tai pysyvaan sailyttamiseen. Kasiteltavia asioita tarkastellaan
puolustusvoimien nakdkulmasta.

Koulutuksessa kasiteltavid aiheita ovat asiakirjahallintoa koskeva lainsaddantd, kasitteet,
tiedonohjaussuunnitelma, asiakirjojen elinkaarihallinta (rekisterdinti, arvonmaaritys, arkis-
tointi ja havittdminen) seka tietopalvelu ja tietoaineistoturvallisuus.

Kurssiin ei sisally PVAH-jarjestelmaopetusta.

Koulutus toteutetaan kevadastda 2016 ldhtien kokonaan sahkodisessa oppimisymparistdssa
(PvMoodle) verkkokurssina.

6. Hakeutuminen

Koulutukseen voi hakeutua joustavasti ympari vuoden ottamalla yhteytta suoraan paaopet-
taja Eveliina Vainioon.

7. Henkil6sto

Padopettaja: PVPALVK/TIEHA FM Eveliina Vainio 0299 815575.



1. Aika Verkkokurssi

2. Laajuus 8h

3. Vahvuus Ei osallistujamadararajoitusta

4. Kohderyhma

Hallintoyksikdiden nimetyt asiakirjahallinnon vastuuhenkilét (oto).

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Kurssin jalkeen osallistujilla on perustiedot asianhallinnasta, erityisesti asiakirjojen hallinnan
ja arkistoinnin nakékulmasta. He tietavat asiakirjahallinnon vastuuhenkilon tehtavat ja hal-
litsevat perustaidot tehtavien hoitamiseksi.

Koulutus keskittyy asiakirjahallinnon vastuuhenkildiden (oto) tehtaviin ja kasiteltavia asioita
tarkastellaan vastuuhenkildn tehtdvien tarvitsemassa laajuudessa ja nakdkulmasta. Kasitel-
tavia aiheita ovat asiakirjahallintoa koskeva lainsaadanto, kasitteet, tiedonohjaussuunnitel-
ma, asiakirjojen elinkaarihallinta (rekisteréinti, arvonmaaritys, arkistointi ja havittdaminen)
seka tietopalvelu ja tietoaineistoturvallisuus.

Koulutus toteutetaan sahkdisessa oppimisymparistdssa (PvMoodle) verkkokurssina.

6. Hakeutuminen

Asiakirjahallinnon vastuuhenkildiden (oto) tyétila on toteutettu kaikille avoimena tyétilana
PvMoodle oppimisymparistossa.

7. Henkilosto

Padopettaja: PVPALVK/TIEHA FM Eveliina Vainio 0299 815575.



2.6 Johtamisjdrjestelmatoimiala

1. Laajuus 4 paivaa
2. Vahvuus 20 henkiloa

3. Kohderyhma

COMSEC on tarkoitettu joukko-osastojen/vastaavien kansainvaliseen salausavainten hallin-
taan nimetyille henkildille.

4. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

Opetustilaisuus luo edellytykset toimia salausavainten hallintaan liittyvissa tehtavissa.
- Infosec Officer

- Crypto Custodian

- Alternate Crypto Custodian

Saatavat oikeudet tai patevyydet:
- Crypto Custodian-patevyys

5. Hakeutuminen

Koulutuksen ajankohdat ja hakeutumisohjeet ilmoitetaan tarkemmin MAASK:n koulutus-
kalenterissa 2016.



1. Laajuus 3 paivaa
2. Vahvuus 20 henkiloa

3. Kohderyhma

Opetustilaisuus on tarkoitettu kaikille niille puolustusvoimien ja rajavartiolaitoksen henki-
|6ille, jotka toimivat tydtehtdvissaan langattomiin 1ahi- ja liityntdverkkoihin liittyvien asioi-
den parissa.

4. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

Opetustilaisuus tutustuttaa opiskelijat langattoman |ahi- ja liityntaverkon suunnitteluperus-
teisiin, laitteisiin ja toimintaan. Opetustilaisuudessa keskitytaan WLAN- ja WIMAX-teknii-
koihin.. Opetustilaisuudessa opetettavia asioita ovat mm. langattomien verkkojen laitteis-
tot, turvallisuus, suunnitteluperiaatteet jne.

5. Hakeutuminen

Koulutuksen ajankohdat ja hakeutumisohjeet ilmoitetaan tarkemmin MAASK:n koulutus-
kalenterissa 2016.



1. Aika
2. Laajuus 5 paivaa
3. Vahvuus 12 henkiloa

4. Kohderyhma

Opetustilaisuus on tarkoitettu kaikille niille puolustusvoimien ja rajavartiolaitoksen henki-
|6ille, jotka toimivat tyotehtdvissadn liityntareitittimien parissa ja tarvitsevat osaamista mm
sen asetuksien asettamisesta.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisdlté

Opetustilaisuuden tavoitteena on, ettd opiskelijat tuntevat liityntareitittimien toiminnan ja
siihen liittyvat asiat seka osaavat asettaa asetukset liityntareitittimeen.



1. Laajuus 5 paivaa
2. Vahvuus 12 henkilda
3. Kohderyhma palkattu henkildstod

4. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

Opetustilaisuudessa tutustutaan Linuxin erilaisiin jakeluversioihin yllapitdjan nakdkulmasta.
Harjoitustoiden ja teoriaopintojen avulla harjoitellaan asennusta, yllépitoa ja hallinnointia.
Opetus tapahtuu mikroluokassa ldhiopetuksena seka virka-ajan ulkopuolella itsendisind
harjoitustehtavina. Tilaisuus jarjestetdan neljana samansisaltdisena toteutuksena, joista yksi
on tarkoitettu vain llmavoimien ja yksi Merivoimien henkildstolle.

5. Hakeutuminen

Koulutuksen ajankohdat ja hakeutumisohjeet ilmoitetaan tarkemmin MAASK:n koulutus-
kalenterissa 2016.



1. Laajuus 5 paivaa
2. Vahvuus 20 henkiloa

3. Kohderyhma

Opetustilaisuus on tarkoitettu kaikille niille puolustusvoimien ja rajavartiolaitoksen henki-
|6ille, jotka toimivat tydtehtdvissaan lahiverkkoihin liittyvien asioiden parissa.

4. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

Lahiverkko OT tutustuttaa opiskelijat |ahiverkkojen perusteisiin, tekniikkaan, laitteisiin ja
toimintaan. Kurssi toteutetaan padosin teoriaopetuksena ja osaamista syvennetdan muu-
tamien harjoituksien avulla. Opetustilaisuudessa opetettavia asioita ovat mm. lahiverkon
kasite, Ethernet-tekniikka, TCP/IP, Iahiverkon laitteet ja toiminta ldhiverkoissa.

Opetustilaisuuden jélkeen opiskelijat omaavat tarvittavat tiedot voidakseen toimia lahiverk-
koihin liittyvien tydtehtavien parissa. Opetustilaisuuden jalkeen opiskelijat tuntevat lahiver-
koissa kaytettavat protokollat ja laitteet, ymmartavat lahiverkkojen toiminnan ja omaavat
perusteet lahiverkkojen kaapelointien ja laitteistojen valinnan suunnitteluun.

5. Hakeutuminen

Koulutuksen ajankohdat ja hakeutumisohjeet ilmoitetaan tarkemmin MAASK:n koulutus-
kalenterissa 2016.



1. Laajuus 5 paivaa
2. Vahvuus 12 henkiloa

3. Kohderyhma

Opetustilaisuus on tarkoitettu kaikille niille puolustusvoimien ja rajavartiolaitoksen henki-
|6ille, jotka toimivat tydtehtdvissaan runkoverkkoihin liittyvien asioiden parissa.

4. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

Runkoverkko OT tutustuttaa opiskelijat runkoverkkojen suunnitteluperusteisiin, laitteisiin
ja toimintaan. Opetustilaisuudessa opetettavia asioita ovat mm. runkoverkkoprotokollat,
reitittimet ja liityntalaitteen runkoverkko-ominaisuudet.

5. Hakeutuminen

Koulutuksen ajankohdat ja hakeutumisohjeet ilmoitetaan tarkemmin MAASK:n koulutus-
kalenterissa 2016.



1. Laajuus 2 pdivaa
2. Vahvuus 20 henkiloa

3. Kohderyhma

palkattu henkildsto

4. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

Opetustilaisuudessa kdydaan lapi taajuushallintaan liittyvia asioita. Tilaisuus on seminaari-
tyyppinen ja sen avulla ajantasaistetaan eri toimijoiden tietoja seka nakemyksia taajuushal-
lintaan liittyvista asioita.

Opetustilaisuuden jalkeen osallistujat:

e tuntevat taajuushallintaan liittyvat puolustusvoimien tahot

e ymmartavat taajuushallintaan liittyvat reunaehdot ja

e -omaavat perusteet toimia tydtehtdvissa, joissa taajuushallinnan osaamista tarvitaan.

5. Hakeutuminen

Koulutuksen ajankohdat ja hakeutumisohjeet ilmoitetaan tarkemmin MAASK:n koulutus-
kalenterissa 2016.



1. Laajuus 4 paivaa
2. Vahvuus 30 henkiloa

3. Kohderyhma

Opetustilaisuus on tarkoitettu kaikille niille puolustusvoimien ja rajavartiolaitoksen henki-
16ille, jotka tydtehtdvissddn toimivat edelld mainittujen asioiden parissa tai tarvitsevat tie-
tamysta niista.

4. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

Opetustilaisuus tutustuttaa opiskelijat langallisen ja langattoman tiedonsiirron perusteisiin
teoriassa ja kdytannossa. Opetustilaisuudessa kasiteltdvid asioita ovat mm. kaapelit, radio-
taajuudet ja antennit. Opetustilaisuuden yksi tarkoitus on toimia esitietona usealle muulle
Viestikoulun opetustilaisuudelle.

Opetustilaisuuden jalkeen opiskelijat omaavat tarvittavat tiedot ja taidot voidakseen toimia

tiedonsiirtoon liittyvien perustydtehtavien parissa seka osallistua niihin Viestikoulun jarjes-

tamiin opetustilaisuuksiin, joissa Tiedonsiirtotekniikan OT on esitietovaatimuksena. Ope-

tustilaisuuden jalkeen opiskelijat:

e tuntevat langallisessa tiedonsiirrossa kaytetyt kaapelit ja langattomassa tiedonsiirrossa
kaytetyt perusantennit

e ymmartavat datansiirron perusteet

e omaavat perusteet tiedonsiirtoverkkojen kaapelointien ja liittimien toteuttamiseksi teo-
riassa ja kdytannossa seka tarvittavan tietdmyksen oikeiden antennien valintaan.

5. Hakeutuminen

Koulutuksen ajankohdat ja hakeutumisohjeet ilmoitetaan tarkemmin MAASK:n koulutus-
kalenterissa 2016.



1. Laajuus 4 paivaa
2. Vahvuus 30 henkiloa

3. Kohderyhma

Opetustilaisuus on tarkoitettu kaikille niille puolustusvoimien ja rajavartiolaitoksen henki-
|6ille, jotka toimivat |ahi-, runkoverkko tai tietoturva-asioiden parissa.

4. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

Opetustilaisuudessa kaydaan lapi erilaisia tietoturvaan liittyvia asioita. Lahi- ja runkoverk-
kojen tietoturva on opetustilaisuudessa keskeisessa asemassa. Kurssi toteutetaan paaosin
teoriaopetuksena ja osaamista syvennetdan muutamien harjoituksien seka kaytannon esi-
merkkien avulla.

5. Hakeutuminen

Koulutuksen ajankohdat ja hakeutumisohjeet ilmoitetaan tarkemmin MAASK:n koulutus-
kalenterissa 2016.



1. Laajuus 5 paivaa
2. Vahvuus 15 henkiloa

3. Kohderyhma

Opetustilaisuus on tarkoitettu kaikille niille puolustusvoimien ja rajavartiolaitoksen henki-
|6ille, jotka toimivat |ahi-, runkoverkko- tai tietoturva-asioiden parissa.

4. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

Opetustilaisuus on jatkoa aiemmalle Tietoturva 1 opetustilaisuudelle. Opetustilaisuus to-
teutetaan kattavana yhdistelmdna teorialuentoja seka erilaisia harjoituksia koskien tydase-
mien seka lahi- ja runkoverkkojen tietoturvaa.

5. Hakeutuminen

Koulutuksen ajankohdat ja hakeutumisohjeet ilmoitetaan tarkemmin MAASK:n koulutus-
kalenterissa 2016.



1. Laajuus 3 paivaa
2. Vahvuus 12 henkilda
3. Kohderyhma

Opetustilaisuus on tarkoitettu kaikille niille puolustusvoimien ja rajavartiolaitoksen henki-
|6ille, jotka toimivat tyotehtavissadn lahi- ja runkoverkkojen dokumentointiasioiden parissa.

4. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

Verkkojen dokumentointi OT tutustuttaa opiskelijat verkkojen dokumentointiin ja doku-
mentointiohjelmien kayttdéon. Kurssilla tutustutaan dokumentoinnin maarayksiin, doku-
mentointiohjelmiin seka kaytettavissa oleviin kirjastoihin.

5. Hakeutuminen

Koulutuksen ajankohdat ja hakeutumisohjeet ilmoitetaan tarkemmin MAASK:n koulutus-
kalenterissa 2016.



1. Laajuus 5 paivaa
2. Vahvuus 20 henkiloa

3. Kohderyhma

Opetustilaisuus on tarkoitettu kaikille niille puolustusvoimien ja rajavartiolaitoksen henki-
16ille, jotka toimivat tydtehtavissaan verkonvalvontaan ja vianselvitykseen liittyvien asioiden
parissa.

4. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

Opetustilaisuus tutustuttaa opiskelijat kahteen asiaan, verkon yleisempaan valvontaan ja
tarkempaan vianselvitykseen. Opetustilaisuudessa opetettavia asioita ovat mm: verkonval-
vontaohjelmistojen kayttd, tietoliikkenteen analysointimenetelmat, jne.

5. Hakeutuminen

Koulutuksen ajankohdat ja hakeutumisohjeet ilmoitetaan tarkemmin MAASK:n koulutus-
kalenterissa 2016.



1. Laajuus 5 paivaa
2. Vahvuus 12 henkiloa

3. Kohderyhma

Opetustilaisuus on tarkoitettu kaikille niille puolustusvoimien ja rajavartiolaitoksen henki-
16ille, jotka tydtehtdvissddn toimivat edelld mainittujen asioiden parissa tai tarvitsevat tie-
tamysta niista.

4. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

Opetustilaisuus tutustuttaa opiskelijat IP-puheensiirron perusteisiin teoriassa ja kdytannos-
sa. Opetustilaisuudessa kasiteltavia asioita ovat mm. VolP-protokollat, VolP-laitteistot, VolP-
siirron vaatimukset lahi- ja runkoverkolta yms. Opetustilaisuuden yksi keskeinen tarkoitus
on esitella PV:n televerkon muutosta Iahinna VolP-siirron kannalta.

5. Hakeutuminen

Koulutuksen ajankohdat ja hakeutumisohjeet ilmoitetaan tarkemmin MAASK:n koulutus-
kalenterissa 2016.



2.7 Viestintatoimiala

1. Aika 1-2 kertaa vuodessa

2. Laajuus 1 tydpaiva

3. Vahvuus 10 henkilda

4. Kohderyhma

Ensisijassa Puolustusvoimien viestintatehtavissa toimiva palkattu henkil®sto.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadltoé

Perehdyttda osallistujat Puolustusvoimien mediaseurantaan ja -analyysiin ja harjaannuttaa
heidat kayttamaan seurantatyokaluja.

Opetustilaisuudessa kaydaan lapi Puolustusvoimien mediaseurannan ja -analyysin perus-
teet, kaytossa olevat tyokalut ja toimintatavat. Lisaksi osallistujat oppivat kayttdmaan seu-
rantatyokaluja. Koulutus koostuu teoriaosuudesta ja kdytannon harjoituksista.

6. Hakeutuminen

Padesikunnan viestintaosasto lahettaa kutsut osallistujille ldhempana kurssin ajankohtaa.

7. Henkilosto

Yhteyshenkild PEVIESTINTAOS:lla media-analyytikko Jussi Kivioja



1. Aika: Kevat

2. Laajuus: 4 tyopadivaa
3. Vahvuus 20 henkilda
4. Kohderyhma

Puolustusvoimien viestintatehtavissa toimiva palkattu henkildsto (tiedotussihteerit, tiedot-
tajat, esikuntapaallikot)

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisdlté

Perehdyttaa osallistujat Puolustusvoimien viestintdan, viestinndn ohjeistukseen, toimintata-
poihin ja kdytanteisiin.

Koulutuksessa kdydaan lapi puolustusvoimien viestintda ohjaavat keskeiset lait, normit ja
ohjeet. Osallistujat perehtyvat Puolustusvoimien viestintastrategiaan, viestintdsuunnitel-
man tekemiseen seka teemojen ja viestien kayttdon. Lisaksi kaydaan lapi Puolustusvoimien
viestinnan kanavat ja niiden kayttdperiaatteet. Koulutukseen sisaltyy myos Toiminta medi-
an kanssa -koulutuspaiva.

Koulutus koostuu seka teoriaopetuksesta ettd kaytannon harjoituksista.

6. Hakeutuminen

Padesikunnan viestintdosasto lahettaa kutsut osallistujille ldhempana kurssin ajankohtaa.

7. Henkil6sto

Yhteyshenkild PEVIESTINTAOS:lla tiedottaja Sirkku Saariaho



1. Aika Syksy

2. Laajuus 1 tydpaiva

3. Vahvuus enintaan 20 henkiléa/tilaisuus

4. Kohderyhma

Puolustusvoimien viestintatehtavissa toimiva palkattu henkildsto,

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Kouluttaa journalistisen jutun rakenne, erilaiset juttutyypit ja antaa valmiuksia haastattelui-
den tekemiseen ja uutismaiseen kirjoittamiseen.

Luentoja ja harjoitustehtavia

6. Hakeutuminen

Padesikunnan viestintdosasto lahettaa kutsut osallistujille Idhempana kurssin ajankohtaa.
7. Henkil6sto

Viestintdosastolta Ruotuvaen paatoimittaja ja Ruotuvaen verkkouutispaallikkd



1. Aika Syksy, tarve kahteen tilaisuuteen mahdollisuuksien mukaan.
2. Laajuus 1 tydpaiva

3. Vahvuus > 20 henkilda/tilaisuus

4. Kohderyhma

Puolustusvoimien viestintatehtavissa toimiva palkattu henkildstd, hallintoyksikdiden vara-
komentajat ja esikuntapaallikot.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisdlté

Viestintastrategian jalkauttaminen ja hyddyntaminen hallintoyksikkotasalle saakka.
Viestintastrategian tarkastelu ja soveltaminen esimerkein ja ryhmatoin.

6. Hakeutuminen

Padesikunnan viestintdosasto lahettaa kutsut osallistujille ldhempana kurssin ajankohtaa.
7. Henkil6sto

Tiedotuspaallikkd Eero Karhuvaara



1. Aika 1-2 koulutuspaivaa kevaisin ja syksyisin
2. Laajuus 1 tydpaiva
3. Vahvuus max 8 henkilda / koulutuspaiva

4. Kohderyhma

Puolustusvoimien palkattu henkildstd, jonka tehtaviin liittyy toimintaa tiedotusvalineiden
kanssa (esim. haastattelut, toimittajien taustoittaminen)

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Tutustuttaa osallistujat tiedotusvalineiden toimintatapoihin ja harjaannuttaa haastatteluti-
lanteisiin..

Koulutus koostuu teoriaosuudesta, jossa kdydaan lapi asiantuntijoiden rooli osana Puolus-
tusvoimien viestintaa ja pelisdannot toimittaessa tiedotusvalineiden kanssa, seka kaytan-
non harjoituksista (tv- ja radiohaastattelu).

6. Hakeutuminen

Padesikunnan viestintdosasto lahettaa kutsut osallistujille ldhempana kurssin ajankohtaa.

7. Henkilosto

Yhteyshenkilé PEVIESTINTAQS:lla tiedottaja Sirkku Saariaho



1. Aika Noin nelja kertaa vuodessa

2. Laajuus 1 tydpaiva

3. Vahvuus 6-10 henkilda

4. Kohderyhma

Puolustusvoimien palkattu viestintdtoimialan henkildsto

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisdlté

Tarjota puolustusvoimien palkatulle viestintahenkilolle evditd ajankohtaisten puolustusvoi-
mallisten verkkoviestinnan aiheiden menestykselliselle kasittelylle.

Opetustapahtuman sisaltd maaraytyy ajankohtaisten verkkoviestinnan aiheiden mukaisesti.
Tyypillisia koulutussisaltoja ovat verkkokirjoittaminen, puolustusvoimalliset kanavakohtaiset
ohjeistukset seka kaytdssa olevien ja kayttdon tulevien tuotantotydkalujen kayttdkoulutus.
6. Hakeutuminen

Padesikunnan viestintdosasto lahettaa kutsut osallistujille Idhempana kurssin ajankohtaa.

7. Henkil6sto

Yhteyshenkild PEVIESTINTAOS:lla tiedottaja Sirkku Saariaho



2.8 Taloustoimiala

1. Aika PV Moodle verkkokurssi

2. Laajuus 16 h

3. Vahvuus Ei osallistujamaararajoitusta

4. Kohderyhma Puolustusvoimien henkildstd

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

Taman kurssin tavoitteena on antaa perustiedot valtion matkustussaannosta seka Puolus-
tusvoimien virkamatkustamista koskevasta ohjeesta seka opastaa CWT matkavarausjarjes-
telman kayttdon. Kurssin jalkeen matkustajalla on kasitys siitd, mitka maaraykset ja ohjeet
koskevat kaikkia virkansa puolesta matkustavia ja taito ostaa CWT:n kautta matkaliput ja
varata hotellihuoneen.

Opintojakson keskeisin sisaltd on peruskasitteet, matkustamista ohjaavat saadokset ja oh-
jeet ja CWT matkavarausjarjestelman perustiedot.

6. Hakeutuminen

Kurssille voi hakeutua joustavasti olemalla yhteydessa padopettajaan Meri Varhimoon (PV-
PALVK TAMPA).

7. Henkilosto

Yhteyshenkiléna toimii Meri Varhimo PVPALK TAMPA.



1. Aika PV Moodle verkkokurssi

2. Laajuus 1 op

3. Vahvuus Ei osallistujamadararajoitusta
4. Kohderyhma

Talouspaallikét, talous- ja hankintasihteerit

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisdlté

Puolustusvoimat osana valtion taloushallintoa -opintojakso antaa ymmarryksen Puolustus-
voimien taloudelle.

Opintojakson keski®ssa on valtiontalous kokonaisuutena, sitd ohjaavat sdadokset seka val-
tion taloushallinnon organisaatio. Naiden perusteiden pohjalta konkretisoidaan Puolustus-
voimien taloudenpidon ohjausta ja toteuttamista padperiaatteineen

6. Hakeutuminen

Kurssille voi hakeutua joustavasti olemalla yhteydessa padopettajaan Piia Hiltuseen (PV-
PALVK TAMPA).

7. Henkil6sto

Yhteyshenkiléna toimii Piia Hiltunen PVPALK TAMPA.



1. Aika Huhtikuu 2016

2. Laajuus 1 paiva

3. Vahvuus noin 100 henkil®a

4. Kohderyhma

Talouspaallikét, talous- ja hankintasihteerit

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Mm. taloustoimialan verkostoituminen oman toimialan henkildiden kesken, toimialan
ajankohtaisten asioiden tiedottaminen alan henkildstolle, tukea Puolustusvoimien talous-
toimialan ohjausta

Taloustoimialan ajankohtaiset asiat

6. Hakeutuminen

Kohderyhma kutsutaan seminaariin PVAH-asiakirjalla.

7. Henkilosto

Yhteyshenkild PESUUNNOS taloussektori suunnittelija Soile Jakala 0299 510805



1. Aika Marraskuu 2016

2. Laajuus 1 paiva

3. Vahvuus noin 100 henkil®a

4. Kohderyhma

Talouspaallikét, talous- ja hankintasihteerit

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisdlté

Mm. vuoden 2017 tilinpaatoksen ohjeistus, taloustoimialan verkostoituminen oman toimi-
alan henkildiden kesken, toimialan ajankohtaisten asioiden tiedottaminen alan henkildstél-
le, tukea Puolustusvoimien taloustoimialan ohjausta

Taloustoimialan ajankohtaiset asiat, padasiassa tilinpaatos

6. Hakeutuminen

Kohderyhma kutsutaan seminaariin PVAH-asiakirjalla.

7. Henkil6sto

Yhteyshenkiléna toimii PESUUNNOS taloussektori suunnittelija Soile Jakald 0299 510805



1. Aika PV Moodle verkkokurssi

2. Laajuus 1 opintopiste

3. Vahvuus Ei osallistujamadararajoitusta

4. Kohderyhma

Kaupalliset asianhoitajat, taloussuunnittelijat ja talouspaallikt

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Valtuusseuranta Puolustusvoimissa -opintojakso antaa perusteet valtuusmenettelysta seka
valtuusseurannasta Puolustusvoimissa. Opintojakson jalkeen henkild tuntee valtuusseuran-
nan perusteet ja hanelld on ymmarrys valtuusseurannan toteuttamisesta Puolustusvoimissa

ja valtuusseurannan oikeellisuuteen vaikuttavista tekijoista.

Opintojakson keskeisin sisaltd on valtuusmenettelyn kasitteet, valtuusseurannalle asetetut
vaatimukset seka valtuusseurannan toteuttaminen Puolustusvoimissa.

6. Hakeutuminen

Opintojaksolle voi hakeutua joustavasti olemalla yhteydessa paaopettaja Eija Nurroon (PE-
SUUNNOS/Taloussektori).

7. Henkilosto

Yhteyshenkiléind opintojaksoon liittyen toimivat padopettaja Eija Nurro ja Pia Nieminen
(PESUUNNOS/Taloussektori).



2.9 Laajasti puolustusvoimia hyoédyttiava ulkomailla
tapahtuva koulutus

Puolustusvoimien toimialakohtainen taydennyskoulutus hyddyntaa kansainvalista koulu-
tustarjontaa. Haku kumppaniorganisaatioiden koulutuksiin tapahtuu paaesikunnan joh-
dossa (AL6974) koulutuksen tuottajien asettamien maaraaikojen puitteissa.

Koulutustarjontaa tuottavat muun muassa:
Nato School, Nordefco, Ecole de Guerre (Ranska), Defence College of Management &

Technology (UK), Yleisesikunta-akatemia (Vendja), Air War College (USA), Marine Corps
University (USA), Naval Postgraduate School (USA) ja Florida Institute of Technology (USA).

Puolustusvoimien Kansainvalinen keskus (PVKVK) keskittyy sotilaallisen kriisinhallinnan
kurssien, harjoitusten ja seminaarien jarjestamiseen johtaja- ja asiantuntijahenkildstélle.
Tiedot PVKVK:n kursseista, seminaareista, ajankohtaisista asioista ja hakumenettelyista 16y-
tyvat englanninkieliselta sivustolta www.fincent.fi.

2.10 ADL (Advanced Distributed Learning)

Koulutustilaisuuksien tavoitteena on tukea hallintoyksikkoja ja sotilasopetuslaitoksia ADL
(Advance Distributive Learning) keinovalikoiman kaytossa. Koulutustilaisuuksissa esitellaan
ADL alan ja PYMOODLE:n ajankohtaiset asiat.

Tarkemmat haku- tai ilmoittautumisohjeet tapahtumien toimeenpanokaskyissa/kutsuissa,
joka ilmestyy noin 4 viikkoa ennen kurssia.

Yhteyshenkilot:

PVPALVK Oppimis-ja kuvapalveluyksikkd  maj Tuomas Tihula
PVPALVK Oppimis-ja kuvapalveluyksikkd KM Miika Rouvinen
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LIITE 1

Hakulomake joukko-osastolle henkilon esittamiseksi
taydennyskoulutukseen

KURSSIN TIEDOT:

Nimi/Linja:
Alkaa: | Paattyy: | [ ]
HAKIJAN TIEDOT:
Arvo: | Sukunimi: \ Etunimi:
Tehtava: j-os
Aikaisempi SK/SM [ ] v. EUK []v. YEK []v. TAPK [ ] v.
koulutus ja MPOK1[Jv. ~ MPOK2[]v._
suoritusvuosi alempi korkeakoulututkinto [] v. ylempi korkeakoulututkinto [] v.
amk-tutkinto [] v.
MUU, miké ja koska []
Palvelusaika
pv:ssa

perustelu hakeutumiselle (mitd osaamista haetaan ja miten osaamista on
tarkoitus hyédyntaa):

paikka ja aika:
allekirjoitus:

nimen selvennys:

LAUSUNNOT JA PUOLTOMERKINNAT:

Esimies: puollan [ ]/ en puolla [ ]
perustelut (tarvittaessa, esim organisaation ja henkilén osaamistarve ja henkilén
suunniteltu tehtava):

paikka ja aika:
allekirjoitus:
nimen selvennys:

Joukko-osasto puollan [ ]/ en puolla [] puoltojarjestys /

perustelut:(tarvittaessa, esim henkildn suunniteltu tehtava jne)

paikka ja aika:
allekirjoitus:
nimen selvennys:




URHEILUKOULU HAKEMUS TAYDENNYSKOULUTUKSEEN 2016

Yleiskurssi likuntaopinnot 22.8.2016 - 21.4.2017.

Sotilaan lihaskuntoharjoittelu (kamppailu, esterata, lihaskunto) 5.9.- 18.11.2016.

Fyysisen toimintakyvyn testaus ja fyysinen tyokyky 5.9. - 4.11.2016.

Motoristen taitojen hallinta (palloilu, ketteryys, taito, koordinaatio) 4.1. - 19.2.2016.
Fyysisen toimintakyvyn kehittdminen ja kokonaiskuormituksen seuranta 18.1. - 15.4.2016.
Vesilikuntataidot 14.11. - 16.12.2016.

Opinnot tai kurssi, jolle haetaan (tarkka kuvaus)

Syntymaaika
Sukunimi Etunimi (pp-kk.vv)

Joukko-osasto

Sotilasarvo, tehtavanimike

Pv:ssé palveltu aika opintojen alkaessa (v, kk)

Varusmieskoulutus (RUK, AUK, Miehisto, ei vm-palvelusta)

Sotilaskoulutus (kaikki koulutukset ja linjat, palkatun henkiléston)

Siviilikoulutus

Valmentaja- ja ohjaajakoulutus

Hakijan yhteystiedot (puh, sdhképosti)

Ty6paikkaohjaajan yhteystiedot (jos tiedossa)

Esimiehen yhteystiedot

Huomioitavaa (esim. puoltojarjestys, perustelut, suunniteltu tehtava, ym.)
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