Beskrivning av Forsvarsmaktens arenderegister

Beskrivning av arenderegistret: Arenderegister for

Forsvarsmaktens arendehanteringssystem

Forsvarsmaktens arenderegister for administrativ a&rendehantering
utgor en logisk registerhelhet som uppratthalls for
informationssystem for administrativa arenden, handlings- och
arbetsforvaltning, beredning, beslutsfattande och arkivering inom

Forsvarsmaktens arendehanterings- och arkiveringssystem.

Arenderegistret ar en delhelhet inom Forsvarsmaktens
arendehanteringssystem, med vars hjalp Forsvarsmakten
registrerar &renden som behandlas, de olika skedena av arendets
behandling samt ansvarspersoner och kopplar ihop handlingar
som ror arendet med sjalva arendet. Med hjalp av arenderegistret
féljer man med arendehanteringen (beredning, beslutsfattande

och informering) vid Férsvarsmakten.

Behandlingen av personuppgifter i a&renderegistret bygger pa
Forsvarsmaktens lagstadgade uppgifter. | enlighet med lagen om
informationshantering inom den offentliga forvaltningen 25 8§ ska
en informationshanteringsenhet éver arenden som behandlas
eller har behandlats hos en myndighet uppratthalla ett
arenderegister for information om arenden, &rendebehandling och
handlingar. Myndigheten ska utan dréjsmal i arenderegistret
registrera handlingar som har inkommit till myndigheten eller som
den upprattat. Utéver vad som foreskrivs i 26 § ska ocksa

handlingens ankomsttidpunkt framga av registreringen.

Datainnehallet i arenderegistret dver Forsvarsmaktens
arendehanterings- och arkiveringssystem bestar av metadata
over arendehanteringen varvid arenderegistret innehaller
metadata 6ver arendet, metadata Over arendehanteringen och

metadata 6ver handlingarna. Personuppgifter som inom ramen for



arendehanteringen har matats in i arenderegistret anvands for att

individualisera arenden, sakagare och handlingar.

Tider och format for hur informationsmaterial for olika
uppgiftsklasser och typer av handlingar ska lagras finns angivna i
Forsvarsmaktens informationsstyrningsplan. Handlingar som har
kopplats till arenden i &renderegistret lagras i enlighet med
Forsvarsmaktens informationsstyrningsplan. Anteckningarna i

arenderegistret forvaras varaktigt.

Narmare angivelser gallande personuppgifter som behandlas i
Forsvarsmaktens arenderegister finns i dataskyddsbeskrivningen

over arendehanteringens arenderegister (HQ746).



