
Beskrivning av Försvarsmaktens ärenderegister 

Beskrivning av ärenderegistret: Ärenderegister för 

Försvarsmaktens ärendehanteringssystem 

Försvarsmaktens ärenderegister för administrativ ärendehantering 

utgör en logisk registerhelhet som upprätthålls för 

informationssystem för administrativa ärenden, handlings- och 

arbetsförvaltning, beredning, beslutsfattande och arkivering inom 

Försvarsmaktens ärendehanterings- och arkiveringssystem. 

Ärenderegistret är en delhelhet inom Försvarsmaktens 

ärendehanteringssystem, med vars hjälp Försvarsmakten 

registrerar ärenden som behandlas, de olika skedena av ärendets 

behandling samt ansvarspersoner och kopplar ihop handlingar 

som rör ärendet med själva ärendet. Med hjälp av ärenderegistret 

följer man med ärendehanteringen (beredning, beslutsfattande 

och informering) vid Försvarsmakten. 

Behandlingen av personuppgifter i ärenderegistret bygger på 

Försvarsmaktens lagstadgade uppgifter. I enlighet med lagen om 

informationshantering inom den offentliga förvaltningen 25 § ska 

en informationshanteringsenhet över ärenden som behandlas 

eller har behandlats hos en myndighet upprätthålla ett 

ärenderegister för information om ärenden, ärendebehandling och 

handlingar. Myndigheten ska utan dröjsmål i ärenderegistret 

registrera handlingar som har inkommit till myndigheten eller som 

den upprättat. Utöver vad som föreskrivs i 26 § ska också 

handlingens ankomsttidpunkt framgå av registreringen. 

Datainnehållet i ärenderegistret över Försvarsmaktens 

ärendehanterings- och arkiveringssystem består av metadata 

över ärendehanteringen varvid ärenderegistret innehåller 

metadata över ärendet, metadata över ärendehanteringen och 

metadata över handlingarna. Personuppgifter som inom ramen för 



ärendehanteringen har matats in i ärenderegistret används för att 

individualisera ärenden, sakägare och handlingar.  

Tider och format för hur informationsmaterial för olika 

uppgiftsklasser och typer av handlingar ska lagras finns angivna i 

Försvarsmaktens informationsstyrningsplan. Handlingar som har 

kopplats till ärenden i ärenderegistret lagras i enlighet med 

Försvarsmaktens informationsstyrningsplan. Anteckningarna i 

ärenderegistret förvaras varaktigt.  

Närmare angivelser gällande personuppgifter som behandlas i 

Försvarsmaktens ärenderegister finns i dataskyddsbeskrivningen 

över ärendehanteringens ärenderegister (HQ746). 


