
Kuvaus Puolustusvoimien asiarekisteristä 

Asiarekisterin kuvaus: Puolustusvoimien asianhallintajärjestelmän 

asiarekisteri 

Puolustusvoimien hallinnollisen asiankäsittelyn asiarekisteri on 

asianhallinta- ja arkistointijärjestelmää koskeva Puolustusvoimien 

toimintaan kuuluvien hallinnollisten asioiden, asiakirjojen ja töiden 

hallinnan, valmistelun, päätöksenteon ja arkistoinnin 

tietojärjestelmiä varten pidettävä looginen rekisterikokonaisuus. 

Asiarekisteri on Puolustusvoimien asianhallintajärjestelmän 

osakokonaisuus, jonka avulla Puolustusvoimat rekisteröi vireille 

tulleet asiat, asian käsittelyvaiheet ja vastuuhenkilöt sekä liittää 

asialle asiaan kuuluvat asiakirjat. Asiarekisterin avulla seurataan 

asiankäsittelyä (valmistelu, päätöksenteko, tiedottaminen) 

Puolustusvoimissa. 

Asiarekisterissä henkilötietojen käsittely perustuu 

Puolustusvoimien lakisääteisiin tehtäviin. Julkisen tiedon 

tiedonhallinnasta annetun lain, jäljempänä tiedonhallintalaki 

(906/2019) 25 §:n mukaan Tiedonhallintayksikön on ylläpidettävä 

viranomaisen käsittelyssä olevista ja olleista asioista 

asiarekisteriä, johon rekisteröidään asiaa, asiankäsittelyä ja 

asiakirjoja koskevat tiedot. Viranomaisen on rekisteröitävä 

viipymättä sille saapunut tai sen laatima asiakirja asiarekisteriin. 

Sen lisäksi, mitä 26 §:ssä säädetään, asiakirjan rekisteröinnistä 

on käytävä ilmi asiakirjan saapumisajankohta. 

Puolustusvoimien asianhallinta- ja arkistointijärjestelmän 

asiarekisterin tietosisältö muodostuu asiankäsittelyn 

perusmetatiedoista, jolloin asiarekisterissä on asian metatiedot, 

asiankäsittelyn metatiedot, asiakirjojen perusmetatiedot. 

Asianhallinnassa asiarekisteriin merkittyjä henkilötietoja käytetään 

käsiteltävien asioiden, asianosaisten ja asiakirjojen yksilöimiseen.  



Puolustusvoimien tiedonohjaussuunnitelmassa on määritelty 

tietoaineistojen säilytysajat ja -muoto tehtäväluokittain ja 

asiakirjatyypeittäin. Asiarekisterin asialle liitettyjä asiakirjoja 

säilytetään Puolustusvoimien tiedonohjaussuunnitelman 

mukaisesti. Asiarekisterimerkinnät säilytetään pysyvästi.  

Puolustusvoimien asiarekisterissä käsiteltävistä henkilötiedosta ja 

niihin liittyvistä asioista kerrotaan tarkemmin Puolustusvoimien 

asianhallinnan asiarekisteriä koskevassa tietosuojaselosteessa 

(HQ746). 
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