Kuvaus Puolustusvoimien asiarekisterista

Asiarekisterin kuvaus: Puolustusvoimien asianhallintajarjestelman

asiarekisteri

Puolustusvoimien hallinnollisen asiankasittelyn asiarekisteri on
asianhallinta- ja arkistointijarjestelmaa koskeva Puolustusvoimien
toimintaan kuuluvien hallinnollisten asioiden, asiakirjojen ja tdiden
hallinnan, valmistelun, paatoksenteon ja arkistoinnin

tietojarjestelmia varten pidettava looginen rekisterikokonaisuus.

Asiarekisteri on Puolustusvoimien asianhallintajarjestelman
osakokonaisuus, jonka avulla Puolustusvoimat rekisterai vireille
tulleet asiat, asian kasittelyvaiheet ja vastuuhenkilot seka liittaa
asialle asiaan kuuluvat asiakirjat. Asiarekisterin avulla seurataan
asiankasittelya (valmistelu, paatoksenteko, tiedottaminen)

Puolustusvoimissa.

Asiarekisterissa henkilotietojen kasittely perustuu
Puolustusvoimien lakisaateisiin tehtaviin. Julkisen tiedon
tiedonhallinnasta annetun lain, jaliempana tiedonhallintalaki
(906/2019) 25 §:n mukaan Tiedonhallintayksikdn on yllapidettava
viranomaisen kasittelyssa olevista ja olleista asioista
asiarekisteria, johon rekisterdidaan asiaa, asiankasittelya ja
asiakirjoja koskevat tiedot. Viranomaisen on rekisteroitava
viipymatta sille saapunut tai sen laatima asiakirja asiarekisteriin.
Sen lisaksi, mita 26 §:ssa saadetaan, asiakirjan rekisterdinnista

on kaytava ilmi asiakirjan saapumisajankohta.

Puolustusvoimien asianhallinta- ja arkistointijarjestelman
asiarekisterin tietosisaltdé muodostuu asiankasittelyn
perusmetatiedoista, jolloin asiarekisterissa on asian metatiedot,
asiankasittelyn metatiedot, asiakirjojen perusmetatiedot.
Asianhallinnassa asiarekisteriin merkittyja henkilotietoja kaytetaan

kasiteltavien asioiden, asianosaisten ja asiakirjojen yksildimiseen.



Puolustusvoimien tiedonohjaussuunnitelmassa on maaritelty
tietoaineistojen sailytysajat ja -muoto tehtavaluokittain ja
asiakirjatyypeittain. Asiarekisterin asialle liitettyja asiakirjoja
sailytetaan Puolustusvoimien tiedonohjaussuunnitelman

mukaisesti. Asiarekisterimerkinnat sailytetaan pysyvasti.

Puolustusvoimien asiarekisterissa kasiteltavista henkilotiedosta ja
niihin liittyvista asioista kerrotaan tarkemmin Puolustusvoimien
asianhallinnan asiarekisteria koskevassa tietosuojaselosteessa
(HQ746).
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