PUOLUSTUSVOIMIEN
TIETOSUOJASELOSTE,

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 12-14 artiklat

Laatimispaiva: 20.08.2020

la
Rekisterinpitaja / yhteisrekisterinpitaja

Nimi:
Paaesikunta / Suunnitteluosasto

Osoite:
Fabianinkatu 2,
PL 919, 00131 Helsinki

Muut yhteystiedot:

0299 800, kirjaamo.pe@mil.fi

1b
Tietosuojavastaava

Nimi:
Juhani Parkkari / VT, Ylitarkastaja

Osoite:

Padesikunta / Oikeudellinen osasto
Fabianinkatu 2,

PL 919, 00130 Helsinki

Muut yhteystiedot:

0299 800, tietosuojavastaava.pv@mil.fi

2
Rekisterivastuuhenkild

Nimi:
Anni Rinne / FM, Tietojarjestelméavastuualueen johtaja

Osoite:

Paaesikunta / Suunnitteluosasto
Fabianinkatu 2,

PL 919, 00130 Helsinki

Muut yhteystiedot:

0299 800, kirjaamo.pe@mil.fi

3
Rekisterin nimi

Puolustusvoimien asianhallintajarjestelmén asiarekisteri

4
Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja
oikeudellinen peruste

Puolustusvoimien hallinnollisen asiankésittelyn asiarekisteri on
asianhallinta-, ja arkistointijarjestelmaé koskeva
Puolustusvoimien toimintaan kuuluvien hallinnollisten asioiden,
asiakirjojen ja téiden hallinnan, valmistelun, paatdéksenteon ja
arkistoinnin tietojarjestelmia varten pidettavéa looginen
rekisterikokonaisuus.

Asiarekisteri on Puolustusvoimien asianhallintajarjestelman
osakokonaisuus, jonka avulla Puolustusvoimat rekisteroi
vireille tulleet asiat, asian kasittelyvaiheet ja vastuuhenkilét
seka liittaa asialle asiaan kuuluvat asiakirjat. Asiarekisterin
avulla seurataan asiankasittelya (valmistelu, paatdksenteko,
tiedottaminen) Puolustusvoimissa.
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Henkil6tietojen kasittely perustuu Puolustusvoimien
lakis&aéteisiin tehtaviin.

Julkisen tiedon tiedonhallinnasta annetun lain, jaljempana
tiedonhallintalaki (906/2019) 25 &:n mukaan
Tiedonhallintayksikén on yllapidettava viranomaisen
kasittelyssa olevista ja olleista asioista asiarekisteria, johon
rekisterdidaan asiaa, asiankasittelya ja asiakirjoja koskevat
tiedot.

Viranomaisen on rekisterditava viipymatta sille saapunut tai
sen laatima asiakirja asiarekisteriin. Sen lisksi, mitd 26 §:ssé
sédadetaan, asiakirjan rekisterdinnista on kaytava ilmi asiakirjan
saapumisajankohta.

5
Henkil6tietoryhmat (mité& henkildtietoja
rekisterissé kasitellaan)

Puolustusvoimien asianhallinta- ja arkistointijarjestelman
asiarekisterin tietosisaltdé muodostuu asiankasittelyn
perusmetatiedoista, jolloin asiarekisterissa on

o asian metatiedot,

o asiankasittelyn metatiedot,
o asiakirjojen perusmetatiedot

Puolustusvoimien asianhallinta- ja arkistointijarjestelman
asiarekisteriin voidaan tallentaa seuraavat henkilétiedot:

1. Asian vireille saattajan (toimeksiantajan) tai asiakirjan
laatijan tai vastaanottajan (jotka voivat olla
oikeushenkildita tai luonnollisia henkil6ité)
henkildllisyytta koskevista tiedoista nimitiedot ja
yhteystiedot

2. Toimenpiteisiin lahettdja / vastaanottaja, saapumis- /
lahettamispaiva, laatimispaiva, toimenpiteen tyyppi,
lyhyt kuvaus toimenpiteesta ja valmistelijan / laatijan
nimi ja organisaatiotiedot

3. Asian metatiedot ja siihen liittyvien asiakirjojen
metatiedot, joista henkil6llisyyttd koskevista tiedoista
yhteystiedot (lahettéja tai vastaanottajatiedot) ja
valitoimenpiteet

6
Henkilotietojen alkupera seka
sdanndnmukaiset tietolahteet

1. Viranomaiset
2. Muut organisaatiot
3. Luonnolliset / yksityishenkilt

Rekisterin henkilttietojen tietosisaltod voi lisdksi muodostua
Puolustusvoimien asianhallinta- ja arkistointijarjestelman
yhteystietorekisterista (oma tietosuojaseloste) ja TUVE-
palveluiden kayttovaltuushallintajarjestelmén osatiedoista.




7
HenkilGtietojen vastaanottajat tai

Ei sddnndnmukaisia tietojen luovutuksia.

vastaanottajaryhmat Henkil6tietojen luovuttamiseen sovelletaan julkisuuslakia
(621/1999).
Asianhallinnassa asiarekisteriin merkittyja henkilttietoja
kaytetaan kasiteltavien asioiden, asianosaisten ja asiakirjojen
yksildimiseen.

8

Henkil6tietojen siirto kolmanteen
maahan tai kansainvéliselle jarjestdlle

Henkilttietoja kasitellaén Suomessa.

9
Henkilotietojen sailytysaika / sailytysajan
maarittamiskriteerit

Puolustusvoimien tiedonohjaussuunnitelmassa sailytysajat on
maaritelty tehtavaluokittain ja asiakirjatyypeittain. Asiarekisterin
asialle liitettyja asiakirjoja sailytetd&n Puolustusvoimien
tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti.

Asiarekisterimerkinnat sailytetdan pysyvasti.

10

Mahdollinen profiloinnin kaytto
(merkitykselliset tiedot kasittelyyn
liittyvasta logiikasta, tietojen kasittelyn
merkittavyys ja mahdolliset seuraukset
rekisteroidylle)

Ei profilointia.

11
Rekisterin suojauksen periaatteet

Manuaalisessa muodossa kasiteltava aineisto:

Manuaalinen aineisto sailytetdan tiedon tietoturvaluokittelun
mukaisesti lukituissa tiloissa, joihin on rajattu paasy.

Sahkoisessda muodossa kasiteltava aineisto:

Palvelu tuotetaan valtion yhteisen palveluntuottajan ja
puolustusvoimien tiloista
puolustusvoimien sisdisessa tietoverkossa.

Tiedot on suojattu kayttajaryhmien ja kayttdoikeuksien
hallinnalla, tietokantojen ja palvelinten teknisella suojauksella,
tietojen fyysisella suojauksella, kulunvalvonnalla, tietoliikenteen
suojauksella seka tietojen varmuuskopioinnilla.

12

Rekisterdidyn oikeus pyytaa paasy hanta
itseddn koskeviin tietoihin seka oikeus
pyytda henkildtietojen oikaisemista,
poistamista tai niiden kasittelyn
rajoittamista

TARKASTUSOIKEUS

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU) 679/2016 15 artikla
Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus
siitd, ettéd hanta koskevia henkildtietoja kasitellaan tai etta niita
ei kasitella, ja jos naita henkilttietoja kasitellaan, oikeus saada
paasy henkildtietoihin.

Jos tietoja kasitellaén, rekisterdidylla on oikeus saada EU:n
yleisen tietosuoja-asetuksen (EU) 679/2016 15 artiklassa
mainitut tiedot. Sen, joka haluaa EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen 15 artiklassa mainitut itsedan koskevat tiedot, on




esitettava tata koskeva pyynto rekisterinpitajalle siten, etta
rekisterdidyn henkildllisyys voidaan tunnistaa.

TIETOJEN OIKAISEMINEN, POISTAMINEN TAI
KASITTELYN RAJOITTAMINEN

(EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU) 679/2016 16-18 artiklat)

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee

ilman aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja
virheelliset henkilétiedot EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 16
artiklan mukaisesti.

Rekisteroidylla on oikeus siihen, etté rekisterinpitaja rajoittaa
kasittelya, jos kyseesséa on jokin EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen (EU) 679/2016 18 artiklassa mainituista asioista.

Rekisterdity voi saattaa oikaisemista, poistamista tai
rajoittamista koskevan vaatimuksen vireille hallintolain
(434/2003) asian vireillepanosaannoksia noudattaen.

13

Rekisterdidyn oikeus vastustaa
kasittelya seka oikeus siirtaa tiedot
jarjestelmasta toiseen

Rekisterdidylla ei ole oikeutta vastustaa kasittelya tai siirtdéa
tietoja jarjestelmasta toiseen.

Henkilttietojen kasittely rekisterissa ei perustu rekisterdidyn
suostumukseen.

14

Rekisterdidyn oikeus peruuttaa
suostumus, milloin tahansa (mikali
kasittely perustuu suostumukseen)

Henkilotietojen kasittely rekisterissa ei perustu rekisteréidyn
suostumukseen.

15
Rekisterdidyn oikeus saada asia
tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle,
jos rekisteroity katsoo, ettéa haneen liittyvasséa henkildtietojen
kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta tai muuta
henkilotietojen kasittelyyn liittyvaa lainsaadantoa.

16
Tietosuojavaltuutetun yhteystiedot

Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800
00521 Helsinki
029 56 66700, tietosuoja@om.fi
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