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Uusi Torni ja tiedotteet

« Taman koulutusmateriaalin tarkoitus on toimia koulutuksen
tukena niille uudistuneen Puolustusvoimien intranet -palvelun

kayttajille, joiden tehtavana on luoda intranet-palveluun
tiedotteita.

 Koulutusmateriaalissa luodaan vaihe vaiheelta esimerkin
avulla tiedote Puolustusvoimien intranet -palveluun, jossa
julkaisujarjestelmana toimii SharePoint 2016.

« Harjoitustehtavat tehdaan kouluttajan avustuksella yhdessa
koulutuksessa, mutta koulutusmateriaali mahdollistaa myds
itsendisen tydskentelyn jalkikateen.
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Intranetin sisallontuotannon osalta
keskelset asiat

o sisallontuottajien nimeaminen AM21313 - nimetyt kutsutaan
kalenterikutsuilla koulutuksiin

o Kkasikirjoitusmallit ja aikataulut AM22052
e uusi intra kayttoon 1.1.2017.



Periaatteita intrassa

Intranetin tavoite on tukea jokaisen tyoskentelya. Se tarjoaa
paikan sisaiseen viestintaan seka yhteiseen tilannekuvaan.

Sisallot kirjoitetaan palvelemaan lukijaa. Hyva teksti vie
hetken aikaa kirjoittaa — hyvin kirjoitettu saastaa kaikkien aikaa.

Jokaisella tekstilla tulee olla kohdeyleiso ja tavoite
— Yksinkertaisimmillaan "Paaesikuntalainen, ala pysakoi pihalle perjantaina”.

Yksi tieto yhden kerran yhteen paikkaan. Jos asia on julkaistu
kokonaisuudessaan asiakirjana, normina, tiedostona
tietopankissa tai nettisivuilla, silhen voidaan viitata ja linkata. Sita
el toisteta uudelleen intrassa.

Sisallon laatu edellyttaa sisallontuottajilta yhteisten ohjeiden ja
linjausten noudattamista.

Intranetiin voi talla hetkella tallentaa korkeintaan STIV luokan
suojattua tietoa. Tallentaja vastaa sisallon ST-luokan
merkitsemisesta ja leimakuvan lisaamisesta.



Miten viestitaan intrassa

e QOlkeaan aikaan
e Ymmarrettavasti

e Otsikko avaa

— mista on kyse

— koskeeko tama minua
e Tarkein alkuun

o Kappale sisaltaa yhden asian.

* Linkkaa lisatietoon ja ohjeisiin.

Kerro siten, etta
asiaa
tuntematonkin
ymmartaa.

Avaa kaikki
lyhenteet ainakin
kerran, vaikka
asia olisi itsellesi
kuinka tuttu.

Kayta tavallista
kielta!

Selkouutiset on
hyva malli!



Tiedote

Mita ja kenelle selvittava otsikosta.
» Otsikot kirjoitetaan lauseen sanamuodossa

eli iso alkukirjain, sen jalkeen vain erisnimet isoll
e Sivun nimi luo otsikon (niin sanottu H1-otsikko).

Tiedotetta kaytetd&n uuden tai muuttuvan informaation esiin
nostamiseksi. Tiedote on organisaation kanta asiaan, ei
yksittaisen tyontekijan mielipide.

Esimerkiksi "Terveysaseman aukioloajat muuttuvat ensi
kuussa" voi olla tiedote. Sen yhteydessa my6s pysyvan
sisaltdsivun tiedot korjataan vastaamaan uutta kaytantoa.

Tiedote, joka koskee jotain ohimenevaa ilmiotéa kuten yhden
paivan pysakointikieltoa, ajastetaan poistumaan tai poistetaan
tilanteen mentyéa ohi.

» Otsikkoon ei laiteta lyhenteita eik& paivamaaria.
e Otsikon merkkimaara on korkeintaan 60 merkkia.

Ingressi eli aloituskappale 2-4 rivia tiivistaa tai johdattaa asiaan.

Kirjoita asia per kappale leipatekstiin.

» Jos kappaleita paljon, kaytetdan H2-valiotsikoita 2 - 4 kappaleen jalkeen.
* Loppuun kappale aiheesta Lisatietoa antaa ja linkit, jos tarpeen. Usein
tiedotteen linkittdminen pysyvaan aiheeseen liittyvaan sisaltéon tuo

lisdarvoa lukijalle.

Valiotsikoiden jalkeen tulee aina tekstikappale, ei kahta valiotsikkoa

perakkain.

Oikea palsta:
Mahdollisuus
nostaa aiheesta
muuta esille
automaattisesti.
Nosto kayttaa
ensimmaista
asiasanaa
tiedotteessasi
nostoperusteena.

* Lyhennetta voi kayttaa vasta kun on sen kerran sivulla kirjoittanut auki.
* Luetelmat eli listaukset tehdaan julkaisutydkalun pallerolistalla tai

numeroituna listana tarkoituksenmukaisesti.

» Taulukoiden ja luetelmien otsikko on joko leipatekstia tai H3.

Fonttia el saadeta.

e Sallittu tarkoin valitun tekstin korostus on B, valta kursiivia. Ei

alleviivauksia, versaalia tai varillista tekstia.

Sisallon metatiedot: julkaisija, asianomistajien nimet (palautteen anto

mahdollistuu), asiasanat 2-3 kpl




Tiedotteita naytetaan

Intran etusivun kuvakarusellissa

— Karusellista voidaan linkittaa seka tiedotteisiin
etta sisaltosivuihin.

— Naista nostoista vastaa Paaesikunnan
viestintaosasto.

Intran etusivun Ajankohtaista-nostoissa
ylanavigaation Ajankohtaista-osiossa
kayttajan omalla tyopoydalla

nostoina toisilla tiedotesivuilla tai
sisaltosivuilla.
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Puolustusvoimien palvelukeskus

Tiedotteet

Tehtava 1.
Luo uusi — tiedote (sivu)

Puolustusvoimat
Forsvarsmakten « The Finnish Defence Forces




Tehtava 1: Luo uusi tiedote
Valitse oikea paikka — avaa tyokalurivi

Etsi jokin tiedote. Avaa tiedote. esimerkissa Tervetuloa koulutukseen -

tiedote avattuna.
—> nain varmistat, etta olet luomassa tiedotetta oikeaan paikkaan, eli

tiedotteiden alle.
2. Palvelun ylareunassa on musta valintanauha. Klikkaa oikean laidan
"ratas”-kuvaketta. —

Vierikko Hannele PV PVPAL

Tervetuloa koulutukseen

Tervetuloa uudistuvan Intranet - palvelun koulutukseen.
Tadma on ingressiteksti, joka tulee nikyméian myos hakutuloksessa. Jaettu...

57 SEURAA & MUOKKAA

Piilota valintanauha

Téssd on sivun sisdltdkenttd, johon voidaan tuoda tekstia, linkityksia ja kuvia. Muokkaa sivua

ennm, Lo palvelu tunnistaa
m - Lisda sivu

= ] = sinut kayttajana ja
TS Lisaa sovellus nayttaa
_ sum tyOkalurivin
B Sivuston sisaltd TR
sisallon
Suunnittelun hallinta oikeuksien
mukaan.

Sivuston asetukset



Tehtava 1: luo uusi tiedote
Lisaa, nimeajaluo sivu

Pillota valintanauha
Jaettu...

Muokkaa sivua
eNEE,y
: : u u
Lisgdsivu )m 3 =

Lisdd sovellus

Sivuston sisdltd
Suunnittelun hallinta

Sivuston asetukset

4.

3. Klikkaa avautuvasta valikosta
"Lisaa sivu".

A ‘?:? SELRAE" # MUOEXAA

Avautuvaan kohtaan "Nimea sivu", Kirjoita
informatiivinen nimi tiedotteellesi. Tama on
tiedotteen otsikko. Maksimipituus on 60
merkkia.

. n n
_____ 5. Klikkaa "Luo"_ e
Lisaa sivu
4 EEHE,y 2 B
m s Mimea sivu
u ]
| L] Intranetin rakennus on hyvissa vauhdissa
EEED
Oytyy osoitteesta https:/ftestipvintra.tuve.fi/ajankohtaista tedottest
eENEE,
u [
| = Luo Peruuta
‘l | | I.
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Puolustusvoimien palvelukeskus

Tiedotteet

Tehtava 2:
Luo uudelle tiedotteelle sisaltoa

Puolustusvoimat
Forsvarsmakten « The Finnish Defence Forces




Tehtava 2: Tiedotteet:
luo uudelle tiedotteelle sisaltdoa

1. Otsikossa nakyy sivulle antamasi nimi, joka on samalla tiedotteen otsikko. Voit
muuttaa sita vield tassa kentdssa. Maksimipituus on 60 merkkia. Otsikosta tulisi
kayda ilmi tiedotteen paaasia ja kohderyhma. Ei paivamaaria tai lyhenteita
otsikkoon!

,& Olet kuitannut sivun ulos Vain sin3 n3et

limeisimmat muutokset. Kuittaa sivu sisdan.

2. Poimi sivulle vastaava

aREEy, . ..
m g O osoitekirjasta.
[ | B Intranetin rakennus on hyvassa vauhdissa

Sivusta vastaa: aEEE,
Vierikko Hannele PV PVPALVK m 9 "
: EEN g v
Organisaatio (] : anmp

amume -ﬁ;ﬁemm :, ?_ = Poimi julkaiseva organisaatio. Mahdollistaa siis
:‘ _4_ 0 e — myds tiedotteiden luonnin toisen organisaation
REEe Arrni TR SRR puolesta. Ensisijaisesti joukko-osasto siis, jotta
. _5_ oo o8 nakyy etusivun nostoissa.
= 6 5 ' 4. Erityistilannetiedote — HUOM! valintaa saa
Vumu?iges | kayttad vain Padesikunnan viestintadosasto.
Puolustusvoimien palvelukeskus puurtaa teknisen toteutuksen kimpussa| 5. Asiasanat. Aloita asiasanan Kirjoitus:
- ;' e Jarjestelmassa on ennustava tekstinsyottd (YSO,
e nn PUHO, JUHO).
6. Tiedotteella voi olla muu paivamaara kuin

julkaisupdaiva. Muista aina lisata paivamaara.
7. Kirjoita ingressi eli johdantokappale, joka
johdattaa suoraan asiaan.



Metatieto lukijan tukena

o Julkaisijaorganisaatio (joukko-osasto)

e Sjvusta vastaa -kohtaan liitetaan sivun
aslanomistaja.

— Etsi henkilon nimi hakemistosta. Lukijalle se nakyy
Lync-yhteystietona.

— Nain palaute ja kysymykset sisalloista osoitetaan
olkealle henkildlle.

o Asiasanat 2—4 kpl.

— Asiasanalla voi hakea samaa aihetta koskevaa sisaltoa
Tornista.

— Ensimmaiseksi valittu asiasana hakee myos
automaattiseen "lisaa aiheesta" listaukseen muita
tiedotteita.



Tehtava 2: Tiedotteet:
luo uudelle tiedotteelle sisaltdoa

* Ennen kuin aloitat sisallon kirjoitusta, o
muista tallentaa sivun perustiedot.

'] ;AA‘% seRas  BS TALLENNA OV

Sivun sisalta

Tahan kirjoitetaan sivun sisiltéd. Ald kirjoita endd otsikkoa, silld otsikko tulee sivun sisdltéin automaattisesti lisdamdstdsi otsikko-kentdstd.,
Sivun valintanauhassa kohdassa "Muotoile tekstid" sinulla on kdytdssisi perustydkaluja, joista yksi tirkeimmistd on tallenna.
Kayta valiotsikoille sille mazritelty)a tyyle)d

Valinnalla "Kuittaa sisd8n” et viels julkaise sivua, mutta mahdollistat toisille kayttaille mahdollisuuden muockata sivua. Esimerkking voisi olla sivu, josta on sovittu, etts
mind teen tekstin ja joku toinen sislléntuottaja kdy lisddmaEss3 sivulle vield lisdtietoja <isillostd, viimeistelee sivun ja julkaisee sivun tman jalkeen.

Esimerkin tapauksessa kirjoittaisin tekstin, tallentaisin tekstin, kuittaisin sivun sis33n ja I3hettisin tydkaverilleni viestin, ettd tekstit ovat paikallaan, voit lisata
yksityiskohdat ja hoitaa sivun julkaisun.

Sivun valintanauhassa [&ytyy myds kohta "Lisdd". Tata kautta voit lis5ta sivulle taulukon, kuvan, videokuvaa, linkkej3...

Lis33 kuva: huomioitavaa, ettd kuva jonka tuot sivulle on aina oltava jossain jarjestelman kuvakirjastossa. Suositeltavaa on tuoda kuva ensin muokattuna jo ainakin
kohtuuhyvin oikeaan kuvakokoon ja lis5ts kuva tdman jalkeen muokuksessa olevalle sivulle. TAlGIn valintana on kuva SharePointista. Periaatteessa jarjestelm3 ei est3
tuomasta tds<5 kohdin myds tiedostoa (vertaa "Lataa tiedosto palvelimeen®), huomioi tlléin

Linkki: kun teet linkkej3 palvelun muille sivuille, se tapahtuu t33lt3.

Uudelleen kiytettiva sisdlts: jarjestelmain valmiiksi tehtyjd sis3lto)3 joita voidaan t3t3 kautta lis3ta sivulle. Tanne tallennettuna STIV kuva, jonka voi lisdtd sivulle
mikli tarpeen.

Sovelluksen osa: voidaan tucda esim. enllisid listoja, jotka ovat pddkayttsjien tyota.

Verkko-osa (lisid WWW-osa) voidaan tuoda palvelun sis8ll&std sisiltds, esim. blogeja tai uutislistoja, mutta toimintoa on suositeltavampaa k&yttda sivun cikean
laidan nostoalusella (lisdd WWW-osa).
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Tehtava 2: Tiedotteet:
luo uude___lle tiedotteelle sisaltoa

MUOTOILE TEKSTIA LIS

SELAA SIVU

o ld

Tallenna Kuittaa sis3an

112 AaBbCc| |AaBbCcDx
: Otsikko 2 Otsikko 3

[y Kopioi

B I U abe X, ¥° Kappale

N N -(J'-ﬂﬂa - s~ ——"C
Muokicaa Fontti Tyylit
Sivun sisaltd . T T T T T T T _ _____ ] - _ __________ 1
Tahan Kifoltetasn sivun sisaiod, Az Kirjoita $hqa otsikkoa, sillz otsikko tulee sivun sisaltoon automaattisest lisaamastasi atsikko-A Palvelun tyO kalurivi
Sivun valintanauhassa kohdassdl \]OS kOpIOIt te kStI n ]OStal n I;allenna. i aktIVOItU u ’ ku N ala‘t
syta valiotsikoille sille maaritel . e e . . . e . T e oan .
o muusta lahteestd, kayta tekstin 1 kirjoittamaan siséltoé sille
alinnalla Ultiaa sisaan < . . . . . . ESIMEr II
mind teen tekstin ja joku toiner]l tuomlseen tyOkalunVlIta :Jlkaisee sivil Varatuue aluee”e_

wsiyiskoncet s hoitzs sen . tyOK@lua " Liit& tekstind", joka |
swnainmanass i gyautuu Liitd-painikkeen alta, tai

Lisdd kuva: huomioitavaa, ettd H

kohtuuhyvin cikeaan kuvakokol Valhtoeht0|sestl tuo tekSU

i Sallittu korostus on

|
|
|
|
% on tuoda |

ol IINAVOINTIE (B). Fonttia Ja

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
Esimerkin tapauksessa kirjoittail | etta teksti |
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

|
‘L‘fc’::f‘fsat“l_"“i'”___”“"jl“l'j leikepoydan kautta. i | tekstin varia ei muuteta.
inkki: kun test linkkej3 palve . .y ____24
| = nain varmistat, ettei mukana tule !

Uudelleen kiytettiva siséiliﬁ:l . L. . llennettuna STIV kuva, jonka voi lisdta sivulle
miklitarpeen. | ylimaaraisia muotoiluja. .
|

Sovelluksen osa: voidaan tuodl |

Verkko-osa (lisid WWW-osa)l. - S ———— - Y e ) BV 2 EETN D EE L T E RV Ty
laidan nostoalusella (lisdd WWW-0sa).
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Tehtava 2: Tiedotteet:
luo uudelle tiedotteelle sisaltoa

SEiNR Sy
FoY o k —— ABC <>, Gy

Tekst 13 = 3= ;
E—.JJ [% B = ¢ = nasbeendt | A 9B | |AaBbCc |AaBbCcD( |Asebcendt v F i T
slienna Kuittaa sissan - Lits =i Kappale Ofsikkol | | Ofsikko2 | | Otsikko3 | | Otsikko4 S ok

» Kirjoita ensin teksti tekstialueelle ja muokkaa sen jalkeen.

« Ala kirjoita enaa otsikkoa, silla otsikko tulee sivun sisaltoon automaattisesti
lisdamastasi Otsikko-kentasta.

» Sivun valintanauhassa kohdassa "Muotoile tekstid" sinulla on kaytossasi
perustytkaluja, joista yksi tarkeimmisté on tallenna.

« Kayta valiotsikkona tyyppia Otsikko 2 ja taulukoiden ym. otsikoina johdonmukaisesti
Otsikkoa 3 tai lihavointia.

« Valinnalla "Kuittaa sisdan" et viela julkaise sivua, mutta mahdollistat toisille
kayttajille mahdollisuuden muokata sivua. Esimerkkina voisi olla sivu, josta on
sovittu, ettd miné teen tekstin ja joku toinen siséallontuottaja kay lisddmassa sivulle
viela lisatietoja sisallosta, viimeistelee sivun ja julkaisee sivun tdman jalkeen.
Esimerkin tapauksessa kirjoittaisin tekstin, tallentaisin tekstin, kuittaisin sivun sisaan
ja lahettaisin tydkaverilleni viestin, etta tekstit ovat paikallaan, voit lisata
yksityiskohdat ja hoitaa sivun julkaisun.
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Tehtava 2: Tiedotteet:
luo uudelle tiedotteelle sisaltoa

SELAA SIVU JULKAISE MUOTOILE TEKSTIA LISAA

= ABC <> 8
nasbeendt | A 9B | |AaBbCc |AaBbCcD( |Asebcendt v F i T

Kappal i 1 i 2 i i 4 Dikeinkirjoituksen Muokkas
Kappale Otsikko 1 Otsikko 2 Ofsikko 3 Otsikko 3 ribol i \shdetts i, N e

(1R
M
X

i
2
a3
f=4
=
=
W
~
[ =
¢ |
»
I=
T
i
M

x Iv - (j ;J:n;a i " . B y s " N
« Sivun valintanauhassa l6ytyy myos kohta "Lisaa". Tata kautta voit lisata sivulle
taulukon, kuvan, videokuvaa, linkkeja...

« Lis&a kuva: huomioitavaa, etta sivulle tuotavan kuvan on aina oltava jossain
jarjestelman kuvakirjastossa. Suositeltavaa on tuoda kuva valmiiksi oikeaan
kuvakokoon muokattuna ja lisata kuva taman jalkeen muokkauksessa olevalle
sivulle. Talloin valintana on kuva SharePointista. Liitetiedostot ladataan
padsaantoisesti Tietopankkeihin ja niihin linkitetaan.

» Linkki: kun teet linkkeja palvelun muille sivuille, se tapahtuu tasta tydkalusta.

 Uudelleen kaytettava sisaltd: jarjestelmaan valmiiksi tehtyja sisalt6ja joita voidaan
tata kautta lisata sivulle. Tanne tallennettuna STIV kuva, jonka voi lisata sivulle
mikali tarpeen.

 Sovelluksen osa: voidaan tuoda esim. erillisia listoja, jotka ovat paakayttajien tyota.

 Verkko-osa (lisdd WWW-0sa) voidaan tuoda palvelun siséllgsta sisaltoa, esim.
blogeja tai uutislistoja, mutta toimintoa on suositeltavampaa kayttaa sivun oikean
laidan nostoalueella (lisaéd WWW-0sa).
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Puolustusvoimien palvelukeskus

Tiedotteet

Tehtava 3.
Kuvan lataaminen omalta koneelta kuvakirjastoon
Jos et lisaa kuvaa, siirry diaan 35.

Vaihtoehtoisesti voit lukea yksityiskohtaisemmat ohjeet kuvan viemiseksi Torniin:
https://pvintra.tuve.fi/Tietopankit/wiki/Sivut/Tornin%200ohjeet.aspx.
Ohje on laitettu usein kysyttyjen kysymysten -osioon.

Puolustusvoimat
Forsvarsmakten « The Finnish Defence Forces




Tehtava 3: Tiedotteet

Kuvan lataaminen omalta koneelta
kuvakirjastoon

Intrassa saa kayttaa vain kuvia, joihin Puolustusvoimilla on oikeudet.

Suullinen lupa ei riitd, vaan oikeuksista on sovittava kirjallisesti.
Puolustusvoimien kuvapankin kuvat ovat aina ndiden vaatimusten mukaisia.

Kaikki palvelussa kaytettavat kuvat on ensin tuotava jarjestelman

1ri Nimeéa kuva nain ennen tuontia SharePointiin, malli:
kuvakl rJ aStO on. PEVIESTOS_Kuvan-Nimi_350x150_Kuvaaja_ppkkvvvv

Huomioi, etta eri sivustoilla on omat kuvakirjastot. Kun sinulla on valittuna
tiedote, avautuu sinulle sivuston siséllosta tiedotteiden kuvakirjasto.

Muokkaa kuvat jo omalla koneellasi suhteellisen oikeaan kuvakokoon,
jarjestelmassa ei ole erillista kuvankasittelyohjelmaa.

Voidaan my0s sopia, ettd yhteisiin kuvakansioihin lisdtaan keskitetysti oikean
kokoisia kuvia, jotka ovat kaikkien kaytossa.

Jos tuot kuvia etukateen kuvakirjastoon voit valita parhaiten mihin
kuvakirjastoon niita liitat

Jos lataat kuvan samalla kun muokkaat sisaltdéa ja tuot sen osaksi sisaltoa, se
menee oletuksena muokkaamasi sivun kuvakirjastoon

Tiedotteissa voidaan kayttaa tekstialueelle tuotavaa kuvaa, joka
asemoidaan tekstin suhteen vasemmalle. Kuvaa kiertaa valistys 5px
kaikille reunoille.
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Tehtava 3: Tuo tiedote-sivulle kuva
Kuvan lataaminen omalta koneelta kuvakirjastoon

« Jos sinulla ei ole kuvaa valmiina jarjestelman kuvakansiossa, sinun on
ensin ladattava kuva omalta koneeltasi jarjestelman kaytettavaksi.

« Varmista etté ladattava kuva on omalla tietokoneella ja muokattuna jo
valmiiksi oikean kokoiseksi. Jarjestelmassa ei ole omaa
kuvankasittelyohjelmaa.

1. Valitse tiedote tai sivu, riippuen siita mihin

kuvakirjastoon olet kuvaa lisaamassa. - Piilota valintanauha
2. Avaa valintanauhan "ratas”-kuvake. e
3. Valitse sivuston sisalto. i
—> Valinta nayttaa sen sisallon mita valitsemallasi Sl
sivustolla on sisaltona, eli esim. mita sivuja, tiedostoja Lisaa sovellus
tai kuvia sielta I16ytyy. amm® | o
. : : " " = 3 1 Sivuston sisaltd
4. Avautuvista kuvakkeista valitse "Kuvat". B nn

Suunnittelun hallinta
Kuwvat

3 kohdetta Sivuston asetukset
Muokattu 16 minuutha sitten

Luo sivusto

18.5.2017 20



Tehtava 3: Tuo tiedote-sivulle kuva
Kuvan lataaminen omalta koneelta
kuvakirjastoon

1 Lataa A o nkronoi ) Jaz is35 W
Kaikki resurssit = Etsi tiedosto ] 4. Valitse uusi
Sisditolaji D Mimi Muockattu Muokkaaja Pituus (sekuntia) 5- Selaa tleto koneeltaSl .
6. Kuittaa OK.
LT
el
[l PEVIESTOS Kuvan-Nimi_350x150_Kuvaaja _ Selaa... |

Lataa tiedostot Windowsin Resurssienhallinnassa

[ Lis35 uutena versiona aiemmin luctuihin tiedostoihin




Tehtava 3: Tuo tiedote-sivulle kuva
Kuvan lataaminen omalta koneelta kuvakirjastoon

o Tiedoston lataaminen onnistui, ja se on uloskuitattu sinua varten. Tarkista, etid alla olevien kenttien tiedot ovat oikein ja ettd kaikki pakolliset kent3t on
taytetty, Muut kiyttsjat eivat voi kayttds tiedostoa, ennen kuin kuittaat sen sisdan.

Sisaltalaji Kuvev

Jos kuvallasi on jo metatietoja,
kuten esimerkin SA-kuvasta
ladatussa kuvassa, ne sailyvéat

ja jarjestelma osaa lisata ne

Avainsanat varifilmit;saaret;saaristotjdrvet: meret metsithavumetsatkalliotmai auto m aat“ses“
semakesitiet:soratiet

Lataa kuva palvelimeen
Nimi = PEVIESTOS Kuvan-Nimi_350x150_Kuvaaja |iPg

Otsikko Suursazren nakymis. Haukkavuorelta 21.6.1943,

5. Tarkasta ja lisda tarvittavat
kuvatiedot. Kuvat nimetaan

ey yhteista kaytantoa
noudattaen. Aloita
kuvatiedoston nimi
S w—e—— julkaisevalla organisaatiolla.
e _ Muuten kuvia on vaikea
1eKla Walter Jokinen . .
Pastekifi hallinnoida.
kuvatty A £ [oo/v] [00V] 6. Kuittaa kuva tdman jalkeen
— sisaan.
ekijgnoikeus ShA-kuva |

W SRR
VErSIoD WL L

Vierikko Hannele PV PVPALVE loi tdman 19.11.2016 11:38

Viimeisin muokkaaja: || Vienkko Hannele PV PVPALVEK 19.11.2016 12:02

Kuittaa sisdan Peruuta
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Tehtava 3: Tuo tiedote-sivulle kuva
Kuvan lataaminen omalta koneelta
kuvakirjastoon

e Kun olet lisannyt kuvat ja haluat siirtya lisdamaan sivua tai suoraan
muokkaamaan sivua / tiedotetta:
« Valitse vasemmasta navigaatiosta haluamasi tiedote.
e Luo uusi tiedote tai siirry suoraan muokkaamaan tiedotetta

Blogi @ Uusi I Lataa W
Haindtiedottest Pikkukuvat  Kaikki resurssit = »=» Etsi tisdosto jo
Keskustelu S i . . ; .

Sisdltola) D Mim Muokatic Muokkaaja Pituus [zekuntia)
Tiedotteet

Intranetin rakennus on
hywvassd vauhdissa

PVPALVE myrskyn

silmassa
a ] = - i
L.r‘.;etul;a Suursaaren nakymia.
oulutukseen e S
i harrastuskuva_pieni Haukkavuorelta
Testhi
Sivuston sisaito Lataa tiedostot vetdmalld t3han
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Tehtava 3: Tuo tiedote-sivulle kuva

Kuvan lataaminen omalta koneelta
kuvakirjastoon

« Esimerkissa muokkaamme sivua (Intranetin rakennus on hyvassa

vauhdissa), joka on jo julkaistu ja se lI0ytyy navigaatiosta. Jos sivua ei [3ydy,
katso vihje ohjeen lopussa olevasta Q & A — osiosta, miten Idydat sivun.

/

Blogi /I Viimeisin julkaisg
Hainotiedottest

Keskustel =
ey Intranetin
Tiedot

Puolustusvoimien Pah “ P
Intranetin rakennus on Jaettu... E

hyvassa vauhdissa

Saat sivun muokkaukseen:

« Valintanauhan "Muokkaa" kuvakkeella. Jos se ei nay, valintanauhasi on

piilossa. Katso vihje ohjeen lopussa olevasta Q & A — osiosta.
TAI

 Ratas-kuvakkeen takaa "Muokkaa sivua"
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Puolustusvoimien palvelukeskus

Tiedotteet

Tehtava 4: Kuvan lisdaminen sivulle kuvakirjastosta

Puolustusvoimat
Forsvarsmakten « The Finnish Defence Forces




Sisaltokuva

Intranetin rakennus on hyviassa vauhdissa

Puolustusvoimien Palvelukeskus puurtaa teknisen toteutuksen kimpussa.

Tahan kirjoitetaan sivun sisdltés. Ald kirjoita endd otsikkoa, silld otsikko tulee sivun sisdltodn automaattisesti lisdamdéstasi
otsikko-kentdstd.

Sivun valintanauhassa kohdassa "Muotoile tekstia” sinulla on kdytdssisi perustydkaluja, joista yksi tarkeimmistd on
tallenna.

- Esimerkkina voisi olla sivu, josta on sovittu, ettd mina teen

- tekstin ja joku toinen sisdlléntuottaja kay lisdadmassa sivulle
viel lisatietoja sisdllasts, viimeistelee sivun ja julkaisee sivun
taman jalkeen.

Esimerkin tapauksessa kirjoittaisin tekstin, tallentaisin tekstin,
kuittaisin sivun sisdan ja lahettaisin tyokaverilleni viestin, ettd
tekstit ovat paikallaan, voit lis3t3 yksityiskohdat ja hoitaa

: sivun julkaisun.

Sivun valintanauhassa l6ytyy myds kohta "Lisaa". Tat3 kautta voit lisdta sivulle taulukon, kuvan, videokuvaa, linkkejs...

Lisad kuva: huomioitavaa, ettd kuva jonka tuot sivulle on aina oltava jossain jarjestelman kuvakirjastossa. Suositeltavaa on
tuoda kuva ensin muckattuna jo ainakin kohtuuhyvin oikeaan kuvakokoon ja lisita kuva t3man jalkeen muokuksessa
olevalle sivulle. TAllGin valintana on kuva SharePointista. Periaatteessa jarjestelma ei estd tuomasta tassd kohdin myds

ahdollistat toisille kiyttdjille mahdollisuuden muokata sivua.

Tehtava 4: Kuvan lisaaminen sivulle

Voit lisata tekstin joukkoon
kuvan (ns. sisaltokuva
leipatekstissa). Pyri kayttamaan
jotain ennalta sovituista mittoja:
270 x 180

434 x 290

270 x 360

180 x 270

Ohjeet mittojen muokkaamiseen:
https://pvintra.tuve.fi/Tietopankit/
wiki/Documents/

PEVIESTOS ohje-kuvien-
rajaamiseen_2018.pdf

HUOM! Sivun ylareunan
vaakakuvaa kaytetaan ei
kayteta tiedotteessa.

18.5.2017 26



Tehtava 4: Kuvan lisaaminen sivulle
Kuvan lisaaminen tekstin joukkoon

1. Sivun muokkaustilassa vie hiiren kursori tekstin joukkoon siihen kohtaan mihin
haluat tuoda kuvan.

2. Ylareunan valintanauhasta valitse "Lisaa"

3. Avautuvista tyGkaluista valitse "Kuva" - "SharePointista"

—> Talla valinnalla olet tuomassa sivulle kuvaa joka on jo tallennettuna

kuvakirjastossa.

Sivun sisdltd

Tahan kirjoitetaan sivun sisdltoa. Ald kirjoita endd otsikkoa, silld otsikko tulee sivun sisdltdon automaattisesti lisGdmastasi otsikko-kentdstd.

EEE,
Sivun valintanauhassa kohdassa "Muotoile tekstid” sinulla on k3ytissisi perustydkaluja, joista yksi tArkeimmistd on tallenna/-\: 2 (]

Kaytd viliotsikoille sille maaritelty)a tyyleja

atEE, SELAA  SIWU JULKAISE | MUOTOILE TEKSTRA

=1
"N Py ,r :
‘-.-‘almnalla I{ulﬂaa sisdan” et vield julkaise sivua, mutta mahdollistat toisill D : e T Josta on sovittu, ettd
mind teen tekstin ja joku toinen sisdlléntucttaja kiy lisddmassa sivulle vield Taulukko Tdec Linkki  Lataa tiedosto Uudelleﬁjitcﬁﬁc-ﬁﬁ'fé S
i i S _ o ] S e = Fani- 5 palvelimesn Sisaitd - R
Esimerkin tapauksessa kirjoittaisin tekstin, tallentaisin tekstin, kuittaisin sivu voit lisats
o ) . . . . Tauluko Tictal Linkit Sisaltd
yksityiskohdat ja hoitaa sivun julkaisun. - Tietokoneesta  obreer ——
_ _ o ) Dsoittessta : Sivusta vastaa
Sivun valintanauhassa |&ytyy myds kohta "Lis88". Tat3 kautta voit lisdta sivi | smeaes anetin rakennus on =
RLL SharePaintista  pfydsss vauhdissa [Wierikko Hann
u ] = : Foe
- 3 ] PVPALVE myrskyn e fine
aunmp

cilmassa {Imavoimat
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Tehtava 4: Kuvan lisaaminen sivulle
Kuvan lisdaminen tekstin joukkoon

Pikkukuvat ~  Lis33 uusi kohde napsauttamalla

[ DI Assets
t Sisdltalaji O wimi

______

Muokkazja Pituus (sekuntia

0y Kuvakaruselli

] Kuvat

r Lomakemallit

O Site Templates

O Sivustokokoelman kuvat

0 Sivustokokoelman tiedostot

Iimavalvontalotta Ellen Suursaaren nakymia.

0 FenpiaEsrsh B rastisiova (e Kiuru Lahdenpohjan iaidcrmioreit
[ Sivut
B « HUOM! Valinta aukaisee nakyman jossa nakyvat valitun
‘“}E’*ZE;“'“"“S sivun kuvat, joten kuvasi jota olet lisdaméassa ei I0ydy viela
3 sivut sielta.
__E,E;i,ijsm « > sinun tulee osata valita vasemmasta navigaatiosta
» B Hairiotiedotreet oikea paikka, etta loydat kuvakirjaston jossa
- haluamasi kuva on. Taméan ohjeen mukaan lisatyt
4B covat kuvat ovat kohteessa Ajankohtaista --> Tiedotteet -->
e Kuvat

Intranetin-rakennus-on-hy

& sivut \ Muista nimeta kuvasi oikein, jotta sisaltdd on helppo etsia

o Tiedostot

4. Valitse haluamasi kuva ja kuittaa OK.

18.5.2017 31



Tehtava 4: Kuvan lisaaminen sivulle

Kuvan lisaaminen tekstin joukkoon

1 u

SELAR SVl JULKAISE MUOTOILE TEKSTIA LISAH /——\
anm
e % Crsoite: Jajankontaista/tiedottect/PL ﬁ Vaalfeoko: | 340 px & ﬁ Vaakasuuntainen vali: | 5 px i
Ga LI;_—l Vaihtoehtoinen teksti: : |:| Pyetykaoko: | 225 px : Z Pystysuuntainen vali: . 5 px : :
huuta vatyylit  Sijainti : .
kuvaa - - - E Lukitse kuvasuhde
Valitse : i DF“';"E:SLI-JI?EZ Irrallaan Koko Valkstys
1. Klikkaa lisaamaasi kuvaa, e = T -\. . :
. e . . I
ettd saat kuva aktiiviseksi. Oikealla Sann»
. . . un sicalta annm D
Se aktivoi valintanauhaan \ 70 gouwe

Kuva — osion.

2. Asemoi kuva "Sijainti" —
kohdasta "vasemmalla”.
Tall6in kuva on sivulla
vasemmalla ja teksti joka
oli kuvaa lisatessa sen
alapuolella, asemoituu
oikealle seka alas.
Varmista, etta valistys on 5
pX vaakaan ja pystyyn.

3. Voit tAssa viela hieman

pienentaa kuvaa sopivaksi,

mutta muista lukita

Tahan kigoit! yyp.x- isaltoa. Ald kirjoita endid otsikkoa, silld otsikko tulee sivun sisdltoon automc

un valinta Keskella
Alhaallz

1dassa "Muotoile tekstid" sinulla on k3ytssasi perustydkaluja, joista yks
,' Kayta valiotsikoille sille ma&riteltyjd ty

Valinnalla "Kuittaa sisd&n" et vield ju

muckata sivua. Esimerkking voisi olla

KIK | "aaas

o sisalléntuottaja kay lisdamassa sivulle
Jalkeen.

Esimerkin tapauksessa kirjoittaisin tek
tyokaverilleni viestin, ettd tekstit ovat

Sivun valintanauhassa 1&ytyy myds ko
videokuvaa, linkkeji...

Lis3a kuva: huomioitavaa, ettd kuva jc
Suositeltavaa on tuoda kuva ensin muokattuna jo ainakin kehtuuhyvin oikeaan kuvakokoon ja lisdt

kuvasuhde.

Muista
tallentaa!!
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Tehtava 4.1: Kuvan lataus sivulle suoraan
Kuvan lataaminen omalta koneelta sivulle

HUOM! Voit myos lisata kuvan
esimerkiksi kesken sivun tekstin
muokkausta, jolloin kuva tulee
sivulle ja sivun kuvakirjastoon.

Kuva Videoj

Linkki Lataa tiedosto  Uudelleenkaytetiava
adni -

- pabvelimean Sisaltd -

. kit i S
Tietokonessta Linkcit ==

Dsoitteesta

Varmista etta ladattava kuva on
N—"o | A omalla tietokoneellasi, oikein
1. Valitse jarjestelman valintanauhasta  npjmettyna ja muokattuna jo valmiiksi

kohta "Lisaa". oikean kokoiseksi. Jarjestelméassa ei

2. Avautuvista tyokaluista valitse ole omaa kuvankasittelyohjelmaa.
"Kuva" - "Tietokoneesta".

3. Selaa painikkeella hae kuva.
4. Kuittaa valinta OK — painikkeella.

SharePointis

Tiedoston valitseminen

|I=‘ PEVIESTOS_Kuvan-Nimi_350x150_Kuvaaja_ppkkvvvv

[+ Lis33 uutena versiona aiemmin luotuihin tiedestoihin

Kohdekirjasto Kuvat ﬂ
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Puolustusvoimien palvelukeskus

Tiedotteet

Tehtava 5: Tiedotteen julkaisu

Puolustusvoimat
Forsvarsmakten « The Finnish Defence Forces




Tehtava 5: Tiedotteen julkaisu
Uuden tiedotteen / sivun julkaisu

Kun sivusi siséalté on valmis,
julkaise sivu:

1. Valintanauhan julkaise
2. Julkaise - painike

3. Julkaisu avaa kommentti-

,& Olet kuitannut sivun ulos Yain sind nig

Blog! ikkunan johon voi
rr— kirjoittaa esim. paivitetyn
Julkaise el tiedon sisallon lyhyesti tai
Kommentit : tehdyt muutokset.
E:rrsr}rurﬁ;c;tr;i:it ole pakollisia, mutta ne tallentuvat o Kommenttitieto ei Ole
ool pakollinen.
~»  Kommentit tallentuvat
Dikeinkirjoituksen tarkistus: Ejﬂl_ VErs IOh I Storl aan.
117 cikeinkirjoitusvirhe(tta) Gytyi P 4 - ‘J atka
«— 5. Sivusion julkaistu
Peruuta

tendd otsikkoa, silld ofstkko fulee sivun sisditodn autor
otstkko-kentdston
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Tehtava 1:
L UO uusl sivu — sivun Iimoitukset

o Jarjestelma antaa ilmoituksia sivun tilasta aina kun olet lisdamassa tai
muokkaamassa sivua

& Olet kuitannut sivun ules Vain sind ndet viimeisimmat muutokset. Kuittaa sivu sis33n.

& Huomautus: Saukkonen Jarno PV PVPALVE on kuitannut tdman sivun ulos. Et nde sen piivityksid etk3 voi tehdd sithen muutoksia, ennen kuin se on kuitattu sis3an.

Sivu kuitattu ulos = Kun luot sivun tai otat sivun muokattavaksesi.
Vain uloskuittaaja nédkee viimeiset muutokset. Muilla kayttajilla nakyy edelleen viimeksi

julkaistu sisalto julkisessa ndkymassa.

,i\, Viimeisin julkaisematon luonnos Vierailijat eivdt nde viimeksi tehty)d muutoksia. Julkaise t3ma luonnos.

Viimeisin julkaisematon luonnos = Kun olet poistumassa sivulta, jonka olet ottanut

muokkaustilaan, olet kuitannut sivun sisaan, mutta et ole julkaissut sivua.
Vain uloskuittaaja nédkee viimeiset muutokset. Muilla kayttajilla nakyy edelleen viimeksi

julkaistu sisélto julkisessa nakymassa ja muokkaustilassa.
Huom! Muokkaustilassa muista aina tallentaa!
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Puolustusvoimien palvelukeskus

Lisaohjeita ja vinkkeja Q&A
1. Q&A: Miten loydan julkaisemattoman sivun, etta
saan sen jalleen muokattavakseni?

2. Q&A: Sivun valintanauha on kadoksissa.

3. Q&A: Miten saan sivun uudelleen
muokkaukseen?

Puolustusvoimat
Forsvarsmakten « The Finnish Defence Forces




1. Q&A: Miten loydan julkaisemattoman sivun

Q: Olen muokannut sivua, mutta en julkaissut. Edes haku ei [6yda
sivua. Miten Ioydan keskeneraisen sivun uudelleen, etta voin ottaa
sen muokattavaksi?

Huom! Haku loytaa
vain julkaistusta
materiaalista

JOUKOT PALVELUT TOIMIALAT

Intran kayttokatko

Maytd ensip hakutulokset kielelld suomi«

Mikdan ei vastaa hakuasi

anmn, Vastaus
Ehdotu 2 1. Siirry sivustolla hairidtiedotteiden tai

yksittaisen hairidtiedotteen sivulle.
_ SRR (taméa on tarkea, silla se missa kohdassa
. G v | |vomuir e 3 : olet sivustolla vaikuttaa siihen mita
sisaltda sinulle avautuu.)

L J
. 2. Avaa valintanauhasta rataskuvake.
oo 3. Valikosta valitse "sivuston sisaltd".
4. Sisaltokuvakkeista klikkaa "Sivut" —
kuvaketta.

saé sovellus

Sivuston sisaltd

L . allinta
= @ SIVUSTON TYONKUL

u

L |
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1. Q&A: Miten loydan julkaisemattoman sivun

Valitsemasi Sivut kuvake avaa nakyman palvelun kaikista sivuista, oikeuksien
mukaan.

€

®» & & OO 6

Houston,-have-a-
problem!

Haind
hiindtiedote
Intran-kayttokatko

larjestelmissa-
katkoksia

Jarjestelmissa-
ongelmia

Katkos-
vedenjakelussa

Ongelmia,-ongelmia

26. lokakuuta B Saukkoner
¢ Intran-kayttokatko.aspx % o H.
Muutit t5t3 8.11.2016 14:38 o H
Jaettu: [ Saukkonen Jarmo PV PVYPALVE, oH

Timo Karjalainen,
B saukkonen Jarno PV PVPALVK ja
1 muuta kayttdjaa

aner

o H
https://testipvintra.tuve fifajankohtaista/ %

o H
AVELA JAA

S RO LS [ | 'I'I":Irh.h.cl Hl

1. Etsi listalta sivu, jota olit
muokkaamassa.
Klikkaa sivun nimen
perassa olevaa
"kolmen pisteen
kuvaketta".

2. Avautuvassa ikkunan
alalaidassa, valitse
"AVAA".
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1. Q&A: Miten loydan julkaisemattoman sivun

« Avaa valinta avaa sivun luonnoksen, joka nakyy vain sinulle.
e Sivu voidaan ottaa tassa tilassa muokkaukseen helposti kahdella tavalla:

Vaihtoehto 1:
Sivun vasemmassa laidassa
valitse valintanauhasta "Sivu" .

SELAA) JUDRCALS)
™ FH = e —Avautuvista tyOkaluista valitse
!_| -, | z ,ﬂ &% sivun kayttoikeudet = n n
Uusi Kuttaasissan  Muokkaa Shun  ° ' e Muokkaa".

g ominaisuuksia » URL-csoitieet X Poista sivu

Sivustot

Muaokkaa Hallinta

Vaihtoehto 2:
Sivun oikeassa laidassa valitse —
valintanauhasta "Muokkaa".
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2. Q&A: Sivun valintanauha kadoksissa . o

SELAA SIVU JULKAISE

Q: Tavallisesti minulla ndkyy sivun oikeassa laidassa suoraan muokkaa — painike,
seka vasemmalla Selaa, Sivu, ja Julkaise. Mihin ne ovat kadonneet?

A: Sinulla on vain valintanauha piilossa. Saat sen nakyville nain:

1. Avaa ratas-kuvake
ja valitse

ensimmainen

valinta:

"Nayta valintanauha"

T S A Vierikko Hangele PV PVYPALY ~

Lisaa sivu Ly JAA 3¢ SEURAZ “ i
2. Valintanauha nayttda muokkae

PR kuvakkeen oikeassa laidassa ja
vasemmassa laidassa painikkeet
Selaa, Sivu ja Julkaise (oikeuksien
mukaan)
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Q&A: Miten saan sivun uudelleen
muokkaukseen

« Esimerkissa muokkaamme sivua (Intranetin rakennus on hyvassa

vauhdissa), joka on jo julkaistu ja se lI0ytyy navigaatiosta. Jos sivua ei [3ydy,
katso vihje ohjeen lopussa olevasta Q&A -osiosta, miten |6ydat sivun.

/

Blogi /I Viimeisin julkaisg

Haindtiedottest

Keskustel = ” ’ ra
: [ntl‘anetln Piilota valintanauha =
Tiedot
Puolustusvoimien Pah Y
Intranetin rakennus on Jaettu...

hyvassa vauhdissa

Saat sivun muokkaukseen:

« Valintanauhan "Muokkaa" kuvakkeella. Jos se ei nay, valintanauhasi on

piilossa. Katso vihje ohjeen lopussa olevasta Q&A -osiosta.
TAI

« "Ratas”-kuvakkeen takaa "Muokkaa sivua"
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Tiedostot tietopankkelhin & linkita

Voit lisata tiedotteeseesi myds linkkeja esimerkiksi tietopankkeihin.

Tiedostoina yllapidettavat liitetiedostot kuten ppt-esittelyt ja erilaiset ohjeet
tallennetaan tietopankkeihin. (Jos ohje on normi tai PVAH-asiakirja, riittaa
etta linkitetaan.)

Esim. ohjeen muutoksesta laaditaan tiedote. Tiedotteessa on aina linkki
tietopankkiin. Tiedotteessa kerrotaan ydinasia muutoksesta, eli motivoidaan
miksi lukea uusi ohje (el koko ohjetta).

Tiedostojen nimeaminen: Tiedoston nimi sisaltaa esim. Tietojarjestelman
nimen ja asian ja julkaisevan org lyhenteen. Ole johdonmukainen
nimeamisessa. Kuten:

— Torni-intranet Kirjoitusohje PEVIESTINTAOS.tiedostomuoto

— Torni-intranet Kirjoitusohje PEVIESTINTAOS STIV.tiedostomuoto

— Huomaa etta valimerkkeja kaytettava aina samoin, jotta aakkostus toimii
Sisallosséa on oltava paivityspaiva.
Tiedoston tietoturvaluokka on laitettava myos metatietoon.



Kirjoita lukijalle tarkein alkuun.

Otsikoi suoraan asiaan.

* Jos mahdollista, kohdeyleis6 kannattaa
ujuttaa osaksi otsikkoa.

»  Otsikoihin ei tule lyhenteita eika
paivamaaria.

»  Otsikko on 60 merkkia pisimmillaan.

Kayta ingressia eli aloituskappaletta.

Ensimmainen virke on lyhyt paalause joka
vie asian ytimeen.

* Kavijat poistuvat sivuiltasi, elleivat I6yda
padasiaa alusta.

Kirjoita selkeasti ja ytimekk&aasti.

* Kirjoita yhteen kappaleeseen yksi asia.

» Valta pitkia virkkeita. Kaksikymmenta sanaa
on jo liikaa.

Kirjoita suomea!

«  AlA kirjoita inttia, tekniikkaa tai lyhenteita.

* Kayta lyhyitd sanoja eli mieluummin kahta
sanaa kuin pitkaa yhdyssanaa.

Verkkokirjoittamisen kertaus

Luo helposti luettavaa.
Kayta kuvaavia valiotsikoita H2 ja H3.

Valiotsikko helpottaa oikean tiedon
|0ytymista. Valiotsikko tarvitaan viimeistaan,
kun tekstikappaleita nelja.

Linkita oikein.

Merkitse linkki sanaan tai kuvaan, joka kertoo
mihin linkista paatyy.
Linkit& loppuun tai oikeaan palstaan.

Jarjestelméan sisainen linkki ei katkea, vaikka
sivua siirrettaisiin.

Kayta korostuksia oikein.

Voit kayttaa lihavointia harkiten valittuun
sanaan.

Valta ISOJA KIRJAIMIA, se kuulostaa
huutamiselta.

Kursiivi on melko vaikeaa luettavaa ruudulta.

Ala kayta alleviivausta.

Pida sisalto ajan tasalla!

Muista laittaa sisallon julkaisuaika, paivittgja ja
asianomistaja metatietoihin.

Julkaiseva organisaatio = joukko-osasto.



Tuki

Tukea sisallontuottajille

Mediatuotantotiimin
varusmiehet

0299 500725,
mediatuotantotiimi@ mil.fi

Palvelukeskuksen

SharePoint-asiantuntijat
Hannele Vierikko
Jarno Saukkonen

Viestinnalliset linjaukset

* Verkkoviestintapaallikko
Anna Lind 500723

* Projektivarusmies

projektitoimisto.peviestinta@mil.fi
(kopio Lindille)

Etusivun nostot
e Paaesikunnan viestintaosasto





